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COLEGIE 0t . e _Manual de.
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vty (ESTADD OF CaXACA _ Proceginiientos Lo ands
'E:EE!!E’I‘:FI‘:MW l‘l"Sta?‘
V. Frocedimientos,

1. Nombre del procadimiento. Coordinacion gel Goncurso de Gpaa cion para el Ingreso al

Servicio Profesional Docente en a! GG]“QIG de Zachilleras da! Estada de Oaxaca.

Area administrativa résponsable del pmredunmnto Subdireccidn Académica,
Area de adscnpmon. Dir ccqm Acadamica.

] Tiempo de ejecucidn: Total de
Fecha: | [
) _ - 574 'mraaﬂ-f- s minutos paglnas'
De elaboracién: | De actualizacion: | Clave: ‘
b Sepliembre de MNo aplica | COBAD-SA-PO1 |
| 2016 e i i 2z E . R S S
| 2. Objetivo: :

Coordinar y programar ias actividades del Concurss de nposmun para el Engrﬂsu al Sarvicio
Profesional Cocante en el L_.culagu:u dz Bachilieres del Estado de Oaxaca, con base en los
requisiios, criterios, indicadores v parametros eslabls cidos por el instituto Nacional para Ia
Ev*a]ucaulon de la Educacion y |a Ceordinacién Nacional dal Servicio Profesional Docente.

3. Marco juridico:

«  Constitucian Politica r:"»; oz Est:—ud?é Unidos fv':exé:anos_ ;
E‘u':m.-'i{:ada en el DOF el 05 de fahrera de 1917,
Ultima reforma publicadz el 15 de agosto de 2016,

+ Ley Ganeral de Educacion.
Publicada en el DOF 2! 13 de julio de 1993,
Uitima reforma publicada 01ds junic-de 2016,

» Ley General dei Servicio Profesional Docente
7 Fublicadz eh el DOF el 11 de seplismbre de 2013,

= Layde Archives dal Estado de Daxaca.
FPublicada en 2l POGEC & 1% d= julio de 2008,
Ullima refarma publicada el 10 de marzo del 2012,

» Ley del Instifuto Nacional para la Evaluscion ds s Educacidn.
Fublicada en el DOF el 11 dz septiembre de 2013,

= Decreto por el que se crea la Coordinacion Nacional del Sarvicic Pr ofesionzl Dogents
coma organo administralivo desconcentrado de la Sacretaria de Educacion Piblica,
Fublicada en el DL ‘H— el 14 de noviembre de 2013.

« Lineamicntos iniciales genarales para llevar a cabe la evaluacion del ingresa al servicic
prafesional docente en educacion basica v en educacion madia superior,
Fublicados en el DOF el 15 de encro de 2014

= Acuerdo 480 Por el que se establecen los lineamienios para el ingraso de instilucionas
educativas_al Sistema Nacional de Bachillarato. Emitido por la Secrataria de Educa--

=l
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|' cidn Publica. - B N
{ Publicado en el DOF &l 23 de enarc de 2008
« Convenio Marco de Coordinacion para promover 'y prestar en el Estado Libre W

Sobsrano de Oaxaca, servicios educatives del tipo medio superior dentro del Sistema

Macional de Bachilleralo, asi coemo para fortalecer la formacion para el trabajo, gue
| celebran el Ejeculive Federal por conducto de la Secretaria de Educacian Fublica v el
' Gobisrno del Estado de Oaxaca.

Publicado en el POGEOQ el 9 de febraro da 2013.

« Reglamento Interno del Colegio de Bachilizres del Estads de Oaxaca

Publicade en el POGEO el 23 de julio de 2016.
Articulos 12 y 16 fraccidn |

4. Responsables:

« Institutc Nacional para la Evaluacian de la Educacion.
e Coordinacidon Nacional del Servicic Profesional Docente.
e . Par parte de! Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca:

Direccian Ganeral,

Diraccion Académica.

Subdirsccidn Académica.

Depariamenio de Docencia = tnvestigacidn Educativa.
Lorvosanis con resultades idoneas,

5. Pol

iticas de operacién:

*

"El Instituto Nacional para lz Evaluacion de 1a Educacion define los procesos de evaluacion
que se ilevan a cabo en los Concursos de oposicion para el Ingreso al Sarvicio
Profesicnal Docente; supervisa su aplicacion Y lieva a cabo los procesos de C..JJI'I: cacian y

pmision de resultados,

| as resuliados del Concurso da oposicién, se publican en el Sistama Macional de Registro
del Servicic Profesional Docente, en la pagina elecironica:
waw, servicioprofesionaldocents sep.gob.mx

La Coordinacion Gansral de Educacion Media Superiory Superiar, Cizncia y Tecnclogia,
coordina la u‘nplf:meniacmn del proceso de evaluacion en el Colegio de Bachilleras del

Fstddo de Oaxaca.

EI Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca desterminara la relacion de plazas
cantes gue se inlegrard a la Ceonvocatoria, de confarmidad con 1as necesidades

edL.cat vas y la naturaieza de las plazas vacantes disponibles dafinitivas v temporrll—s |

para funcionas de docentas y tecnicos docenias,

=) proyectu de la canvocatoria del Concurso de oposicion para el ingreso al Servicio
Profesiona! Docente del Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca, se propondra
anuaimants para 2! ciclo escolar corres: hondiente, con base en los Lineamientos iniciales
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[ 'raﬂnerr:-]J 25 para llevar a cabo Ja evaluacion 4ol ingreso al servicio profesional docents en ‘

| educaﬂ'on oasica y en educacion madia superiar, .

L Las plazas vacantes nicamente se asignaran a las ¥ los aspirantes “u;cm resultados
| hayan sido idonecs en el proceso de evaluacién, por lo que se consideraran caididafos |
} idéneos. La asignacion de dichas plazas se reahzur can estricto ﬁ‘pﬂg‘t} a las listas de |
| or Iacmn, tal coma lo prevé fa Ley General daf Sarvicio Profesional Doce
.
|

Los aspirantes (Ug no hayan :}b* nido un resuftado sa! lS.EJtu"iJ en la evaluacion, en
virtud que se trata de una evaluacion diagndstica, tendszn la operiunidad de prepararse
% para otra evaluacion del desempefio qus pGE ran breseniar ai srgu‘ﬂnh2 afio, i
| |
| "o Se revisara la autenticidad de los document 3 que pressaten las v los aspirantss en |
! ~ cumplimiento 2 la Convocataria. Por lo que de anconfrarse documentos alterados ¢ |
| falsos, la o el aspirente que los haya presentado quedara eliminado autométicaments del
1 Concurse o se invalidard su nombramisnto, sin erjuicio de las sancionss ds tipo
administrativo ¢ penal en las que pudiera incurrir por es0s actos, |

16, Formatos e instructivas:

| e ho aplr‘a
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7. Descripcion del procedimiento ] - ,
Responsable Descripcion de la actividad Tiempo
{min/hrs)

| e Inicio del procadimiento
! Direccion Acadamica 1. Instruye =z la Subdireccion Académica gue 30 min.
: ; coordine el Concurso de Oposicion para el
' : 3 Ingreso - &l Servicia Profesional Docente de
educacion madia superior, con base en a
propuesta de plazas vacantes disponibles en el
Colegio da Bachilleres del Estado de Oaxaca.

Subdireccian 5 |dentlifica las plazas vacantas disponibles en el
Colegio de Bachillerss del Eslado de Oaxaca y |
las da a cocnocer a la Direccién Academica
mediante una relacian impresa.

foes - 1
Academica ,

3 Eneomienda al Departamento de Docencia e 1 hrs.
Investigacion  Educativa, la elaboracion del
proyecto ¢g Convocatoria del Concurse de
Onosicion para el Ingreso al Servicio Profasional i

i Docents; v le entrega copia de la relacion da la f '

propuesia de plazas vacaniss disponibles, & fin !

de que ss integre en la convocatoria. : ,

Departamanio de Elabora proyecto de Convocatoria integrando la &0 hrs.
| Docencia & propussta de plazas vacantes, con base en &l
| Investigacion marco nofmativa gque emitio |2 Secretaria de
Educativa. ' Educacion Pablica, para rsgular el ingreso al
Servicio Profasional Docente de (& educacion
media superior. ,

Is

in

Turna = la Subdireccion  Académica  para | 20 min,
revisian,

e

- . .. Revisa el proyecte de la Convocatoria para el 2 hrs,
Subkdireccion ) : T
ponn e Concurso de Oposicion para el Ingreso 2 [a
[SIRR =N ‘e T E 7 . ;
e - Educacion Madia Superior del Colegio o2 !
Pachilleres da! Estado de Oaxaca. ‘

EJ}

. El proyecto de Convocatoria no es
correcto?

|
7. Regresa al Departamento para su carreccion. i . i
(retarna a la actividad 4). |

: El proyecto de Convocateria s correcto?
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| Coordinacién Nacional 10.
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Profesional Docentea.
|
Direccion Académica. 11,
|
Subdireccian 12.
Académica,
i |
|
]
I
fDepartameanto de 13.
Docencia e !
Invastigacion
Educativa, |
11

lcovean ne
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Manual de_
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"

;}--'r'*.f:r";

©Genarardn
Bienastar

Valida y tutna a la Direccidn  Academica el
proyecto de Convocatoria, para recabar |z firma
de! Director General. -

Firma el proyecio de Convecatoria ¥ lo envia a
la Coordinzcion General de Educacian Madia
Superior y Superior, Clencia y Tecnologiz, para
sU  autorizacion;” y  posteriorments 3 I3
Coordinacion Macionzl del Servicio Profesional
Docente, para su aprobzacian vy publicacian g
nival nacional. '

Aprueba'y publica I Convocatoria dal Concurse
de oposicién para el Ingreso al Servicio
Profesional Doeentz  en el Colzgio  de
Bachilleres del Estado de Oaxaca cn el Sistema
Nacionai de Registrc del Servicia Profesional
Daocenta, en la pagina  electrdnica;
1"_-"'.."'.-"-4'\".SEF‘-.'_’i_i_'jl-':_-"F}rﬂf_F_:S.i'D"TE|dQL}ET‘:tE.SE_p__ﬂGEJ.mX.

Con base en lz2 Convocatora, instruye a la

-Subdireccién Aczdémica para que registrs &l

Departemento de Docencia e In estigacion
o S

Educativa como drza responzahls dal registro, |
recepcion  y revisidn de la  documentacién |

entregada en el procesc de registro de los
aspirantes de conformidad con la Gonvoeatoria;
y ademas,  auxilie en la implemantacisn de
procaso de evaluacion,

Registra al Departamento de Docencia e
fnvestigacién Educativa ante fa Coordinacién
MNacional del Servicio Profesional Docents, como
area responsable ‘del registro, recepcidn vy
revision ds los documentos de los aspirantes
que hayan realizado su  pre-registro, de
conformidad con la Convocatoria, asi comoe de
la entrega de fichas de examean.

Asimisma, le informa que dicho Departamento
auxiliarg en la implementacian del process de
evaluacisn. ' :

En- la sede gque sefale la Convocatoriz
2ntrevisia a cada aspirante, revisa y coteja la
documentacicn solicitada v entrega la ficha de
examen que sefiala la fecha v horas en las que
se aplicard la evaluacion v la ubicacion da ia
sede o sedes donde se llevara a cabo.

30 min.

20 hrs.

80 hrs,

2 hirs,

4 hr

112 hrs,

™
|
11
|
|

P

]
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la Evaluacion de la
Educacian.

Deparamento de
Docencig
[nvestigacion
Educativa.

Subdirsccion
Acadamica

' Subdireccién
Academica.

Diraccidon General,

" Instituto Nacional para

Oireceidn Acadamics.

14,

|

15.

18

20

»% )

Generands

Blenestar

Acuerda con la Direccidn Académica, la

Se lleva a cabo la aval luacion a través de 4
instrumenios:

a) Examen de conocimientos sobre habilidades
docentes;

b) Examen de conacimisnios sobre co
disciplinares;

¢} Rubrica de evaluacion
docentas; y _ )
&) Examen de expresion escrita en espafcl.

ntenidos

de compeiencias

Auxilia al personal del Instituto Nacional para la
Evaluzcién de la  Educacien, durante
aplicacion de la evaluacion y da seguimiento al
procaso  de  evaluacion, calficacidn  de
examenes y. &mision de resultados.

A partir de [a publicacion de resultados de la

avaluacion, identifica a los candidatos, cuyos
resuitados  hayan sido  iddneos, y  formula
propuesta de asignacion de plazas vacanies
conforme la Convocatoriz, la cual remite a i3
Subdireccion Académica para su validacion.

.Revisa cue la propussia de asignacion de |
plazas vacantes se haya reai lizads en orden de
prelacion y de acuardo con la Convocatoria. '

2misian
de los nombramientos correspondigntas.
Instruye a la Subdireccion Académica que

organice el evento plblico de asignacion de
plazas vacantes y determina |a facha del evento.

Organiza evento plblico de asignacién de
vacantes.

. Freside el evento. ¥ propone a cada uno de los :

convocantes con resultados idoneos, la plaza
vacanie disponible.

; El convocante no acepta la plaza vacante?

la

160 Ars.

& hrs.

3 hrs

20 min,

30 min.

a0 hrs,

3 hrs.

™,

ks
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Dura{: cian Genaral.

| Subdireccian
Academica.

resultados idoneos,

del Estado de Oaxaca,
acepta las

Tecnologia.

23. Reclbe & escrito, acuss de recibido, la

prelacidn

GE"P. zndo
Bienastar
; R S T hrs
22. Presenta escrito ante el Colegic de Bachilleres | :
manifesianda que no |
condicionas para su incorporacion,
marcando copia a la Coordinacion Ganeral de
Educacion Media Superior v Superior, uIEI'ICI‘:l ¥
i
{El convocante acepta la plaza vacante?
archiva y | 3 min
mantiens la plaza vacantz, -
24 Asigna i3 plaza vacants en Fst icto orden de _
Y emitz al nombramiento Tk
correspondisnts que acepta el convocants, i
1 hrs

25, [._e*u'ant_a minuta del evento. Se archive

Fin del procedimiento.
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i EETADDC16 DAL Procedimientos Generando I
o Bianestar .

|-1. Nombre del procedimiento: Claboracién de piuehas objetivas de s las Unidades de |

Aprendizaje Curricular,
Area administrativa rcsponsabfe del procedfmlenio Subdl accliin Académica

Are de adsc:rlpc:mn Dlracrs n ﬁwaJr—; mica =X

) TTc:mi;m de ejecucion: Total de
Fecha: / ; g 2
L _ ) 391 horas! 105 minutos paginas;
De elaboracidn: | De actualizacion: Clave: 11

Septiembre de No aplica COBAD-SA-PO2 |
- e : : e ; ; o !
| 2. Objstive: _ ' PENPPERI RS
Elaborar las prusbas objstivas conforme a los programas de estudio vigentas del Bachillerato
Genzsral, en los departamentos encargados de los Camoos m““f'}lfna’ as, para medir |
conocimientos adquiridas en el aula por las y los estudiantes, asi como verificar el desempenio

I dz los docentes. J

. |
» Acuerdo 442 Por el que se establece el Sistema Naciona! de Bachillerato en un marco :‘T
diversicad. Emitide por la Szcretaria de Educacian Pohlica, '
i Publicada en el DOF el 25 de septiembre de 2008,
Modificado: Martes 23 de junio de 2009,

[ 3. Marco juridico:

e Acuerdo 444 Por el gue se establecen las competencias que L"rlahku_," noel marso
curricliar comun de! Sistema Nacicnal de Bachillerato. Emitido por la Secretaria de
Educacian Piblica,
Fublicado en el BOF el 21 de actubra de 2008,

] = Acuerdo 447 Por el que se astablecan las compstencias docentes para quienes impartan

educacion madia superior en la modalidad escolarizada. Emitido por la Secretaria de

Educacion Pablica.

FPubticado =n el DOF el 29 de octubrs d= 2008,

= Acuerdo 486 Por el que se establacen las competencias disciplinares extendidas del
_Bachillerato General. Emitido por la Secretaria de Educacidn Pablica.
Fublicado en el DOF ef 30 de abril d= 20089.

« Acuerdo 488 Por el que se modifican los diversos ndmeros 442, 444 y 447
Fublicado en el DOF el 23 de junio de 2009. Emitido por la Secretaria de Educacién
Publica. _ ; |

« Acuerdo numsro 656 por el que sa reforma y adiciona el Acuerdo ndmere 444 por el que
se establecen las competencias que constituyen e marco curricular comin del Sistema
N"i’“icrliﬂ de Bachillerato, y se adiciona &l diverse nimero 486 por el gue se establacen |

las competencias disciplinares extendidas del bachillarato genersl. Emitido por | !
h:quetqna de Educacidn Piblica, '

Publicado en el DOF el 20 de noviambre de 2012,
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4. Responsables:

Cocumento Bass del Bachillzrato Ganerzl.
Subsecrataria de Educacion Pubiica, ;
FPublizado por la Sscrataria de Educacion Piklica en 2l mes de diciembre d= 2071,

Documento Base del Bachillerato Genaral,

Subsecretaria de Educacian Plblica.
Fublicado por la Secretaria de Educacidn Puiblica el 16 de mayo d= 2018

Leyv de Archives del Estado de Oaxaca.
Publicads enel POGEQ &l 19 da jukic de 2008.
Uttima referma publicada e 10 de marzo del 2012

Reglamento Interno dal Colegio d2 Bachilleres dal Estado de Oaxaca.
Fublicado en el POGES el 23 de julio de 2018, Ariculs 14 fraccidn |

Direccion Acadéamica.

Subdireccian Acadamica.

Departameanto porcampo disciplinar

Departamento por campo disciplinar, designado comao Coordinadar de Elabaracian,

. 5. Foliticas de operacion:

-
de Bachillarato v la Coordinacidn Sectorial ds Desarrcllo Azadémico.
»  Fara 2l nivel de conacimisnio ds cada reac
-
-2 Departamenio de Quimica y Biologia;
=  Deparlamanio de Fisica y Matematizas,
= Deparameanto de Historia y Clencias Sociales;
n o Depanamanto de Lenguaje y Comunicacian.
| 1 o
+ La Subdireccion Academica distribuye entre esios
académicas gue reguisren de slencion operaiva y seguimients,
serda 2! Coordinador de Elaboracidn.
-

Fara la elabaracian de reactivos v |a integracion de la prusba cbjetiva, se aplicaran los
criterios vy metodologia que datermine la Direccicn Académica, con bass en |os criterios, |
matodologias, indicadores y regias sspecificas gqus emita la Sscretaria de Educacion
Ecblica, & travées de la Subsecretaria de Educacién Madia Supearior, 1g Direccion General

ctivo se uiiliza la Taxonomia de Manzano.

Er el Colegio de Bachilleres d=l Estado de Oaxaca, las areas administrativas a carge de
campos disciplinaras scn: _

Departamenios, tareas v proyeclas |
que no alecten Ia
atencion y el desarrollo de las tareas propias del campo disciplinar Gue tiensn a cargo.
Con bass en osa distribucion vy en consideracion de la experiencia ¥y preparscion
académica que tenga el Jsfe de Departamenlo por campe disciplinar para formular
reactivos v prusbas, !a Subdireccion Académica designa al Jete de Departameanto que

by

Los Depardamesntos por campo disciplinar que participen en las elaboracién de oprusbas |

-

objetivas de las Unidades ds Aprendizeje Curricular serén designados por e
Suhdireccian Acadamica, en vinud ds la experiencia que tengan para elabaorar reactivos
y el dominio d= las Unidades de Aprendizaje Curricular que sg requiera evaluar, |

Moaplica s =
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| 7. Descripcion del procedimiente - !
: !
| Fesponsable Descripcion de la actividad 1 Tiempa
. _ _ . {(min/hrs) I
Inicio el procedimiento. ; ;
! |
| Subdireccion 1. Designa al Jefa ds Deparamento gue s=ré &l 2 hrs,
 Académica. Ceoordinador de elaboracion de las prusbas |
1 E & i g |
objelivas, par o mencs con ssis messs ds
| ‘anticipecion a la facha de aplicacion de las '
i pruchas objstivas. : i
| . ) :
| Coordinador de . 2. Programa las actividades que r=alizaran los 70 hrs. |
elahoracion. i Departamentos  por campoe  disciplinar  para |
determinar los niveles de dominio y los tipos de
reaciivos gue les corresponden con bass an el |
i campeo disciplinar a su cargo, & intsgrar las
i prusbas objetivas: ademas de programar (25
I actividades de impresion y distribucidn  d= las
prushas en los Plantales.
3. Propone a la Subdireccion Académica la 1 hr
| ' n Lo . - |
programacion de actividades que realizardn los ! !
| Cepartamantos poer campo discinlinar. | |
: 1
| i |
Subdiraccion ] 4, Revisa y valida la programasién de actividadss 3hrs
| Academica. para la elaboracion de prushas chjstivas. | '
|'
5. Instruye a los Jefes del Departamentc por 1-hir.
campo disciplinar para gues se integren a las
actividades de elaboracién de prushas que !
acrijanizara el Coordinador de slaboracion. I
|
! Coordinadar da 5. Organiza a los Jefes d= Departamento a carge ' 8 hes
[ elaboracion. . de campos disciplinares, para gue analicen los | i

programas  de esiudio de ias Urnidades da i
Aorendizajs Curricular gue l2s corresponden a i
cada uno v determinen los niveles de dominio v
tipo. de reactivos gue integraréan las prushbas
objetivas, a través de un documento escrite.

|
|
|
!

un curso de aprendizaje que forma pare de la
estructura de un plan de estudios”. En el Colegio

|
|
I
rMota; “Una Unidad de Aprendizaje Curricular es | |

I :
de Bachilleres del Estado de Oaxaca, las
; Unidades de Aprendizaje Curricular se expresan ' -
en el mapa curricular. _ |
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[ Jefe de Dapartamento
a cargo del campo
disciplinar.

" Coordinador de
elaborzcion,

t Jefe de Depariamento
la cargo dzl campo
| disciplinar.

| Coerdinadar de
slaboracion.

0.

1.

12.

14.

.Regresa la prusbs
carge del campo

Datermina los niveles de dominio y tipo de
reactivos que integraran las prushas objstivas
que le corresponds v entrega al Coordinador de
elaboracion, una impresién del documento para
su revisian.

Feviza los niveles de dominio y tipo de reactivos
3

correspondientes a cada Deparamento.

;El documento no es correcio?

Regresa =l documento al Jefe de Departameanto
a carge del campo disciplinar, para  su
coraccién (reloma g g actvidad 7).

iEl documento es correcta?

Instruye la elaboracién da las reticulas y tablas
de especificaciones de los reactivos

Elabora los reactivos que le corresponden v oS
integra en una pruebs cbjstiva de la cual
entrega al Coordinador da elaboracicén, una

impresién, para su revision.

Cocrdina la revision de las pruebas, ravisando
gue Jjos reactivos ss planteen de manera
adecuada y se cumplan los  aspecios
padagagicos vy las caracteristicas de fondo vy
farma que s2 deben observar en su elabaracion.

;La prusba no es correcta?

gl Jefe de Deparamanio 3
disciplinar, para dque se
realicen los gjustes correspondieniss, (retorna a

la actividad 11}

¢La prueba es correcta?

Mediante oficic turna ias prusbas objstivas a la
Subdireccidn Académica para su validacion vy

solicita gque se gesticpe su impresién, por la
cantidad de  eemplares  que  solicitaron

praeviamente los Directoras de Planizsl

40 min.

2 hrs,

80 hrs,

24 hrs i

20 min, |

1 hr.
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| Subdireceién
‘Acadamica,

bl

Subdireccidn
| Académics,

Jefas da
' Departamento par
campo discipiinar,

Subdireccion
- Acadamica.

Jotes de .
Departamento por
campo y disciplinar,

Liraccion Académica.

17.

20,

21,

.En  coordinacitn
- Administracion y Finanzas, detarmina aquizn

Madiante oficio
Academica que se autorizé la impresién ds las’ :

instruyz a los Jefes d

Al concluir el

. Racibe oficio con pruﬂb:as ohjew:ts ]c'S valida 1_,-'
que  se |

la’ Direccion  Académica _
imprasion por la cantidad da
Archiva oficio,

solicita a
aularice sy
gjamplares solictados.

can [a

eslara a carge de la impresién de las orusbas
objetivas que s= elaboraron y fa cantided de
gjemplares que se imprimiran por cada una.
informa a la  Subdireccién
pruebas objetivas; y Ia instruye para que
coordine el tramite de impresion y distribucion
oz pruebas,

scibe oficio de autorizacién, v con base en I
programacion propussta por &! Coordinador de
Elaboracion, coordina Ja impresian y distribucion

de las pruebas Oh]':_.tl‘a"”_S a- fin de que se |

oportunamente a los F‘I_rrtules =
Dﬂpar‘ta.mmm por campo

entregusan

disciplinar para que reaficen Ia distribucian de
25 pruekas qus  corresponden  al campo |

disciplinar que tienen a cargo. Archiva f.jf.rc

proceso  de distribucién  de
pruebas y verificar que en los Planteles se
hayan recibido oporitinaments, mediante oficio
informan a la Subdireccion Académica que los
Planteles estan en condicionss de aplicar las
pruebas en las fechas ¢ orogramas. :

Recibe oficio = informa a l!a - Direccion
Academica sobre la canclusidn del proceso de
distribucion de pruems en los Flanteles, Archiva
D ficio. )

2 ob th,h, de
glactrdnico

Archiva un ejemplar de las pruebas
lorma impresa, guarda el saoorie

que las contiene, en el banco de reactivos por

Unidad de Aprendizaie Curricular.

“Fin de! procedimiznto.

Direccidn de |

2 hrs.

2 hrs.

120 hra.

24 hrs. )

15 mir.

30 min.
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' 57 i, o 2 L R ROty e g g ¥
. |FETaDs OF CAXACS y Procegimlentos Genarande |
it | W CLAC A Pt i PR EErE”EEr:i., |

| :’—‘-prendmme Curricwlar. . [
| Area adm;mstratwa responsabic del pJ‘DCE':dEmJCHtG m-bdireccié: Académica. R

I o
| Area de ad&.cnpcmn Direccion Ardde nica.

-_re : Tiempo de ejecucion | Totalde |
| o | 537 heoras/50 minutos | paginast |
| De elaboracién: | De actualizacion: | Clave: : - 11
| Sepliembre de Mo aplica ; COBAC-SA-PO3

2016 | ol = : =
2. Ohjetivo:

Elaborar guizs didacticas conforme a los programas de_es‘ludid-_u'rgerutes'_da'ﬁ:hilleratn
General, en los Departamentos a cargo da los campos disciplinares, = fin de proveer de
recursos gue s2 utilizan con la finalidad de acercar a la o el estudiante, a los objetivos de
aprendizaje por el desarrollo de c:crr.pﬂt—‘-nu.ﬂs -

= T-.I'Earc:r:a_juridicﬂ:

» Acuerdo 442 Por ef que se estabrace el Sisterma Nacional de Bach illerato en un marco de
diversidad. Emitido por la Secretaria de Educacian Publica,

Publicado en el DOF el 26 de septiembre de 2008.
Madificado: Martas 23 de junio de 2009.

= Acuerdo 444 Por el gue s es stablecan las competencias gue conslduyc el marco
curficu'ar comin del Sistema Nacional de Bachilleralo. Emitida per la Sacrelaria de

Educacion Fablica. :
Publicado en el DOF &l 21 de cctubre de 2008, !

. Aouerdo 488 Por el que se establecen las compeisncias disciplinares extendidas del
Bachillerato General. Emitido por la Secrelaria de Edt dcacion Flblica. !
F’ubiicaricu an el DOF el 30 de abril de 2009,

« Acuerdo 488 Por el que se madifican los diversos numeros 442 444 y 447, |
Publicada an el DOF el 23 de junio de 2008, Emitido por la Secretaria de Educacidn

Publica.

. Acusrdo nimero 858 por el que se reforma v adiciona af Acuerdo numero 444 por el qus

se establecen las competencias que constituyen el marco curricular comiin del Sistema

Nacional de Bachilierato, y se adiciona el diverso numern 488 por el qua se establacen
las competencias disciplinares sxlendidas de! bachillerate general. Emitide por ia

[ Lty
Secretaria de Sducacidn Publica.
Pubiicado en el DOF el 20 de noviemore de 2012

- [Documento Base del Bachillerato General.
Subsscrataria de Educacion Publica. Emitide por |3 Secretaria de Educacion

Frblica.
FPublicado por |._1 Secrataria de Educacién Publica en el mes de diciembre de 2{]11.
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Dcmum 110 B’-lae del F-i’-:-::hn!wa ‘0 GFPF al.
Subsecretaria.de Educacian Piblica,

Publicado por la Secretaria de Educacion Pdblica el 16 de mayo de 2018,
Ley da Archives del Estada de Oaxaca. ' .

Publicada en el POGEO el 108 de julic de 2008,
Ultima refarmsa publicada sl 10 de marze del 2012,

Reglamanle internc del Colegio de Bachilleres del Estado ds Oaxaca.
Publicado en el POGEQ ef 23 de julic de 2016. '
Ariiculos 12 fraccion Xy 14 fraccion .

4. Responsables:

= Direccidn Acadamica.
fe Subdireccion Académica.
| » Eauipo claborador, integrado por:

Departamento a cargo del campo disciplinar correspondianie;
Doceniz participante, v
Asasor psicopedagdgico.

5. Politicas de operacién:

La e|.:'|LUr.:Ir_.IL.rI u"uoa., putl.,aum y distribucion de guias didacticas, esiara sujsta a la
disponibilidad presupusstaria del Colegio d= Bachilleres del Estado de Caxaca.

Para la elsboracidn de las guias didacticas r:ie! G-::u]eg.o de Bachillzras del Estado de
Oaxaca, se abservaran y apilicaran los criterios, r‘nr*'ﬂuufog s indizadores v oreglas
aspacit n:ras que emita [a Sscretaria de Educacion Poblica, a traves de la Subsecretaria
de Educacion Madia Superior, la Dirsccion General de Bachillerate o 12 Coordinacios
Sectorial de Desarrolio Acadamico.

El diagnastico para determinar la tematica de las guias di dacticas que s deben elaborar
&1 &l Colegio de Bachilleres del Estado da Oaxaca, se realizara con bass en la demanda
de los estudiantes de recurses didacticos para apoyar su prDL oso educativa.

En consideracién de la dispanibilidad presupusstaria y el numero d2 estudianlzs ds|
COBAC, sa dstarminara la cantidad de guias gue se imaimiran.

En e {"nlpgm de= Bachilleres cdel Eslado de Qaxaca, las dreas administrativas a cargo de
campos disciplinares son:

C

Departamenio de Quimica y Biologia;

n Departamenio de Fisice y Matematicas:

o Departamento de Historia y Ciancias Socialas;
Departarmento da Lenguaje y Comunicacion,

o

Se considera candidato idoneo para elaborar gulas didacticas, al docente con un peni

prefesional a fin al campo disciplinar, con experiencia [_erbjuu enla siahoracion de |
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material dldﬁﬁ[lu{] para apayar el aprendlzajr; en 'L"TTFDE’[FP as yocon un |
desenvolvimienta responsable, siempre que manifieste su inter2s para aartupaf en la
elaboracion de guias didacticas y sismpre que si participacion no afecte el desarrollo del
nrocaso educativo en la Unidad educativa donde esfuviera adscrito.

« [l oficio de comisién para elahoracion de guias didacticas, especificard: fechas y horas
en las gue se llsvard a cabo la elabaracion de la guia y fugar sede para lievar a cabo las
reuniones para la elaboracién; asi mismo, especificara la Unidad de Aprendizaje
Cnmcuiqr en la que versara la guia didactica, con una d’“SuI‘ pcion breve del trabalo que

& sera encomendado.

s Elsquipe elaborador de guias didacticas se podré conformar de uno o més docentes |
seleccionados para la elaboracion de la guia, en consideracicn de la complejidad para
elaborar los contenidss de la misma.

 Para pago de viaticos, alojamiento ylo trasporte a que diera lugar fa comision, s llevara |

| a cabo e! tramite administrativo correspondients arte la Direccion da Adminisiracion vy
Finanzas. | - ' '

+ El asasor psmpeaagogm que sé integre al equipo clc:bora or de ias guias, sera
des g nado per la Dirsccidn Académica. !

» Enlas guias didactica aq 82 pmmz*ar* s& reconocaran de forma exprﬂsa log crediios

ts correspondientas de quienes participen en su elaboracion.

s Los infegrantes del equipo de elaboracién de guias didécticas, son trabajadores del |
Colegio de Bachilieres del Estado de Oaxaca y como parte de sus actividades laborales |
se les encomienda la tarea de participar en dicha elaboracion; razdn por la cual los
derechos pafrimonizies que se deriven de las guias producidas, son exclusivos del
Colegio de Bachilleres del Estado de Caxaca,

s, :nrmatﬂs e metruf;twtﬂ. a

a

No arlica _ : : | : ol
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| 7. Descripcion del procedimiento A i il

Rasponsable ' ' Descripcion de la actividad Tiempo

i ; ‘ (minthrs)
T Inicio del procedimisnto. | =
; _ | |

| Subdireccién ' 1. Realiza- diagnostico con  los  Jefes del 24 his,
 Académica, ' Departamento a cargo de campos discipinares, |

‘para determinar las guias didacticas dz las !
Unidades de Aprendizaje Curricular cus s |

daben elaborar en | Colegio de Bachileres de
{ ' . Estado de Oaxaca.

2. Propone de manera verbal 2 la Dirsccian 1 hr.
Académica las  Unidades de Aprendizajs
P Curricular en las que dsben versar las guias .
' didacticas. . ‘
|

|

[

Direccion Académica.

Con base en la propuesta de las Unidsdes de | 3 hrs.
Aprendizaje Curricular determina las  guias '
. © didacticas 'que sa elgboraran; e instruye a Iz
Subdiraccion Académica, la coordnacisn da ls
gleboracion, imprasion y distribucion de las
| guias didacticas acordadas. ' !

| Subdiraceion 4. Aliende la instruccidn y de acuerdo con las | 54
| Academica. : Unidades de Aprendizaje Curricular en las que |
versaran las guias didactices, de manera |.
coordinada con los Jefes de Depariamanto a |
| cargo de fos campos d'sciplinarios |
| correspondisnizs, se ssleccionan z los docentas

que son candidatos idoneos para elzborar guias

}
T
=
[#]

didacticas,

Subdireccicn 5. Con base en la propuesta de candidatos 8 hrs.
Acadamica, ' idonsos, selecciona a  los decentes q-_|r:|

' ~ participarén en los equipos do elaboracion de | |
‘ gu:as didacticas. | I
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2

5. Elabora los oficios de comision | 48 hrs. |
)

carrespondiantes y una vez que son aat lorizados
y firmados por la Direccien Académica, los envia
Dor r:‘.er‘ISEljél'fa a los docentes seleccionados,
turnando . capia al Directer de  la Uridad
Educativa donde estan adscritos. |

o))
[

7. Coordina la logistica bajo la cual s2 llevardn & | ! hrs.
! cabo las reunionas de- frabzjo  para  la |
' = elaboracion de las gufas, y define el lugar sede,
asi como la fecha y horas en las que se

realizararn.

5  Deaterminag los eguipos elaooradores de guias B-hrs. |
i didacticas que pariciparan en las reunionas ds

i trabajo, los cuales estaran infegrades por el Jefe |
de Departamsanio a cargo del campe disciplinar | |

comaspondianie v opor o mencs un decants
participante y un asasor pedagogico,

9. Inzugura las reuniones de trabsjo en e! lugar
sede. en la facha v hora programadas.

20 min.

10. Aplica &! plan de trabajo propussto por 2l J=te
de Departamento a cargo dal campo disciplinar.
para que los centenidos gue formulen ios

Equica elaborador de |
|
docantes pariicipaniss, se apeguen 3l femario ‘

I la guia didactica.

de la Unidad de Aprendizaje Curricular en la gue |
versara la guia v formulan el desamollzs de fas
competencias correspondientes da acusrdo con
lzs sugeresncias y observacionas cgl asesor

padagdgico.

forma impresa a la Subdireccion Academica
' ' para revision y validacion.

!
11. Concluida la propussta de quia, la snvian de 2 Hrs ‘

| Subdireccion - 12. Recibe la guiz didactica v ia revisa. f 8 hrs.
- Académica. | _ |

|
sLa guia no es adecuada? I |

12, La regresa al equipe elaborador de |z guia para 3 hrs.
gue realice I-' ajustes correspondientas.
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LC.LI]CI[} elahorador de
lz guia didactica

Subdireccion
Académica,

Equipo elaborader de
| la guiz didactica.

Subdireccion
| Acadamica,
:]

| Direccion Acadamica.

18.

‘i

20,

Procedimientos Genzrance
Bienestar
:_ Recibs la quia con las obsarvacionas, acuerdzn 25 hrs.
los aiustes que son procedentes, fos realizan y
envian una impresicn. de la version final a Ia
Subdireccion Académica para que la valide vy se
gestione su edicion.
¢L.a guia es adecuada? |
. Recibe & gula dld’lc’tlf_‘a ta valida ¥ gestiona su | 8 hra.
adician,
5. Recibe y revisa la edicidn de la guia didactica. 72 hrs.
3 |
. Remite la guia editada, al equipc. elsborador| 2 hrs.
para gue ravise la versicn editada. |
- |
sLa edicion de [a guia no es adecuada? i
|
] ;
Regresa la versién editada a [a Subdireccion 2 hrs.
Académica p’J ra que se g-dstmn@n los ajustes |
necesar ms a la edicidn, (retorna a la actividad | -
19}, : !
s , |
;La edicién de la guia es adecuada? g
. Devuelve |a version edilada a la Subdireccion
Académica para que se tramite su imprasion, 30 min.
Recibe la guia didactica y saolicita a la Direccion 2 hrs.
Académica gue autorice la  impresion  y
distribucion de fa guia didactica, meziante oficio.
. Recika oficio, Io archive v en coerdinacion conla | 6 hrs.

Direccion:  de  Administracion - Finanzas,
delermina quisn estard a cargo da la imprasion
de todas las guias didacticaz de las Unidades |
da Aprendizaje Curricular que s2 elaboraron y la

cantidad de ejemplares que se imprimiran por!
cada uns. :
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i 5% Informa mediante oficia a la  Subcireccion | 2 hrs.

Académica que s2 aulorizd la impresicn
distribucidn de las guias didactices por la !
cantidad da  gjemplares acordados con  la
Direccion de Administracidn y Finanzas, y (a8
instruys  para gue tramite lz  imoresion y

distribucion de las guias.

Racine oficic de aulorizacién y 1o archiva, 130 hrs
‘atiende la instruccidn y coordina los tramites de
imprasién y distribucién de las guias didacticas. ;

Subdirsccion 23.
Academica,

24 Cancluida la impresién y distribucion de cads 3hrs
guia, envia al Jefe de Departamantc a cargo dal [
campo disciplinar y al docents participanis, un '
ejemplar de la guia didactica.

25 Archivae un ejamplar impresc de cada una de {as | 1 hr. !

guias didacticas de las Unidades de Aprendizaje |
Curricular elzhoradas, asi como el soporte
slectranica de cada una. ' |

| Fin del procedimisnto l
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| 8.-Diagrama de Flujo
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1

Subdireccion Acaddmica

2. Fropone 3 la Dirscoicn Acs cémimi
lzs Unidades de Apronciza)e Cumicalar!
ar fas gqua deben versar |as gur’"“
didactions, . |

|_4 Alorde |z instrocodn v de m :m--“'
|r’crﬁln"ﬁa oo a5 Jefes da!
Cepatamentn & cago g2 (08 campos

1

que 53 eaboa@e; 2 instuys a la
Subdireccian Acadimica, fal

'\!’

coordicacion  d= fa slzbomacidn,
anprzaicn vy Jisribuckdn Ze las)
touias diddclicas acardzdas

narnzes,  z2zleccionzn = bsi
|docanles gua son candidatos idinoes
|oEra elacorar gu'as didasic |

[CES

15 Salsorona s oooentEs que
losticizaran en ias eguipos do
lelabarmacian de guias diddchoss

e bt -

6 Eiaboea oz ofizos do comisian
correspandisntes oy Ios anvia a los
idomanies selescion : turnando

conia al  Direcor Linidad

(Educativa donde axtan adscnlos.
I
I

Ia logisiza baio ja cual sed
aba les feumones de ranan,
,pala Ia ?!ab\,rac won de las guias |

- FUENN. Y :
| [rucic \' | i
e |
S i
T Heahza diagnestico con los Jefos dci ‘
Depamamentn 8 cupd de cEmpos) i
disziplingras, pasa detsminar las gu d~*-| i i
iditacticas do las Unidadas del i
Aprendizaja Cudoular cue se dc._‘ur_nf
alabarar : | (i i
T = ) |
N, | 0eterming las guias v:.'ir_i:%:ricﬁﬂE
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| | |
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! ! i ;
! I T
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A
s
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T . Nombre delprocedimmnto Capacitacion UDCE‘HTEFHT.”! emes
responsab!e del procedrmmnto. ana,taﬂentﬁ- “de Docencia e

"Area administrativa
: #nw.s*.!gacro n Educativa.

Area I:Fe tJcr:im::r:j::-h.r{:-n SUQ«JWD‘C\JDH Abc'dﬂmjﬁa
, Tiempo de cjec,u:u::n Total de
Fecha: : e ; gk
- : - 388 horas! 70 min = paginas:
' De elaboracidn: | De actualizacién: Clave: 13
L Septiembrads Mo apiica COBAD-SA-PC4
EOTE I S s 1 AL = e L S PP [ = U e 1
' 2. Ohjetivo: :

_s Prr::-grarnm las actividades de Capamta:lcn Docente [ntersemestral, en funcion de las
i necesidadas de actualizacion y profesionalizacion de los docentes del COBAD, para desarrallar
sus compelencias disciplinarias y pedagdégicas y elevar [a calidad del servicio educativo que se |

proporciona a las y los estudiantes. |

i 3. Marco juridi co:

. Acuerdo 442 Por el gue se sstablece el Sistama Naclonal de Rachillereto en un marco de |

diversidad, Emitido por la Secretaria de Educacion Publica.
Pubiicado en el DOF el 26 de septiembre de 2008
Wodificadoa: Mares 23 de junio da 2009,

= Acusrdo 444 Por e guz se establscen las c::::-m “f-?n:ias que constituysn el marco |
curricuisr comin deaf Sistema Nacional de Ba srato. Emitida por lg Secretaria de
Sducacicn Pablica.
Publicade an el DOF el 21 de octubre de 2008..

'« Acusrds 447 Por el que se establacen las compeiencias docentes para guienas impartan
educacion madia superior en la modalidad escolarizada. Emitido por lz Secretaria da
Educacion Pdbica. _

Publicada en el DOF ef 28 de cctubre de 2008,

l Acusrio 486 Por & que se establecen las compeiencias disciplin ares extendidss del
. Sachillerato General. Emitide por la Secrataria de Educacian Plblics, ,
Pihiicado an el DOF ef 30 dz abril de 2009

Acuerdo 488 Por el gua se modifican los diverscs numeros 442, 444 y 447. Emtido por
ig Secretaria de Educacion Pablica. .
Pubiicado en el DOF el 23 de junio de 2009,

Acuerdo numero 6 B por el qua se FFiC‘ITTJ:: v adiciona el Acuerdo numero 444 por el gque
sa establecen las competenmﬂa gue constituyen el marco curricular comun del Sistema
Nacional de Bachillerato, adiciona el diverse nimero 486 por el gug se establacen

las competencias disci a!m.:.m extendidas del. pachilerato :-nﬁfal Emitido oor lz
i f

Secralaria de Educacion Puoblica.
Publicado en el DOF el 20 de noviembre de 2012.

[______
|
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« Documento Base del Bachillerato Gene
Subsecretaria de Educacién Plblica.
FPublicado por la Secretaria de Educacion Pablica en el mes de diciembre de 2011, .

« Documeanto Base del Bachillarato General,
Subsecretaria de Educacion Piblics _ :
Publicado por la Secrataria de Edusacion Pablica el 16 de mayo de 2016, i

= Convenio Marco de Coordinacion para promover vy oorestar en sl Estado Liore v
soberano de Oaxaca, servicios sducativos dzl tipo meadio suparior dentro del Sistema |
Macional de S:trmlwra*o, asi como para fortalecer la formacidn para el trabajo, que
celebran el Ejecutivo Federal por conducto de la Secrzfaria de Educacidn FPoblica v el |
Gobierno del Estadeo de Oaxaca.

Publicadc en 2l POGEC el § de febraro d=s 2013, ' I

= lLayde Archivos del Estado de Oaxaca
Fublicada en el POGEO el 129 de julic d2 2008 |
UTtima reforma publicada el 10 de marzo det 2012, : ,

e Reglamento Interno del Colegio de Bachillerss del Fstado d:‘- Jaxaca.
Publicadeo en el POGEQ el 23 de julio de 2015
Articulos 12 fraccionss Ty VI 18 fraccicn IV y 5r,:| fraccidn V.

» Lineamisntos de capscitacian y EIF‘ILJ’-IHEECIOFI del Colegic de Bachilleres del Estada de
| Caxaca. Publicacion [nterna. :

| Emitida por el Golegio de Bachilieres dal Estade de Oaxaca, 18 de sepliembre de 2012
Fublicads en la paginag elecirénica; www. cobao. sdu mx

| 4. Responsables:
I
e Direczidn Académica,
| s Subdireccidn Académica.
*» Departamento de Decancia e Imest.garrﬁr |:’1L cativa.

= |nstructores.

| 5. Politicas de operacion: !
§ : !
« La realizacion del proyecto de Capacitacién Intersemestral estard sujsta a la

disponibilidad presupusstaria dzl Celegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca. '

» El proyacto de Capacitacion Docante Intersemastral debard sefialar la tamatica d-.=- las
capacitacionas, &l presupuesto del costo de las capacitaciones por instructor, &l nombre
da los instructores propuestos. asi coma el ligar sede, fechas y horarios propuestos
para el registro a las capacitaciones e imparticién.

* F’ﬂrd la organizacion y operacion de la Capacitacion Docente intersemasiral se debaran
beservar fos Linsamientos de Capacitacion y Actualzacion del Colegio de Bachilleras del
Fatado da Oaxaca,
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I o La Dirscoion Académica establecara las oricridades y estrategias de la Capacitacion
Docente Intersemestral, con base a las necesidades de capacitacion docenta
delsctadas.

e [En ias capacitaciones podra participar, ademas de los docentes y asesores, el personal
administrativo del Colegio de Bachilleres de! Estado de Oaxaca, siempre que cumpia
con los requisitos establecidos en la convocatorie.

« La capacitzcion para desarrollar las competencias disciplinarias y pedagogicas de los |
docentes. se basard en los criterios, metodologias, indicadores y regias especificas que

amita la Secretaria de Educacion Piblica, a través de la Subsecretaria de Educacion
Wedia Superior y la Direccion Generel de Bachilierato. ' :

¢« La Direccién de Administracion y Finanzas, a través del Departamento de Recursos
Humanos, detacta las necasidades de capacitacion para el persona: administrativo, gor |
o que las convocaicrias para Capacitacion Docente Intersemestral que fomenten |

competancias laborales, deben asroharse por la Direccién de Administracion y Finenzas. |

« g convocatoria deberd sefialar por lo menos, la descripcion de la tematica de las
capacitaciones: fecha v horas de inicio y fin de las capacitaciones, {de acuerdo con &l
seriodo Intersemestral sefialado en el Calendario escolar del Colegio de Bachileres dsi
Estado de Oaxacal: lugar sade para su impartician; requisitos que se exigen para el i
registro a las capacitaciones; asi como el lugar sede, fecha y horas programadas para
efectuar el registro y recepcion de requisitos; ademas de sefialar al cupo maximo de
narticinantes por grupo y el nlimearo maximo de grupos que se infegraran.

s Para Iz integracion de los grupes de capacitacion de cursos, talleres, diplomados y
maesirias, se corsiderard el seguimiento de formacidn de cada docente y las
nacesidades de capacitacion previamente detectadas.

5. Formatos e instructivos: - .

v+ Noaplica
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Subdireccidn
Academica.

Direceian Académica.

Subdireccion
Académica

| Departamento de
Docencia e
Investigacién
Educativa. .

Subdireccion
Académica.

Direccidn Academica.

i

1.

:r.\

= o

_disciplinarias, pedagdgicas, o laborales.

Inicio dal procedimiento

Propone 8  fa irsccidn Acsdémica la
tematica de la capacitacidn docente del|
periodo intersemsastral praxima, :

Motar La tematica de la capscitacién pueds |
versar en 2l desamolle de compstencias

Acuerda con fa Direccion d= Administracion
vy Finanzas, | tematica de [a capacitacion
docanie del pericao infersemastral proximo;
¥ lza da a conocer a la  Suodiraccion
Académica, a fin de gues se arganice la
capacitacion,

Instruye al Departamenio de Docsncia 2 |
Investigacion Educsativa la realizacion de! |
provecic de capaciiacidén decente saobre g
tematica acordada, por lo menos con ssis
meszs dz anticipacidn a la fachz dg inicic de
|z capacitacian intarsemestral.

Elabora vy propons a la  Subdirsccion
Académica, el proyecio ce  capacitscion
docenta.

Reviza al Proyeclo de Capacitacién Docenle
Intersemastral y medianis oficio lo enviaa la |

Dirsccian Acaddmica, para su autorizacidn.

Recibe gl Proyecto de Capacitacian Docente
[ntersemestral v en coordinacién con la |
Dirsccizn  de  Administracidn vy Firanzas
revisg. oy determina la viabiidad
presupuegstaria del Proyecto.

JEl proyecto de capacitacian no as

viable?

= s e < s
i o o et i Mot il g — - . e = 1
temee 8 lesucinae... Mamral-de e oo S |
H BACFHILLERLS TCL F IJ I I
£ A g R 0 LAE L Sl i
E4T200 DL Daxath rrocedinientos Generancs

CEENTETRTEE ' Biznestar |
.I'\-\.__ _ B . - - - . _ - I
7. Descripcion del procedimiento . e ) -]

Responsable Descripcion de la actividad Tiempo

{min'kirs.)

1 hr.

2 hrs,

20 min.

|
o
i
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AR
Ganerande

Bienesiar |

| Subdirecoion

Académica.

Direcciaon Acadéemica.

Subdireccion
N,

Acadamin

Dapartamenio ds
Docencia &
Inwvestigzcian
Educativa

Lhdirecsion
cadéamica.

Sl
.-rlu

7

o

14.

125

5

Recibe oficio,

. Regresa al

Mediante cficio informa a la Subdiraceion
Académica,  las  razones  de
oresupuastaria, por las gque el Proyecio no

es viable,

lo archiva y encomignda al
Departamento de Docenciz e Investigacidn
Educativa un  nueve  Proyecio  de
Capacitacion Doceniz  [ntzrsemestral gue
raduzca costos, (retorna a la actividad 4).

SEl proyecio de capacitacion es viable?

Autoriza el Proyecto de  Capacitacion
Docante intersemestral a traves de oficio
gue envia a la Subdirsccién Académica,
turnando  copia a  la  Direccidn ds
Administracién Y Finanzas ara
conacimients.

Zecihe oficio de autorizacion, lo archiva; o
instruye al Depariamento de Docencia e

indole

lnvestigacion Educativa para que arganice a

realizacion  dsl Proyscto vy elabore s

convocatoria corre soonc Sh=R

. Coordinz la logistica baje 12 cual se llsyaran

Capacitacion Docenta
tramita aniz la Direccidn de

= cabo la
Intersemestral;
Administracion ¥y Finanzas,

de tipoc operative y técnico necesarias para

d=terminar 2! lugar sede, las fachas y horas
para llsvar 2 caho [as capacitaciones.

Elaboera la convocateria y por medic de oficio

la envia a la Suhdireccion fcadémica para |

sl rEvision.

Recibe oficio, lo archiva y revisa Ia

convocatora.
;La convocatoria no es correcta?
Cepartamenio N lzs

observaciones a la convocaiorig, para su
corraccian (retorna a la actividad 12).

ia contratacion |
de los instructoras; y reaiiza las actividades |

T 3 hrs.

20 min

120 hrs.

24 hrs.
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Bienesiar

L 15, Valida la convocataria, y envia g la Direcci

| _ Académica para la  aprobscion  de Ia
‘ convacataria v su oublicacion.
|

_y
o2

t Difeccion Acadéamica.

! ' ~ capacitacionss sohra
. i lzhorales,

Subdireccion ' Acadéamica

sLa convocatoria es correcta?

. Feacibe |z convacatoria y |z revisa,

¢La tematica de las capacitaciones es
sobre competencias [aborales?

17. Madizniz oficio, turnz a lz Direccidn ds

Administracidon y Finanzas la cornvocatoria
| soficitanda su aprobacidn por tratarse ds
competencias

18, Recibe el oficle de aprobacidn de |a |
- convocatoria gue emitid |la Direccidn de

Adrrinistracidn vy Finanzas y o turna a la |
para  gue  se |

L

[
’ continde con el procedimizato, [
_¢la tematica de las capacitaciones es |
sobre competencias disciplinares y/o
pedagogicas?

{19, Por madio da oficio, aprueba |a convecatoria
gue envia a la Subdireccion Acad2mica, a fin
de gue se conlindz con el tramiiz de
publicacion. g

Subdirsccion 20. Recibe oficic de aprobacién, lo archiva =
Académica. instruye al Depardamenio de Docencia e
{ Investigacion Educativa qus se publigue la |
| convocataria, |
: I
Departamsanto de | 21. Atiends  la  Iinstruccidn difunde la |
Docencia e convocatoria a través de cartales distribuidos |
Investigasion en las Unidades Educativas y arsas
Educsativa. administrativas,; y r‘nedi‘a"utp 51 ::ni;,lwl"cL -:5;.’1

22 Solicita a  la  Subdireccidan

en of portal weLl httpfhwaeow . cobao.adu.)

_ Academica |
P personal gue  apays la realizacion de la |
| Capacitacion Docente Intersemestral,

__'T —

1.kr.

2 hrs.

2 hrs.

30 min.

1 hr.

B
!
!
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Hienesias

S und ireccion
Acadamica,

Cepartameanto da
Cocencia e -
Investigacion
Educativa.

y comisiona mediante ofcios 10 hrs.
por la Direccion Académica, al
que apoyara las actividades de |
organizacion e implementacion  de las |
capacilaciones y & guienes seran los
responsables de s=des y los responsabies de
grupo. Tufna copia al Departamento de
Docencia Investigacion Educativa, para
saquimienta.

_Designa
firmados
personat

fa]

e

Recibe y archiva las copias de los oficios de |
comisidn del personai de apoye; y con base
=n el registo de docentes participantes,
integra los grupos de capacitacionss
farmuls las listas de asistencia gus entrega a
los Instructores, a fin de que se efectle el
control de asistencia; adamas de entregarls |

las encuestas para evaluar la organizacion !

de las capacitaciones, las cuales se |

aplicaran al final de su impartician, ‘

24,

20

En la sede, fecha vy horas programadas para
el registro de doceniss participantes en la
capacitacion  intersemestral.  revisa la
documentacion presentada para ese efacto,
y registra & quienes cumplan con los |
requisitas exigidos en la convocatoria,

28,

)
1
%

Evalian a los docentes pariicipantss al. 24 nrs.
inicio v final de la capacitacion de manera
diagnostica para conccer los oroductos da

aprendizaje obtenidos.

26,

| ‘Concluida la capacitacién, calffican a los | 8 hrs.
5 docentes participantes con base en los |
resuliados obtenides en la evaluacion finat y |
an los trabajos presentados durante la |
capacitacion, zdemas de considerar su

desempefic (que debe ser active Yy
oropasitivo), y  aplcan gncuasias  para
avaiuar lz organizacion de las | |

capacitacionas,
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| Deparlamenta de
Cocencia e
Investigacian
Educstiva.

28. A través de los Responsables de cada| 8 hrs.
Grupo, envian al Departamento de Docencis
s |nvestigacion Educstiva, el informe de
resultades del desarrolle de'la capacitacion
nor arupo; las listas de control de asistencia
y de calificaciones y las encuestas aplicadas |
para evzluar  la- organizacion ds las |
capacitaciones [

28 Recibe vy, folocopia los  informes  de 8 hrs.
resultados del desarrollo de la capacitacion
por grupa; las listas de contrel de asistencia

las listas de calificaciones. Aschiva los
| documentos originales

30, Medianle memaoran dum, Wurnaa la b nucuun . 4 hrs. |
de Administracian v Finanzas, copia de lo |'
informes de resultados del desarrollo de I& . !
capacitacidn por grupo; de las lisias de '
control de asisterncia y de las listas de
calificaciones, a in de que s haga constar |
ta parlicipacidn de los docentes, para los |
efectos procedantas, |

31. Revisa |las encuestas aplicadas para evaluar 10 hrs.
, lz organizazidn de las capacitacicnes vy
dstectar los aspectos que se mejoraran en el
periodo ds Capacitacion Docente
Intersemestral del praximo afio. Archiva,

Fin del procsdimiants.
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1. Nombre del pmcedmuenta Curso F‘|Dpedeuwm pafa astudiantes da nuavo ingreso.
| Arca ac!m:mstratwa responsable del procednm:entc Subdirsccion / Academica. |
Area de adsurrpcmn Dirsccion Académica

Eacha: Tiempo de gjecucion: l Total de
i _ : ' 748 horas/ 95 minutos | paginas:
De elaboracion: | De actualizacion: Clavea: 14
Septiembre de Mo anlica COBAD-SA-POS
a 2016 : i

| 2. Objetivo:
|

" Coordinar la imparticion del curso propedéutico en los Planteles, para qus Iﬂé_'y,f'! estudianies |
d{—; nuevo ingraso desarrclien habi idades lectoras para comunicarse de maneara clara y correcis, |
wabilidades matematicas para repressntar, inierpretar analizar v resolver problemas
matematicos de la vida cotidiana; y conczean &l proposito educativo del Col gio de Bachilleres
del Estado de Daxaca para imputzar ia formacion integral por competancias.

S

3. Marco juridico:

Aouardn 442 Por el gue s2 astablace el Sisteama Nacional ds Bachillerata en un marco de
diversidad. Emitido por la Sescretaria de Educacion Pablica.

Fuhlicado en el DOF el 25 d= septiembre de 2008.

Wodificado: Martes 23 da junic da 2009

Aclerdo 444 Por el.que s eslablecen las compstencias que constituyen el marso '-
curricular comin del Sistema Nacional de Bachi lerato. Emitido oor la Secretaria dg |
Educacion Publica.

Publicado en el DOF el 21 de cctubre de 2008,

Acuardo 488 Por el gue se madifican los diversos nimeroas 442 444y 447 Emitido por

la Secretaria de Educacion Publica.
Dublicads en 2l DOF al 23 de junio de 2009,

_ Acuerdo ndmero B56 por el qua se reformay adluona =l Acuerdo nimero 444 por 2l que
! o establecen las competancias que constituyan el marco curricular comin del Sistema
Namm 2l de. Bachillarata, v se adicicna el diverso numero 486 por el gls se %Lauleum
ias competencias disciplinares extendidas del bachillerste general. Emitido por la |

Secretaria de Educacion Publica,
Publicado en el DOF el 20 de noviembre de 2012

=

ianual dal esiudiante. Evaluacion dam““wa del irgraso al bachilizrato. Ciclo escolar
2016-2017 Publicade peor la Coordinacion Sectorial de desarrollo académice de ia
Subsecretaria  de Educaciér  Media  Superior,  en el portal elecirdnice:
hitp-ilcosdac.sems. gab mxf '

«  Manual del profesor. Evaluacion disgr‘:’}‘iica del ingreso al bachillerate, Ticlo escolar |
9016-2017 Publicado por la Coordinacion Sesctorial de desarrollo académica de la |
Subsecretaria  de  Educacidn Madia Superior, en el portal elactronica: |

htp:iicosdac sems.gob.mx/ ) B
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« Convenio Marco de Coardinacion para promovar y prestar en el Estado Libre y
Soherano de Oaxaca, servicios educativos del tipo madio superior deniro del Sistema |
MNacional I:In.= BﬂchllIE=r tc, asi como para fortalecer |3 formacién para el trabzjo, qus
celebran el Ejecutivo Federal por cor iducto de i@ Sseretaria de Educ.dmon Piblica y el
Gobierno de! Estado de Oaxaca.

Putlicado en el FOGEQ el @ da fehrera de 2013,

« Leyde Archivas del Estade de Caxaca.
_ Publicada en el POGED el 19 da julio d= 2008,
| Ultima reforma publicadsa el 10 de marzo del 2012.

» Manual del estudiante del Colegio de Bachillzres. del Eslado de QOaxaca. Evsluacion |
diagnostica del ingreso al bachillerato. Emitido por ef Colagio dz Bachilleres del Estado
de Qaxaca. Ciclo escolar 2015-2017.

» Manual ds! profesor del Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca. Evaluacidn
diagnoastica del ingreso al bachillerato.
Emitido por el Colegio dz Bachilleres def Estado de Caxaca. Ciclo escolar 2015:2017.

=+ Reglamanio Intarno del CG ggio de Bachilleres del Estado de Oaxsca.
Fublicado en el POGED & 23 de julic de 2016
Articulos 12 fraccién XI, 14 fracciones Iy IV, 18 fraccidn VI, 13 fraccion Vil; 20 fraccidn

Wy 26 fraccidn V.

4. Responsables:

Cireccion Asadémica.
=  Subdireccion Académica.
'« Subdireccion de Servicios Académicaos,
»  [iepartamento por campe disciplinar dasignado coma Organizador del ““urqp Propedéitico
=  Equipo de elaboracion, integrado por:

= Deparnamsanto a cargo del! campo msmplmar cormaspondients;

e [Docente participante, v

= Personal del Deparlamento de Orientacion Educativa. '
[ Yirector def Plantal : '

- 5. Politicas de operacién:

=« Para la imparticion del Curse Propedévtico en el Coiegio de Bachilieres del Estada de
Qaxaca, [la Direccidn Académica observard y eslablecera los criterios, indicaciones,
meiodologia, manuales y reglas especificas que amils |z S=scretaria de Educacion
Piblica, a través de la Direccidn Gensral de Bachillerate v la Coordinacién Sectarial de
Desarrollo Academico, (COSDAC)

= [l temario v la evaluacion final del Curso Propadéutico que aplica e Colzgio de
Bachillares del Fstado de Oaxaca, son detarminados por la Coordinacién Sectori 1=l de
Desarrolio Academico.

= [l dasarrollo del Curso Propsdulico debe ser acorde con el models educativo vigente




50 EXTRA VIERNES 28 DE OCTUBRE DEL ANO 2016

= S P B S P TE B P H = PR ~
; )
|.. - o e e _ “ S s LRV
COLEEID DE . i ._J"]FLJ <t {-_' |
! BACHILLERES TIEL . i
: e ; TS L R e
: e Frocediimientos . f fnzranda !
i T T TR . _ Bimpastar - !

,

] que de*erm na la SEF para el B Bachilierato General; ademas de incluir aspsctos gue
caadyuvu‘ para que las y los estudiantes conozean las caract eristicas distintivas de la
formacion integrai gue imparte el Colegio de Elar“]ul ares del Estado de Oaxaca, que o
“diferencian de otras Institucionas educativas de tipo medio -:uperr-sr i

E! Cursa Propedéutico se impartira a las vy los estudiantes de rusvo ingreso gue estén |
debidamente inscritos en los Planteles del Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca,

« E! Cursc Propedéutica se impartird en un periodo de dos semanas en las fachas
indicadas =n el Calaendario escolar dal Colegio de Bachilleres del Estado de Ozxaca,

En =l Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca, las 4rzas administrativas a cargo de
campos disciplinares son: |

= Departamenio de Quimica y Biologis;

= Departamento de Fisica y Matematicas;

o Departamento de Historia y Ciencias Sociales;
n Departamente de Lenguaje y Comunicacion,

La Subdiraccién Acadamica distriopuye entre estos Departamentos, tareas y proyectos '
académicos gue reguieren de atencion operativa y seguimiento, gue no afacten iz
atencion v el desarrcllo de las tareas propias del campo disciplinar que tienen a cargo. |
Con base en esa disiribucion, la Subdireccidn Académica designa al Departameanto que
tendrd a cargo la’ arganizacion ds |z imparticien del Curso Propedéutico,
independiegniements qua el campo disciplinar a su cargo sea diverso da las materias on
l=s que versa e Curso

Se considera cand dam idoneo para revisar y actualizar los manuales para el Curso
Propedéutica, al docante con un perfil profesional afin al campo de matematicas o de
lectura y redaccién, con experiencia probada en la elaboracion de material didactico para
apovar 2| a,‘a*:-ndua;e en compstencias y con un desenvolvimienlo responsabls, slempra
gque manifisste su interés para participar en la elaboracién de dichos manuales Y Slemprs
que su participacion no afects sl desarrollo del proceso educativo en el Plantel donde |

astuviera adsorito.

. Se caonsideran candidatos iddneos para imparir la _habilidad matematica en el Cursc
Fropedéutico, los decantes del Colegio de Bachilleres del Estade d2 Oaxaca que tengan
s| pa=rfil profesional ‘en Licenciatura en: Mateméticas, Fisica, Fisica Aplicada,
Matematicas Aplicadas; o Ingenieria en: Aesrenautica, Civil, Eléctrico, Electromecanic
Mecdnics o Fisica y Geofisica.

« Se consideran candidaios idonsos para imparti s hablidad lectora en el Curso
Propedautico. los docentes del Celegio de Bachilleres dat Estade de Qaxaca gue tangan
perfii profesional en Licenciatura 2n: Espanol, Lengua y Litzratura, Ciencias de |a
Comunizacian, Am inistracién, Educacion o Humanidadeas :

En virtud cue ia Subdireccion de Servicios Académicos, s través del Departamento de
Orientagicn educativa, fiene a cargo fa difusion de los objelives basicos vy las acciones |
de form:mién- integrat que properciona el Colegio de Bachilleres dal Estado de Ozaxaca, \
v a2 partir de esa difusion las y los sstudiantes genaran un sentido de pertensncia, i0g |
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~ Orientadores Educativas namcmaﬁ en ol aro{:em da artuahzqcan de los manuales :.f |
tienen una intervencién durantz el desarrollo del Curse P ropedeutice, por lo que s “L.!|
participacion ¢ mteruenc.r:: n, se determina en forma coordinada por la Subdireccion |

Académica y la Subdireceién da Servicios Académicos. '

Durante Iz inlervencion de orientacion educativa en el Curso Propadéutico, solamente
pocran  participar  Crientadores  Educativas que hayan acreditado el Curso
correspondiente al Programa de Formagion Docenta de Educacidn Madia Superior.

El equipo de elaboracidn se podré conformar de uno o mas docentes seleccionados p.:ra |
a elaboracion o actualizacién de los Manuales, en consideracién de la comolefidad para |

elaborar o ectualizar sus contenidos tematicos, o
El oficic de comision para participar en la elaboracion o actualizacién de manuales para
el Curso Propedéutico, espacificarg: fachas v horas en las que se llevard a caho Iz

elaberacion o actualizacion y lugar sede para llevar a caba les reuniones de trabajo; asf |
- como una deseripcion de su participacion, de acuerdo con su perfil profesional. !

Para pago de vidticos, alofamiento yio trasporte a cue diera lugzr la comisian, se Hlevaré
cano el tramite adrmmst.a Vo correspondiente ante lz Diraccion :J Administracion y
E

Nanz4as,

1)

oy

En los manuales para el Curso Propedéutico que produzca el Colegio da Bachilleres del |
Estado de Oaxaca ss reconoceran de forma expresa, los crédiios comrespondientes de
(quienes participen en sy elaboracion o actualizacion.

Los docentes y orientadores educativos que participen en la elaboracion o actualizacion
de manusles para el Curso Propedéutico, son trabajadores def Colegio de Bachillzres |
del Estado de Oaxaca y como parte de sus actividades laborales se lss encomienda esa
participacion; razon por fa cual los. derechos pabrimoniales que se deriven de los
Manuales, son exclusives def Colagio de Bachiflerss del Estado de Qaxaca

Mo aplica
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| 7. Descripcion del procedimiento

“Responsable

Tiempo

Descr-ip-t{:ién de la actividad |
' . {min/hrs)
| ;

|3

i inicio del procedimisnto. |
I- ' |
| Subdirgccidn 1. Designa al Jafe de Deparamanio que sera =i 20 min.
Academica. ' Crganizador del Curso Propsdéutice, por [o I
: menos con Seis mases ds anticipacion a Ia‘I |
| fecha de inicio del Cursa. ' |
\ Organizador del Curso | 2. Programa las sccicnas necesarias para qus el 24 hrs.

| Propedautico, i

I nara el Bachillerato General; ademas de inchuir
I aspectos que coadyuven para que las y las
" astudiantes C"‘-FTO?CHH las  caractaristicas
. distintivas de la formacién integral que imparis
|
I

Curso Propedéutico se lleve a cabo con base en
gl temario. los manuales y la evaluacion que
determine  la  Ceordinacien  Seciorial de
! I Desarrollo Académico; y sean acordes con &l
I ) modele educativo vigente gue determina la SEF

gl Colagio de Bach'll-:fes del Estado d= Oaxaca.

!
| 3. Incorpora en el temario del Curso Propedeutico I B hrs. I
| para el nivel medio superor que emite ia '| |
' Coordinacidn Sectarial de Desarrollo |
I Académico, el tema sobre las c&racterfsiiceaI
I educativas distintivas dal Calegio de Bachilleres |
i del Estado de Oaxaca.
ﬁ_ .
I ' I 4. Ernvia unz impresion del lemaric a |= 5 min.
I I Subdireccidn Académica, para su validacion,
I _ !
Sukdireccién | 5. Recihe el temario, lo vslide, y coordina la | 3 hrs I
Acadamica. | imprasion v distribucién  del temario en .Ius-| |
i Planteles. [ |
| 6. A partir que los Directores de Plz ntel reciben sl | 50 hrs
' lemari ies comunica través de Gircular |
: previamenis  firmada  por & Diraccién | !

_ Académica, que deberan seleccionar a [0S | i
! candidaic
| a conocer

s idaneos para impartic el Curso y dar ‘
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Manualde o L

Procedimientos

Organizador del Curso
Fropadéutico

7.

su seleccidn &l Organizador  dz2l Curse

Propedéutico, por lo menos can 60 dias habiles
de anticipazién a la fecha programadsa para =u
inicio.

Acuerda da manera conjunta con el Organizador

‘del Curso Propedéutico, [a actuslizacién da los

manuzles para el profesar y el.estudiants.

Instruye a los Jafes de! Deparfamento de Fisic

Ui Matematicas y del Departamanic d= Lengugjs |

y Comunicacion, la actuzlizacién- de las
contenidas de los manuales cofrespondienias a
su campo disciplinar, y acuerda can elies |z
seleccion  de  candidztos iddnzos que
participaran en la actuaiizacion d=  los
manuales. ;

Envia & los docentes seleccionados para
participar en 'la actualizacicn, los oficios de
comisian, praviaments firmados por la Direccion
Academica, marcando copia al Director del
Planizl donds estd adscrito cada docents
participanta. para su conocimisnis,

JAcuerda con la Subdireccidn de Senvicids
Academicas la participacion del Departamento

de= Crientacion Educativa para slzborar gl tama
sobre las caracteristicas educativas disinlivas
del Colegic de Bachilleres del Estado de

Oaxaca, qus formara parte de los manuales; e !

nforma al Organizadaor dal Curso Propedéutico |

para que organice los equipos de elzboracion de

manualas.

1. Coordina la- conformacion des los equipos de

alaboracicn  integrados  por el Jefe  del
Departamento a cargo del campo discinlinar
curreapondiénic— y por lo menos un docente
participants.

.30 min.

3 hrs.

&4 hrs.

t hr,
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COLEGIG TE
a5 THILLERES DEL
FATARD DE Coaca

311 21 de

colimienios

Proc

TEquipos de
slabaracion.

Organizadar del Curso
Propedeutico.

Subdireccion
Academica.

Equipos d=
elaboracion.

S

13.

4

Y
n

uis
32

.Regresa - los

T2 inician las reuniones de trabajo en el lugar sads, |

on la facha y horas programacas y actualizan
los contenidos de los manuales, apegandose 2
los Manuales dal estudianie y def prefess

emite la Coordinacién Sectorial de Desarrollo

Académico.

Concluido los contenidos para 1a habilidad
matematica v para la habilidad lectora, los
equipos de  elaboracion  incorporan a los |
manuaies, los  contenidos  sobra las

caracteristicas educativas cistint ivas def Colegio
de Bachilleres del Estado de Oaxaca; y env fian

una smmresmn de los mismos =l Organizador-del |
revision  y

Curso Propedéutico,
validacién.

para  su

Recibe y revisa los manuales.

;La actualizacion de los manuales no es
adacuada? '

manuales a los eguipos de
alanoracion, a fin da que rsalicen los ajustes

correspondientés, {retoma ala actividad 12).

;sLa actualizacion de los manuales es
adecuada?

Envia a la Subdireccion Acadaémica, 05!
manuales para que =2 validen v 52 gestiona su |

‘edigion.

Recibe los manuales, los valida v tramita su

edicion.

Recibe los manuales editados y los tuna a los

Royvisan (05 manualas,

equipos de slaboracion, para reyvision,

en coordinacién con &l
Departamento  de Crientacian
naricipd en la actualizacion.

personal  del
Educativa quz

rgue |

10 hrs.

24 hrs,

A0 min.

a0 hrs,

2 hra.

24 hrs




VIERNES 28 DE OCIUBRE DEL ANO 2016

EXTRA 55

BECRFATEDEL
CLTALD DE GARALA

1“ ETN

GFnP ar' :In
Sianesiar

"Subdirecoian
Académics,

Direccidn Académica.

Subdireccicn
Académica.

Organizador def Curso
Propedautico.

Subdirecaian
Academica

20,

21.

AR

23

24.

cla edicion de los manuales no es
acdecuada?

Regresa Jos nmianuales 3 la Subdireccion
Académica para que se realicen los ajustes

necesarios a Ia E{llCI"J"l {retoma a la actividad |

17},

¢La edicidn de los manuales es adecuada?

Envian los manuales a la  Subdireccién
Academica para su imprasion.

Recibe los manuales y solicita a |a Dirsccidn
Acadamica, la autorizacion de la imprasian de
los manuales y su distribucian en los Planieles,
por la cantidad acordada con los Diractores da
Plantel, a través de correos elecirdnicos.

En  coordinacidn  con  la  Direccion  de
Administracién vy Finanzas, determing  auian
estard a cargode la i imprasion ds oz mam: 1;.’95
y mediante oficio informa 2 la Subdira ccidén

cadémica que se autcrizo la imaresicn Y

m-;.[. ibucion da manualas.

Recibe el oficio de la Dirsccién Académica, lo |

archiva, y de maners conjunta con el
Organizador del Curso Propedéutico. coordina
la impresion ds jos manuales v su distibucion
en los Planteles.

. Distribuye ejemplares de las manuales entra ios

integrantes de los equipos de elahoracién: W

archiva un ejemplar de cada uno ds forma

impresa y en soporte elecironico

manuales, propone |a logistica bzjo la cual se
distribuird y aplicard la evaluacidn fnal del
urso.

Circular firmada por la Direccién Acadamica, da
g conacer a los Directores de Planie! los
criterios  que se debsrén observar para a2

aplicacion de la sevaluacion final dal Curso ;
Propedeutico, v para el reporte de Iua resuitados )

-Concluida 1a  distribugion del temaric y los |

.Aprueba la  logistica  propuesta ¥y medante

40 hrs.

1 hr.

hrs,

(%]

5 hrs.

1 hr.

80 hrs.

i hrs..

32 hrs
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cbienidos en lz evaluacion, a fz Coordinacidn
Sectorial de Desarrolio Académico,

50 hrs.

28, Coordina la impresion y distribucion en los
Plantelas de la evaluacion final.

Director de Plantel 20 Da a conocer a la Subdireccidn Académica la 24 hrs,

relacion de candidatos seleccionados para |
impartir e Cursoc, mediante oficic enviade a
través de correo electronice, {de acuerdo con la |
actividad 6.

30. Entregan a cada uro a los docentes y al 2 hirs,
_ orientador educative que impariran el Curso
| ' Propedéutico, un ejsmplar dsl temario y de los

manuaies.

31, Programa €l desarrolio del curso propedautica y 24 hrs,
la distribucién de las 20 horas que se asignan
para lz imparticion de la habilidac matematica,
20 horas para la habilidad lectora y cinco horas
para la intervencién del crientador educaiivo,
‘dentro del pericdo da dos semanas establscido |
an el calendario escolar dal Colegio de
Bachilleres del Esiado de Caxaca.

32 Duraniz &l desarrollo del Curse, supervisa que 43 hrs.
los docentes y el orieniador educative impartan
los temas que les corresponden, en los horarios
programados dentro de su jornada laboral, con
apage al termario.

33. Coordina la aplicacién de la evaluacidn que se | Shrs,

aplicard al conclur [a imparticion del Curso |

i Propedéutico, (de acuerdo con la actividad 27).

| | Fin'_del_ F’_:ocedirﬁiento_
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¥ 1. Nombre del procedimisnto; | Elaboracion del examean c‘e ccmlsm-n al Colegio de Bachiléres |
del Estado de Daxaca., '
| Area administrativa responsdble el proced:mlento ubdireccion £ hl;dﬂ-.‘r'l’l'”a

g Area de adscrlpmon Direccian ﬁcawmuca

Tiempo de ejecucion: T Total de
383 horas/50 minuwios | paginas:

it

Focha:

|
De elaboracion: | De actualizacion: rC!éve: |’ A
Septiembre de Mo anlica COBAD-SA-POG
2016 ) | gy =
| 2. Objetivo: : - - !

|

Elaborar el examen de admision que s amrcq ra alas v los aspirantes a u grEwal al Chleglm de |
Bachilieres del Estadc de Caxaca, con los criterios de una prusha objetive z través de la cual se |
| pueda reconceer en cada aspirante el desarrelio de fa habilidad leclora para comuricarse y de
la habilidad matematica para reoresentar, interpretar, aznalizar y resolver problemas
matematicos de la vida colidizana.

|

| 5 B T e, R j i Y
|

| 3. Marco juridico:

«  Acuerdo 442 Por el que sa establece el Sistema Nasional de Sachilerato e Un marco de
diversidad. Emitida por ta Secretaria de Educacion Plblica.
FPublicado en el DOF el 26 d= ssptismbrs de 2003,
WModifizcade: Martes 23 de junio dw 2008,

| s Acuerdo 444 Por el que se estahlecen ias compatencias cus constiuyven ol marco

' curricular comin dei Sistema Macionsl de Bachilizrato. 2mitido por la Secrataria de
Educacian Publics.

Putblicado en el DOF el 21 d.: ooiubre de 2008, |

= Acuerdo 485 Por el gus se establecen las curqpelcnrlﬂd disciplinares extendidas del |
Bachillerato Guner.al. F mitido por la Secretaria de Educacion Publica.
Publicado en el DOF el 30 de abril de 2009, |

i ¢ Acuerdo 488 For el que se modifican los diversas ndmeros 4«5.'.-2: 444 v 447 Emitido por |
| la Secretaria de Educacion Pilblica. '
Publicado en el DOF el 23 de junio da 2008,

= Acuardo numero 656 por el aue se reforma y adiciona el Acuerdo nidmere 444 por ¢l que
se establacen las competencias que constituyen &l marco curricular comin del Sistema
MNacional dz Bachilierato, y se adiciona el diverso namero 486 por el que se establecen
las compstencias disciplinares extendidas del bachillerato genaral. Emitida por la
Secretaria de Educacion Publica.
Fublicado en el DOF &l 20 de noviembre da 2012,

«  Documeanio Base del Bachilleratno Ganaral,
_Subsecretaria de Educacion Pablica.
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----- . Fublicado por ta Secretaria de Educacian Publica en el mes de diciembre de 2011
-  Documento Bases dz| Bachillerato General.
Subsacretaria de Educacion Pablica,
Fublicada por la Secrgtaria de Educaciin Poblica =] 16 ds mayo de 20168, |
: : . ]
= |Leay de Archivos del Estada de Oaxaca.
Publicada snel POGED el 19 de julio de 2008
Ultima reforma publicada el 10 de marza daf 2072,
= FReglamsnto Interna del Colagio de Bachillzras del Sstado de Daxsca.
Publicado en el FOGES el 22 de julic de 2015, i
Articulos 14 fraccian | v W, 22 fraccidn Wl ; |
= Reglamento de control escolar dal Colegio de Bachilleres del Estado de Caxaca.

Publicacion Interna agosto de Z01 1.
Articulos 22 Mraccidn VI, 37y 358,

4. Res pc;rlsa blaes:

e Direccidn Acaddamica.

=  Syhdireccion Académica.
Clepatdamsanio por campoe disciplinar designado como Caordinadar de Elzboracidn
Departaments a cargo dal campo disciplinar gque elsborard los reactivos.

5. Politicas de operacion:

«  Parza la elaboracicn la slaboracion del examen de admizsian del Colegic de Bachilleres |
del Cstado de Oaxaca, se apliceran los criterios v metodologia gue determins la |
Direccidn Académica, con base en los criernos, metodologias, indicadoras v oreglas
sspacificas que emita la Sscretaria de Educacian Pablica, a traves de la Subsccerataria
de Educacian Media Supsaricr, a2 Direccién Geneoral de Bachillerato v a8 Coordinacian
Sectoria! de Desarolle Acadsmico. : i i
Para el nivel de conacimignto do cada reactivo se utiliza |la Taxonomia de Manzanc.
+» =n el Colagin de Bachilleras dal Estado de Caxacs, las drcas administratives a2 cargo de
campos disciplinares son: :

a Departamante de Quimica vy Blologiz)

s Departaments de Fisica y Matematicas;

= Cepartamanta de Historia v Ciencias Socisles: -

= Departarmanio de Lenguajs y Comunicacian,

La Subdirececidn Académica distribuye entre estos Departamentes, faress v proyecios
acadamicos que requisren de slencian operativa vy seguimiento, gue no afasisn la
atencian v el desamralio de |25 targas propias del campo disciplinar que tignen a cargo.
o base en ess distribucidn, la Subdireccion Académica designa al Departamento qus
tendra a cargo la Coordinacion de iz elabaracian dal examan de admision. y ‘

« Los Departamenios per campo disciplinar qus participen en las elzboracion del examan 1

de admisian seran dasignados por la Subdireccion Académica, en consideracion ds I3 |
experiencia que tengan para elaborar reactivos y el dominio de las Unidades de

Aprendizals Curricular que s recuiera svaluar

La designacion de Coordinader de Elaboracion, se hara con base en la experiencia y
. preparacisn académica que tengs 2l Jefe de Departamento por campo disciplinar para

formular reactivos v prugbas.

| 6. Formatos o instructivos:

'___-'__[\'.Io anlica ) ) 0~ N S
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| 7. Descripcion del procedimiento.

o Flanual deoe
FProcedimientos

Responsable

Descripcian de la actividad | Tiempo |
{(min{hrs)

f

'._

Subdireccion
Academica,

| Coaordinador de
elaboracion.

I Subdireccian
Academica,

Departamento a cargo
del campo disciplinar,

6.

- a cargo del campo disciplinar correspondiente. |

Inicio del procedimienta, R ,

Designa al Jefe de Departamento que sera el 20 min,
Coordinador de elaboracion del examen de
admisién, por lo menos con seis messs de
anticipacion a la fecha de " aplicacion del
examen. '

Programa las acciones necesarias para gue el 24 hrs.
examen de admisién, se lleve a cabo con base
en los criterios que determine la Coordinacion |
Sectorial de Desarrollo Académico. |

De manera verbal propone a la Suhdireccion 1 hr.
Académica, la programacion de las actividades | |
de elaboracion de reactivos sobre los temas | '
referentes a la habilidad lectora y matematica
que estaran a cargo del Jefe del Departamento

Aprueba la programacion de actividades vy 3 hrs.
define con el Coordinador de elaboracién, la
logistica bajo la cual s2 llevaran a cabo, y define
las fechas en la que se deberda concluir la
elaboracion de reactivos. :

Instruye a los Jefes del Departamento a cargo 1 hrs.
del campo disciplinar correspondiente a ‘los
temas en los que versarda el examen de
admision, que se integre a las actividades de
alaboracion de reaclivos con base en |a tabla de
especificaciones emitida por la Coordinacion
Sectorial de Desarrollo Académico,

Inician  las  actividades de elaboracion de | 78 hrs.

reactivos, en la fecha programada, apegandaose | . ,
a la tabla de especificaciones emilida por la |
Coordinacion Sectorial  de  Desarroflo
Academico.
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7. Concluido los contenidos paré la hakilidad 2 hrs.
matematica y para la habilidad lectora, envia
una impresion de los reactivos elaborados, al
Coordinador de elaboracion, para su revisién.

Coordinador de 8. Coordina la revision de los reactives & tin de gue 24 hrs,
elaboracion. se planteen de manera adscuada y se cumplan
los as}aectcns pedagogicos v las caractaristicas |
de fondo y forma que se debern chservar en su
elaboracidn. '

cLos reactivos no son correctos?

8. Regresa los reactivos zl Jefs de Departamento 2 hrs.
a cargo del campo disciplinar correspondients,
para que se realicen los ajustes

i correspondientes, (retoma a la actividad 6),

Los reactives son carrectos?

10. Integra los reactivos elaborados en una prueba 16 hrs.
cbjetiva que se aplicard como examen de
admisicn.

11. Mediante oficie, turna la prueba objetiva que 2 hrs,
sera €l examen de admision, & la Subdireccion
Académica para su validacidn y solicita que se
gestione su imprasion, por la cantidad de
giemplares gue sclicitaron previamsnte  los

; Directores de FPlantel donde se impartira el

examen de admision.

Subdireccidn 12. Recibe el oficic v la prusks okjstive que sara &l & hrs.
Académica. , examen de admision, la valida y solicita a la

' Direccion  Académica gue se  autorice sy
“imprasion  por s cantidad de  ejemplares 1
solictados, con base en el ndmero de i
aspirantes a ingresar en los Planteles del
Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca.
Archiva el oficio.

Direccian Acadaemica. | 13.En coordinacion con  la  Direccion  de 6 hrs.
Administracion vy Finanzas. determina guian
estard a cargo de la impresion del examen v la !
cantidad de egjemplares gue s2 imprimiran, de |
acuarda con el ndmero de aspirantes.
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‘ 14, Mediante oficio informa a la  Sabdireccion 2 hrs.

CAcadamica que se oautorzd la imoresion, = fin
| . gque  coordine el fréamile  de  impresion oy |
{ distribuciaon del examen de admisidan antre los B
Flantzlas que lo aplicaran.

Subdireccion . 15. Recibe oficio, lo archiva 'y madiante Circular : 50 hre
Acadamica. firmada por Ia Direccion Académica, y a través
| de correas slectrénicos, informa 2 los Direciaras
de Flantel, los criterios gue se deberan absarvar
para la aplicacian del examen do admision,
nstruyéndalos pars que una vez gue apliguan &l
examan de admision, recopien las hojas des
respussta vy las  remita 2l Coordinador de |
elaboracidn, para su leciurs carrsspondiente. |

16. Con base en la programacidn propuesta por el 120 hra.
§ Coordinador. de  Elabaracion,  coordina: s
impraesion dal examen de admisidn; v mediante
correos slecirinicos v via telefdnica, cita a los
Directores de Plantel para que asistan al lugar
asignads para la sntrega de cuadernillos del !
axamen, en las fechas v horas programadas,

Coordinador de 17, Al concluir la impresidon, coordina la ntegracian 42 hrs.
elaboraciaon. : de cuadernillos del examen de admision vy su
: entrega a los Direciores de Planteles, en el
| lugar, haras y fachas programadas . ' !

iG. De lorma postedior a la enirega de los 15 min
cuadernillcs del examen de admision, informa a
la Subdireccion Académica que los Direciores
de Flante! estan en condicionss de coordinar is
aplicacion del  exam=n,  en las  techas |
' ' Lo programadas. | |

19, Al concluirse la aplicacidn dal examen y |z & s,

recopilacion de fas hojas de respuesta, que
I coording cada Director en el Plants! a su cargo,
programa la lectura de las haojas de respussta
mediania lecior optico.

h
]
-
i)

20, Coording con los Directores  de Plante! fa |
lectura de las hojas de rospuesta mediante
lector Gptico: v solicita al Departaments de
sistamas, e procesamiento de la informacion
contenida en las hojas do respusstas, pars
conocar los resultados del examan,

21. Recibe los resultados de! examen ds admisian 24 hrs, )

que lo turna el Depandamenta de Sislemas, en

! forma impresa v electrénics; los analiza y los
, envia a cada Plantel para su pubficacion.
! Archiva copia d2 la impresion y resguarda el
i soporte elecirdnico.

Fin del Procedimiznto. ' :
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 Nombre del pmcedrmlento Programa de Autoevaluacion de Planteles, previo al Praceso de |
_ingrasa al Sisterna Nacional de Bachillerato. S D1 A - .
Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Supsrvision vy |

| Evaluacién Educativa, : '
| Area de adscripcmn Subdireccion de Servicios Académicos R 1
: Tiempo de ejecucién: | Total de paginas: |

Fecha: i

. | E-P:(} horas O min, ' g |

. De elaboracion: | De actualizacian: Clave: {

| Septiembre de 2016 | Mo aplica | COBAC-SSA-PGY i _:

2. Objetivo: ' o S

| Implementar |a autosvaluacion de los planteles, a fin de detectar los p,cﬂnrrl que retnen las

cnndrr: ones, requisitos y caracteristicas necesarias para iniciar el Procesa de ingreso al Sistzma

Macional de Bachillerato, con bkase en los criterios, parametros, metodalogia, indicadores, reglas
‘especificas y Acuerdos Secretariales gus se establezcan para el ingreso al Sisterna Nacional de
| Eachillerato. '

i3. Marco juridico: - o

r « Acusrdo 442 For el gue se establece e Sistema Naciona! de Bachillerato en un marco ds |
| diversidad. Emitlide por la Secreiaria de Educacion Foblica. i

Fublicado en el DOF al 26 de septiernbre de 2008.
Modificado: Martes 23 de junio de 2009,

o Acuerdo 444 Por el que se astéblecen las compsiencias qus constituy
curficular camun del ::‘.stnzmﬂ Macional de Bashillerato, Emitids porla 5
Educacion Puhlica
Publicado an el DOF af 21 da octubre de 2008

S E EMSD
zoretaria de

= Acusrdo 480 Por gl que se establecan los lineamisntos para el ingresa de instituciones

. sducativas al ?latﬂrnq Nacional de Bachilleraio, Emitido por la Secretaria de Educacion |
i' Publica. _ !
; Publicado en ef DOF &l 23 da enero de 2003, -1

«  Aguerdo nimero 14/C0/2013 det Comité Direstivo del Sistema Nacional de Bachillerato. |
Emitide por la Secretaria de Educacion Poblica el 13 de abril de 2013, Publicado en |
la pagina electradnica: sems.gob.mx.

s [Documento Base del Bachillerato Genaral,
Subsecretariz de Fducacion Pahliza.
Fublicade por la Seoretaria de Educacion Slbiica en el mes de diclembre de 2011

o Documanto Besa del Bachilisrato Genaral.
Subsecretaria de Educacion Pablica.
Publicado por 'a Sscretaria da Educacian Publicz el 16 da mayo de 2016

«  Manual para evaluar planteles gue solictan el ingrese v la promocién en el Sislema |
Macionzl del Bachillerato Versidn 3.0) Vigeniz.a pardr del 27 de junio de 2013, con la i
inclusian de las modificaciones realizedas por el Comité Directivo dal Sistema Nacional del

Bachillerato en el Acuerdo 1 4 del 27 de junio de2014
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« Convaenio Marca de Cocrdinacion para promover y prestar en el Estado Libre y Soberano |
de Daxaca, serviclos aducaltivos del tipo madio supsriar dentro det Sistema Nacional de
Bachillerato, asi como para fortaleser la formacién para el (rabajo, que celebran el
Sjecutiva Federal por conducto de la Secretaria de Educacion Publica v el Gabizmo dal |
Estada da Caxaca. S
Publicado en el POGED el 8 de febrero d2 2013,

« Leyde Archivos del Estado de Oaxaca.
Pubficads en el FOGED el 19 de julio de 2008,
Ultima reforma publicada el 10 de marzo del 2012, -

= Reglamsnio Interno dal Colegio de Bachillzres del Estado de Oaxac:
‘Publicado en el POGEO el 23 de julio d= 2015. _
Articutos 12 fraccian |, 22 fraccién [l y 24 fracciones 1y Il

4. Responsables: w |

+  Dirsccion Acadéamica
»  Subdireccian de Sarvicios Academicos

«  Departamento de Supsrnvision y Evaluacion Educativa.
s Dirsccidon del Plantg! propussio, |

5. Politicas de Operacion ;.

+ “E|-Sisterna Nacionsl de Bachillerato es una pieza fundamental de la Reforma integral de
Educacicn Madia Superior, porgues permiira Ir acreditando la medida en (3 cual los
planteles y los subsistemas realizan los cambios previsios en la reforma. Los planteles que
ingrasen al Jistama Nacional de Bachillerate son los gue han acreditado un sievado nival
de calidad. Para ello s2 sometan a una evaluacion exhaustiva por parte del Consejo para la
Evaluacian de la Educscién del Tipo Medio Supsrior, que =3 el organismo con

| independencia técnica creado para ess efecto.

Un plante! que es miembro del Sistama Macional de Bachillerato puede damostrar que ha |
concretado hasta un determinado nive! los cambios previsios en la Reforma Iategral de
Educacion Media Superior, todos ellos de gran profundidad y ‘que daran bensficios a sus
educandos. £s0s cambios atienden a los siguientas aspectos: |

Flanes y programas ajuslados a la educacion por compstencias v al desamolla de las |
campos del conocimiznio gue se han determinado nscesaries, conforme la Reforma
Integral de Educacién Media Superior.

Docentes que deben reunir las competencias previstas por la Refaorma Integral de|

Ry

Educacion Media Superior. i

Organizacion de |z vida escaolar zpropiada para el proceso de aprendizaje y 2! desarrollo de
competencias.” ( hitp:fsems.gob.mx/es/sems/sisiema_nacicnal_bachillerato)

. Sin embargo, el proceso de ingreso y permanencia al Sistema Nacional de Bachillerate se
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"'ﬂgrm:ﬁ*'“ a! Sisterna Nacional de Bachillzrato son los que han acreditads un elevado nivel

desarrclla en ambitos v ::Dncéluo nes muy diversas, por le qde se realiza en cuatro rw:alns‘.'

La unidad educativa que alcanza el primar nivel es aquel que cumplid los requisitos para
el ingreso al Sistema Nacional de Bachilierslo y se encuenira en un proceso de mejora
institucioral continua. :

el-sistems MNacional de Bachillerato es una pieza fundamental de Iz Reforma Integral de
Educacian Media Superior, porque permitira ir acradiiando la medida en la cual los
planteles y los subsistemas realizan los cambios pravistos an la reforma. Los planteles que

de calidad, Para ello s2 somsten 2 una evaluacion exhzustiva por parts del Conssjo para
Iz Evaluacion de [a Educacidn del Tipo Medio Supsrior, que es el organismo con
independencia técnica creado para ese efecto.

as Unidades Educativas dsl COBAO, rzaiizan los cambics previstos en la Reforma
Integral d= Educacion Media Superior; sin embargo, los avances en cada Unidad son
distintos, debido a diversos factores, por lo que solaments aguellos que hayan cumplido
can ios requisites y condiciones para ingresar al Sistema Macional de Bachillerata, poedran
aicanzar un nivel de ceriificacién en el Sislema Naciona! da Bachilerato.

El Colegio de Bachilleras del Estado de. Oaxaca, implementa =l Programa  de
autoevaluacion de Plantzles, con el proposito de medir los avances qus tiene cada Plants|
para eficientar la calidad del servicio sducative gue proporciona: a fin de pradesir si cumple
con las condiciones nscasarias para registrarze en el procsso de ingreso gl ‘?lqterqa
Macional de Bachillerato y cblener un nivel de casiificacion.

El Frograma de. aulosvaluacion de Plantales se elsborard con base los criterios,
neindologias, indicadores, reglas especificas y acuerdos secretariales gus smilan para
ingresar ai Sistama Nzcional de Bachilleralo, la Sceretaria ds Educacidn Pablics, a
Subsacretaria de Educacidn hMedia Supsriar, Iz Direccidn Gensral ds Bachillerato, el
Comité Directivo del Sistema Nacional de Bachillarato y el Consejo parz la Evaluacion de |z
Educacion del Tipo Medio Superior.

o. Formatos e instructivos:

S

Mo apric:__q
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7. Descripcién del procedimiento —i
- Respansable ' Descripcion de la actividad | Tiempo
| { (min/brs} |
I o B - | |
Direccién Acadamica. Inicio del procedimiento | The-
) 1. Instruye & la Subdireccion ds  Servicios | !
] Anadamicos para que coarding fa |
implamentacidon dei Programa de autoevaluacion
! a Plantzles, parz seleccionar a los aspirantss
que podran registrarss en el procese ds ingreso
=l Sistama Macional de Bachilleraio,
| Subdireccién de i 2. instruye &l Departamento de Supervision vy t hr.
! Servicios i Evaluzcién Educativa, pars qua elabore un
Académicos. Prograima de autoevaluacion de Flanteles.
Depariamsnto de 3. Elabora el Programa de autoevaluacion de 40 hrs.
| Suparvision y Planteles parz verificar que cumplen zon los ;
! Evaluacion Educativa. requisitos y condiciones exigidas para el nivel de |
cerificacidn  que  aspiran  obtensr,  de | !
conformidad con &l marco normativo gue reguls | I
el ingraso al Sistema Nacional de Bachillerato; y
. mediante oficio, lo envia a la Subdireccion LJ=-| I
[ Senvicios Académices para su  revision v |
validacian.
Subdireccidn de 4 Reacihe vy revisa el Programa da auteevaluacion.
Servicios '
“Acadamicos.
i AEl Programa no es correcto?

5. Regresa ! Departamento de Supervision ¥
Evaluacion Educativa para que se realicen los
ajustes necesarios; (retorna a la actividad 3),

LEl Programa es correcto?

6, De maneta coordinada con 2! Departaments de
Supervision y Evaluacion Educativa, identfica y
propone  a los  Planieles del Calegio  de
Bachilzres del Estado de Caxaca, gque han
avanzado =n el cumplimisnto de los reguisios
para el ingreso al Sistema Nacional de
Sachillerate, con base 2n un diagnostico previo
sobre las acciones de meiora de la calidad en el
senvicio educativo que brinda cada Plantel,
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Procedimientos : e :.aram:a
Blananiar

Turna a la Direccién Académica el Frograma de 1hr.
autoevaluacion y |2 lista de Plantelas propuesios : i
[ para ser autogvaluados, a fin de aus sz |
! aprushen. ;

-

Direccion Académica. 8. Aprueba el Programa de autoavaluacidn y ta lista | 45 iz, |
I ; de Planteles; 2 instruye a la Subdireccidn da | '
Sarvicios Académicos, para qus coordine la
implemeantacidn del Programa.

40 hrs,

Subdireccion de | 9. Envia Circular previamenie firmada por Ia
Servicios : Direccion  Académica, mediante la cual s
| Académicos. _ informas s los Directores de los Flanizle
' oropuastos qus dzbsran implamentar en la |
i Unidad Educativa a su cargo, el Programa de
¢ autoevaluacion en las fechas programadas,
sefaladas en la Circular v emitir v enviar al
Departamento de Supsrvision y  Evaluacion
Educative, un informe sobre |os resuliados de la
autoevaluacién. Turna copla de la Circular a la
Subdireccion Académica para su seguimiento.

=
o
b=

ek
(o

| Departamento de .Durante la implementacion del Programa de B4 hrs.
Supenision y Autosvaluacion, proporciona a2 los Flantslzs |
Evaiuzcion Educativa. propuastos, apoye tecnico y operative; recibs los |
Lo 0iicios con los informes sobre la implementacidn

del Prégramsa v los resuliades obiznidos ds fa

autoevaluacion y los revisa.

AEl Programa no sa u‘np!cmcnto de maﬂe.a:
correcta? i

11. Dz a conocer los resultados a la Subdirsceion de 16 hrs.
| Servicios Académicos y de manera coordinada !
informan a los Directores de Plantzl, las
. obssrvaciores que e detectaron en la revision
! ' del informs de rasuliados, para qua implamente
' tde manera correcta el Programa (retorna a la
actividad 10},

AED Programa se implementd de manera
correcta?

(A%
-
=
n

12. Con base en el analisis de los resullados.
obtenidos, identifica a los Planteles que podran
regisirarse en e! proceso de ingreso al Sistemma
Macional de £achillzrato y los da a conocer a la
Subdireccion de Servicios Académicos.
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| Subdireccidn  de|  13.A través de oficios previamente firmados por la 32hrs. |
- Servicios Direccion Académica, informa a los Diraclores
Academicos. S de Plantzl con resultados satisfactorios, gue |
| podran efectuar su registro en el proceso da ¢

ingreso al Sistema Nacional de Bachillerato,

14 Meadianle de oficios previamente firmados por la 32 hrs
Direccién Académica, comunica a los Direclores !
de Plantel gue obtuvizgron resultados deficienias
sabre las razones por las que no reunen los
requisitos para ingresar al Sistema Nacional de’
Bachilisrato, exhortandolos para gue superen
sus ceficiencias.

!

120hr

L]

15. De manera coordinada con el Departamento de
Supervision  y  Evaluacién,  Educaliva, |
proporcionan asistencia técnica y assserfas & los
Directoras de Flants] que realizaran su regisiro
en el process de ingreso al Sistema Nacicnal de |
Bachillerato. . |

L1

. Departamenic de ! 16, Da seguimienio al registro de los Planiales en el | §0hrs. |
Supervisiony - srocesc de ingreso al Sistema Nacional de !
Evaluacion Educativa Bachillerato. |. i

Fin dal procedimients.
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1. Nombre del procedim:entn Revision de los Planes de IMejora Contmu..—; de fas UPICEIdE'—?
Educativas dei CD|'='QIG de Bachilleres det! Estado de Qaxaca, ' |
' Area administrativa respcnsame del proced;mmntn. Departamenta de Supervision *,.f*
. Evaluacion Educativa : '

Areade adscnpcmn Suhdireccion de Servicios Acadamicos

5

..... i Tiempo de ejecucion: Total de |
Fecha o
_ 760 horas! 30 minutos paginas:
"De elaboracidn: De actualizacion: Clave: . ' a
Septizmbre de Mo aplica ' COBAD-S5A- POB
. 2016 -2 ) - B o o
2. Objetivo:

' Verificar que a lravés de los Planes da Mejora Cmnurﬂ_cl de a5 Unidades Educativas del Colegio
de Bachilleras del Estado de Oaxaca, se pueda diagnosticar si el senvicio educdtivo e
proporciona, slcance los esténdares de calidad que promueve la Reforma Integral de Educacian

Media Superior, con &l desarrello de las competencias genéricas, disciplinares (basicas y |
extzndidas) y profesionales (basicas y ax ﬁ"lGldES} lzs rzunicnes de academia; el servicio de

tutoria, el de orientacion; la profesionalizacion de fa planita docente v directiva; asi como el
seguimiznto de |z fraysctoriza zcadémica de los estudiantes; y .2l mejoramiento de las
instalacionas, espacios, equipamiento y materiales narﬁ que sean suficizntzs ¥ pertinentas para
;ai'opc-i'ciﬂnar el servicio educativo de forma eficiente y eficaz.

3. Mareo _[uridn:cr e

«  Acuerdo 442 Por el qua se establece el Sistema Nacional ‘da Bachillerato en un maroo da
diversidad. Emitido por [a <:‘-=~::n=t3 ia de Educacion Pdblica.
Publicado =n el DOF 2l 26 de septiembra de 2008, '
Modificado: Martes 23 de jurll'o de 2009,

+  Acuerdo 444 Por el que se establecen las competencias qus constituyen sl marco
. curricular coman det Sistema Nacional de Bachillerato. Emitida por |la Secrataria de
Educacién Publica. '
Publicado an el DOF el 21 de cctubre de 2008,

« Acuerdo 480 Por el gue se establecen los lineamisntos para el ingreso de instituciones
educativas al Sistema Nacional de Bachillerato. Emitido por la Secretaria de
Educacién Publica.

Fublicado en el DOF &l 22 da enero de 2009

s« Documents Sase de! Bachillerato General

Subsecretaria de Educacion Publica.
Fublicade por la Secretaria de Educacién Publica en el mes de diciembra de 20711,

» Documento Base dﬁl Bachillzrato General
Subsecrataria de Educacion Piblica.
Fublicado por la Secretaria de Educacion Plblica 2f 16 de mayo de 2016,

Lineamientos para la elaboracion del Pian de W ﬁjom L ontinua. Direccion General de
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Publicado en la Pagina siectronica; hitodheneswr dab sec gob mx,

Convanio Marco de Coordinacion pdra oromaover ¥y prastar en el Estado Libre y
Scberans de Oaxaca, servicios educativos del tipo medio. suparior dentro dsl Sisterna
Nacional de Bachillerato, asi como para fortalecer l& formacion para el trabajo, q|nr.—‘-
celehran e Ejgcutive Federal por conducte de |z Secrataria de Educacion Pablica y af
Sabiarno de! Estade de Caxaca. ;
Fubklicada en el POGED & B de febrerc de 2013, §

« Ley de Archivos dal Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGED | 19 de julio de 2008,
Ultima reforma puklicada el 10 d= marzo del 2012,

Heglamenta Interno del clegic de Bachilleras dal Estado de Daxaca.

Fublicadn en el POGED al 23 de julio de 2016. N
Articulas 12 fraceian [, 22 fracciones [ y Xy 24 fraccicnes” [H, -V v VL i

"4, Responsables:

»  Dirsccidn Acadamica :
» Subdireccion de Servicios Acadamicos : ;
»  Deparamento de Supendsion y Evaluacicn Educativa,

s Directares de Unidad Educstiva. _ - L

5. FPoliticas de Operacion : o

Fi Celegio de Bachilleres dal Estado de Daxaca, o través de sus Unidades Educativas,
impulsa la calidad del servicio educalive a (ravés de los estandares gue detarmina af
Sistema Macional de Bachillerato; sin embargo, los svances en cada Unidad Educativa,
son distintos, debide a diversos factores, por lo gue solamesnis aquelos gue han
concretado aspectos come 2! desarrollo de [as compatencias dengricas, disciplinaras
{basicas y extandidas) y profesionales {basicas y. extendidas); las reuniones de
acadamia: los sarvicios de itutoriz vy orientacidén: la profesionalizacian de la planta
docento vy directiva; el seguimiento de la traysctoriz academica ds los estudianiss; !
‘mejoramianto d=. las instalacionss, espacios, equipamianto ¥y materizles, as! como la
participa sidn en los procesos de evaluacidn, puedan alcanzar un nivel de cerificacion en
al Sistema Macional d& Bachillerato, & ir ascendiendo hasta =l primar nivel, para

ubicarfos en un procesc de mejora institucional continua,

A traves de los Planes de Majora Conlinua es posinle predeciv [as acciones de mejora
que requieren los Flanteles, para alcanzar fa calidad en el servicio educative que

proparcicnan,

Las Planes e Mejora Continua de ios Flanteles da2l Colegio de Bachilleres del Esiado de
Caxaca, se elaboraran y s revisaran, con base en los lineamientos. criterios,
metodalogias, indicadores, reglas espacificas y acuerdos secrelarialas gqus emilan g
Secretaria de Educacion Puablica, la Subsecretaria de Educacion Media Superior, |z |
Direccidon General de Bachillerato, =l Co r*.-iié Directive  del Sistema MNacional de |
Bachillerato v el Conseio para |‘1 Evaluacidn de la Educacién del Tipo Meadic Superiar.

A E Formatc}s & Instructivos:

L + Noaplica _ #
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i 7. Descripcion del procedimiento

' Fesponsable

[ Subdireccion de
Sarvicios
Academicos,

Departaments de
Supervisidn y

! BEvyaluacion Educative.

Subdireccion de
=ervicios
Acadamicos.

| Subdireccion da
Senvicios
Academicos.

Cepartameanto da
Supervision y
" BEvaluacion Educativa,

encomisnda al Depatamento de

Descripcion de la actividad

Inicio del procedimisnto

fnstruyz  al
Evaluacidn Educaliva, para gus efeciie
programacion de actividades para |z elaboracion

del Flan da Mejurd Continuz  por Uaidad
Educativa, ’ i
Mota: 'F-‘Dr_ Unidades Educativas se antendera: a

los Plantsles y Centros de Educacidn Abierts del
Zolegio de Bachilleres del Estade ds Caxaca

Mejora Continva par Unidad Educativa,

Racibe v revisa |3 programacian da actividadas..

programacion de actividades vy
Supervisitn vy
Evaluacidn Educativa gue de seguimisnto a ia
elaberacidn y revision de los Planes de Mejora
Continua de las Unidadas Educativas,

la

Anruzba

Envia' Circular previamente acordada y firmada
par la Dirsccion Académica, mediante la cual se
informa  a los Directores” de las Unidades
Fducativas, que deberan elaborar el Plan de
Mejora Continua en las fechas prooramadas,
sefaladas en la Gircular, y enviarlo para revision

Departamente de Supervision y Fvaluacion |
Educaliva.

A lraves de corsos slectronicos enviadas g las
Uinidades Educativaz, difunde los ocrileros vy

ineamientos para la elshoracion de los Planes

de Mejora Conlinua; vy proporciona a los
Flantelas gque o sclicitan, asesorfa y apoyo
técnico para la elaboracion de los Planes, via

tzlefonica vy medianta correos electrdnicos,

Departamentc de2  Supsrvisién vy |
la |

que ‘se encuentran ubicados en diversas
ooblaciones del Estado de Oaxaca,

.Elabcra y propone la  programacion  de |
actividades para la elaboracién dzl Plan de

Tiempo
{mn‘u’hrs]

40 frs,

1 hr.

30 i,
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Ciractores de Unidad
! Educativa.

Departamento de
Supearvision y
Evaluacion Educativa.

Suzdirsccion d=
Sendcios
| Acsdémicos.

Educativa.

Diraciores de Unidad ©-

_‘"4

T8

,Turma  a la - Subdirsccion  ds Servicios

_Analiza los Planes de WMejora Continuz para

- que proporcionan; y posteriarments los envia a

. Recaba los oficios de aprobacion de los Planes

Elaboran el Plan de Mgjora Continua en las
fechas programadas v una vez concluide, envian
por medio de oficio, una impresion del Plan al
Departamanto  de  Supervision y  Ewvaluacion
Educativa para revision.

Recibe oficio, lo archiva y revisa el Flan de
Meaicra Continua de cada Unidad Educativa.

AEl Plan de Mejora Continua no ss elaboro de
mansara correcta? '

informa 2’ la Unidad  Educativa, las
chsarvacicnes que se datectaron en la revision,
para que elabere el Plan de Mejora Continua ds
manera corecta (retorna a la actividad 71, '

;El Programa se implementd de manera |

correcta?

Académicos, el Plan de Mejora Continua de
cada Unidad Educativa, para aprobacidn.

daducir los avances que tendran [as Unidades |
Educalivas, en el cumplimiento de  los
estandares de calidad en el servicic educativo

|z Direccidn Académica para aprobacian.

d= Mejora Continua, firmados previamente par
fa Direccion Academica, y los enviz a los

Directores de ias Unidades Educativas, para que
implemanien los Planes.

Fecibe oficio de aprobacion, lo archiva, & |
implementa el Fian de Mejora Centinua.

Blan, al DCepartamento de Supervisidn vy
Evaluacion Educativa,

Fin del procadimiento.

15 hrs

T
—
=
=
5

47 hrs.
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1. Nombre del procedimiento: Inscripcin de estudiantes en los Flanteles) _

| Area administrativa res punaﬂhle del procedumente [}de“taments fJe Coniro Escolar
| Area de adscr:pman Subdireccion de Servicios Arade*n;uov '

Tlempc: de e;ecuc:mn Total de
Fecha: _ b |
| . ] e __| . 352 heora paginas:
| De elaboracidon: | De actualizacidn: | Clave: 7.
Septiembre de No aplica { COBAD-35A- POS |
; | |
2016 | ) | : T St N

- Dbietivd; ,

Liavar a cabo el tramite madiante el cuat E| aspiranie burﬂple con todes los requiqitas de iz
convoozatoria v los que se establecan para |z inzscripcian en el Raglamento Jn:, Contral Escaolar
' Colegio de Bachilleres del Estade de Oaxaca, para que |C'jr.:|[" iz este regisirado como
_L estudianie.

[ - — = — i

3. Marco juridico:

«  Acuerdo nimero 2868, por aor el que s es‘ahlecm los linszam |-==r~to~3 gua daterminan |z S |
nor.nfs y criterios generales a que se ajustardn la revatidacion de estudios realizados en |
extranjsro y ia equivalencia de ast'rmcu asi como los procedimisntos para acreditar

conﬂf:lmu:_rms correspondientes a niveles educativos o grados escolares adguiridos, en. !

- forms autodidacta, 8 través de la 'experienuia laboral o con baze en el regimen de

certificacion referide a la formacién para &l trabajo. 5
Puklicads en el DOF del 30 da octubre de 2000,

|

« Acuerdo 442 Por el que se establece el Sistema N:‘:i:gna! de Bachiliarato en un marco de |
diversidad, Emitida por la Secretari dr—: Educacian Plablica, |
j’—"u"-_mcp_dc enel DOF e; 26 de septiembre de 2008

« MNormas Generzles de servicios escolares para les planteles gue inlzgran el Sistema
Macional de Bachillerato, Expedida por la Direccion Ganeral de Acreditacion, |
Incorporacian y Revalidacion de la Secretaria de Educacién Plblica, mediants
Oficio Circular No, DGAIR/016/201 0.

|~ »  Leyde Archivos del Estado de Oaxaca. ;
' Publicada en el POGED el 18 de julio de 2008,
Ultira reforma publicads el 10 de marzo del 2012,

| = Heaglamenio Interno del Colegio de Bachillzres del Fstado de Oaxaca.
Fublicadao en el POGED 1 23 de julio de 2016, '
Articulos 12 fraccion [V, 22 fraccionas V, VI y VIl y 25 fracciones [, IV y VL.

+ FReglamento de contral escolar del Colegio de Bachilieres del Eslade de Oaxaca
Reformas, adicionas y derogacionas.
Publicado en el POGEO el ¥ de abirll de 2012,
Articulos 37, 37 Bis, 38, 38 Bis, 38 Bis A, 39,40, 41, 42 43 44, 45y f1'1

- 4. Responsables:




84 EXTRA : VIERNES 28 DE OCTUBRE DEL ANO 2016

= — - _ -
it Comcesag e e SO T - S R A A i SRS g e e et Ty Y
| ) | r . =. e i __Jﬂ" !
(8 loowsoee MManual de e |
RACHILLERES DE : . /f Pt i
R TS RO Procedimienios Gensranio :
\ 2.:

» Direccion Académica.

s Subdireccién Académica.

« Departamento de Control Escolar.

« " Unidad de Registro y Control Escolar del Plantel.

5. Politicas de operacion:

El tramite de inscripcion previsto en ef Reglamento de Conirol Escoiar del Colegio de
‘Bachilleres de! Estado de Oaxaca, se lleva a cabo con bass en los criterios,
metodologias, indicadores, acuserdos y reglas especificas que emite la Secretaria de
Educacion Plblica. a través de la Direccin General dsl Bachillerato y la Direccidn !
Ceneral de Acreditacién, incorporacidn y Revalidacion.

Todos los egresados de Secundaria, tienan derecho a participar coma aspirantes en el |
oroceso de inscripcion del Colegio, siempre que participen en el proceso de admisicn de
acuerdo a las normas establecidas en la convocatoria que el Colegio ds Bachilleres de!
Sstado de Osxaca emite para tal fin, cumplan integramante con los requisitos sanalados |
en la convocatoria: cubran las cuotas ante la Secretaria de Finanzas del Poder Ejacutivo
dsl Estado, de acuerda con la Ley Estatal de Derechos vigente; presenten y aprusben &l
axamen de admision del Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca; y posteriormente,

asistan al Curso Progedeutico.

Los aspirantes para inscribirse en el Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxacs,
Cademas de los aspacios previstos anteriorments, deberan acreditar los requisitos
pravistos en el articule 42 dzl Reglamsnio de Control Escolar del Colegio de Bachilleres

del Estado do Oaxaca.

La inscripcién en los Planteles, esta sujeta a la matricula escolar autcrizada o disponible.

El proceso de inscripcién en cada Flantei, es supervisado por el Deparamento de
Control Escolar, a fin de que sa realice con apego a la normatividad aplicable.

Se revisara la autenticidad de los documentos que praesenten la o &} interesado para
acreditar los requisites exigidos para la inscripcidn; por lo que de encontrarss
documantos alterados o falsos, no procederg dicho tramite, sin perjuicic de las
sznciones de tipe administrative o penal en las que pudiera incurrir por esos actas; por lo
que se dard parte a las autoridadss competentes, para que ejerciten las acciones
caso, cancelandosa todo tramite realizado en el Celsgia de

correspondientes y, an su
Bachilleres del Estado de Oaxaca.

a Unidad de Registro vy Control Escolar en cada Plantel, revisa, coteja y snirega la

. La

documentacion presentada per el aspirante para el procesa de inscripcion.

5. Formatos e instructivos:

« Noaplica ] 3 T R .. S
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7. Descripcion del procedimiento

Responsable

Dé_scr'i-pcién de la actividad

_]-_'"'Tiempﬂ
(min‘hrs)

' Departamento de
| Contrel Escolar,

Unidad de Registro vy
 Control Escoler del

| Plantgl,

o

Inicio del prDc::tI miento

Recibe del Deparamento de Sistemas ol |
resultado del Examian de admision v ias listas de

Iaq aspiranies acaptados.

Remite a los Plan , las listas para publicar

de ios c-S”]II'Flr"'tES aceptadah de acusrde al

infarma las
CUrsD

resultado del Examen de admisicn &
fechas para las Inscripciones v
prapedautico,

Re::fme las listas de los aspirantes aceptados

as publican en iugares visibles del Flantel, en |3
fec:m estabiecida en el calendario escolar del
Colegio de Bachilleres del Estado de Osaxaca y
difunden los requisitos de inscripcidn.

Reciben y cotgjan los documentos entregadas |

para su inscripcion de
Control

por 1os  aspiraniss,
conformidad con el Reglamenio de
Escolar, en las fzchas estahlec
calendaria escolar del Colsgio dz Ba
Estado de Qaxaca.

res del

Reallza la inscripcion dé los aspiranies que

cumplzron cor fa entrega de la documentacion |

respectiva, registrande los datos en el sistema
informético de contro! escolar

liediante oficie enviade por mensajeria, remite
fa documentacion entregada por los aspirantes
inscritos, al Depatamento de Control Sscolar,
para revisian,

cidas 2n gl i
cnille

—

[}

nrs.

401 hrs.

40 hrs, |

(%
T
o

52

s
o
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i Depariamsntio de
Contro! Escclar.

Control Escolar dal
Plantel.

| Departamento de
Control Escalar.

EF e |uﬂ
L
Rienastay

Fecibe oficio y revisa, cotgjg y wvalida la
documentacion entregada por los aspirantes
para ingresar al Colegio de Bachilleres del
Estado de Oaxaca, y la envia por mensajeria a
los Directores de Plantel para gue integren los
expedientes de cada estudiante inscrito. Archiva
oficio. |

[Unidad de Registroy |

)

10.

FElaborz el Registio General de Estudiantes

80 hrs.

hl

Il
-~

Recibe la documentacién revisada y cotejada
por el Departamenic de Control Escolar &)
integra el expediente de cada estudiante.

Inscritos y envia al Departamento de Control
Escolar, mediante oficio enviade por mensajeria
para revision y resguardo,

Recibe oficie, lo archiva y revisa ei Registro
General ce Estudiantes Inscriics de cada
Piantel, d= acuerdo al sistema de informatica de
control escolar. Valida y archiva en expediente
del Plantel correspondiente.

Fin del progedimiento

[ ]
Mo
—-
i
Lry

80 frs.
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|_ Nombre del procedimlenta I r‘r-if_:u,ijn dz estudiantes an las Centros da Educacion Ab.art" |
Aento dz L.,»om.on Escolar

——p—

} Area administrafiva responsaﬂie del pm:edimtcma Depar tar
Area de adscr[pc:on Slbcd Jrer*m::-n de Servicios Ac adémicos

| S = ‘Tiempo de sjecucion: TTotalde

|_ _ - - 301 horas - paginas:
Dea- Eiaboracmn De actualizaciéon: | Clave: ! &

. Septiembre de No aplica | COBAO-55A- P10 ‘

| 2016 | - g ! - - _ ]

._2. Objetivo:

Lisvar a cabo el trémite mediante el cual el aspians o que quiera cursar sus estudios de |
| Bachillerato General en a2 modalidad educativa mixta, cumple con tedos los requisitos de ia |
| convocatornia ¥ 05 que se establecen para lzs II'IC;EFI;]C.-DFI en el Reglamento de Control Escolar dz
la modalidad abisrta del Colegio de Rachilleres del Estado de Draxaca, para que legalmante esté

|' registrade coma esiudiants, -

L3 . Marco juridico:

| « Acusrdo ndmero 286, por el que se est.—blecF los lineamisntos mL determinan las |

normas y criterios gensrales a que se =jusiaran la revalidacian de esiudios rezlizados en
| el.extranjero v la equivalencia de estudios. asi como los prc’“ed mianios para acreditar
i conocimienios r:orrquond entas a niveles educatives o Grados cscniares c:::ILLu"cnv =1
| forma autodidacta, 2 través de la experisncia lmboral o con base en ! régimen de
_ cartificacion refenrjo a la formacién para el trabajo. !
| - Puklicado an el DOF del 30 de cctubra de 2000, |

Acuzardo 442 Por el gus s=2 establece 2l Sislema Naciona!l de Bachileraio 2N un marco de

1
diversidad. Emitido por la Secretariz de Educacion Pdablica. '
i Publicade en el DOF ! 25 da septismbre de 2008,

| = Acuerdo 445 Por el que se conceptualizan y  definen para la  Educacion Medis
Superior las  opciones educativas en las diferentes moedalidades. Emitido por la |
| Secretaria de Educacion Pablica. ;
Fublicado en el DOF el 21 de octubre de 2008,

Normas Generales de servicios escolares para los planteles que integran el Sistema
- Nacloenzl de Bachillerato” Expedida por la Direccién General de Acreditacion,
| incorporacion y Ravalidacidn de Ia Secretaria de Educacion Publica L, rnedl.-:.tte

Oficio Circular Mo, DOAIRDI16/2070

s Ley de Archivos del Estado de Oaxaca
Publicada en el POGED &l 19 de & julio de 2008,
Ultima reforma publicada 2! 10 de marzo del 2012,

« Reglamento Interne de! Colegio de Bachilleres del Sstado de Oaxaca, .

Fublicade en el POGEC el 23 d= julic da L‘HE:
Articulos 12 fracciones [V y VI, 22 fraccionas ¥, VI y VI y 27 fraccion vil

Colegio de I:hc‘ul-.ﬂ'r.:s dal

+ _Realamento de control escolar de fa modalidad abierta del
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' Estado de Oaxaca. Emitido por el Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca, el 30|
I noviembre de 2012, : :
3 Publicado en la pagina electronica: v .cobao.edu.mx/ _ _
[ Articulos 20, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 3¢, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 45, 48,
| -~ 50,51,5253y54 T R A & izl
vy Responsables: 2 ' g

s RS 8 - _ s
Direccion Académica. : _

5. Politicas de operacion:

Subdireccién Académica. . _ . _
Deparamento de Cantrol =scolar, - F |
‘Responsables de Centro de Educacion Abisria. ' |

emite la Secretaria de Educacion Pulblica, a través de la Direccidon Genaral de
Bachillerato y la Dirsccidn General de Acreditacién, incorporacion y Revalidacion.

' La Direccién Académica supervisara que la imparticién de la modalidad educativa mixta |
gue imparten los Centros de Educacion Abiera, se realice de manera eficienie y eficaz.

El tramite de inscripcion en los Centros de Educacion Abierta del Colegio de Bachilleres |
del Fstado de Oaxaca, v la imparticion de 1a madalidad educativa mixta, se lleva s cabo |
con base en los critérios, metodalogias, indicadores, acusidos y reglas especificas qus

Al inicio de cada cuatrimestre en los Centros de Educacidn Abierta se impartira una
platica de induccién a las y los aspirantes, que sera requisito indispensable para la
nscripcion, en |la platica cgnoceran sus’ normas, sus slemenics pedagdgicos, los
requisitos gue se deben cubrir para su inscripcion, el plan de estudios, proceso de
evaluacion, regisiro de calificacionres, duracion de plan de estudios y normatividad -
aplicable, adamas de las caracteristicas educativas distintivas del Bachilierato General !
que se imparte en el-Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca. [

La educacion abierta antes sa impartia de manera trimestral, por lo que se podia concluir
el bachillerato en el sistema abierto, en una afio y medio; sin embargo, como
consecuencia de la Reforma Integra ds Educacion Madia Superior, el Colsgio ds
aachilleres actualizé ante la Secretaria de Educacion Publica, 1a maodalidad ablerta, a fin .
de transitar & la modalidad mixta en el tipo autoplaneado; razén por la gue resulta
aplicable el apartado VI del Acuerdo 445 emitido por la SEF, el cual prevé que la
educacian de bachillerato puade cursarse en una periodo inferior a tras afos, pero no
menor @ dos: razén por la cual en el seguimiento de acusrdos ante el Organo de |
Gobierno del Colegio de Bachilieras del Estado de Oaxaca, relativo a.la actualizacion det |
Sistema “de Educacion Abierta, mediante el Acuerdo  D05/1°SO/JDCOBAO 'de la
Segunda Sesién Ordinaria de facha 17 de diciembre de 2014, se propone la termnporalidad
cuatrimestral, y en consideracién que la lransicion al modelo educativo en gl tipo
autop!éneadm e apraobado por la SEP, actualments los periodos escolares en 05
Cantros de Educacion Abierta, son cuatrimastrales. |

Para inscribirse en los Centros de Educacion Abieria, se deberan cumplir los requisitas
pravistos en el articule 31 del Reglamenio de Gontrol Escolar de la modalidad abierta del [
Colegio de Bachilleres del Estado de QOaxaca; ademas de cubrir la cuota por concepto ;
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de in %Pn:l::'m ante la Seoretaria de Fl..a’m; del Poder Fiecutivo da! Estado, de |

' acuerdo con la Lay Estatal de Derachos vigente,
|
* La inscripcion en los Ceniros de Educacidn Abigrta, estd sujeta a fa matricula escolar |
autorizada o disponible. ' |‘

» El proceso de inscripcion en cada Centro de Educacién Abierta, es supervisado por al |
Departamento de Controf Escolar, a fin de que se realice con apegs a |z narmatvidad
aplicable,

« Se ravisara lz autenticidad de los documeantos que presenten lz 0 el interesado par
acreditar o8 requisiios exigidos para la inscripcion: por lo qus de encontrarse
e las

BT |nn

doo um:ntﬂs a'*“radus —c falqos no nroc ed:'-ra G'cho tmmtﬂ sin perivicic de

que sg dara parte a Ias a.ﬂuridades cumpeJrer.tes para gus ﬁjﬂt’utmﬁ Ias accc
correspondiznies v, en su caso, cancelandeose todo tramits reahzedﬂ en el Colegio
Bachilizres del Estado de Caxsca.

« Lz Unidad de Reaistro y Conirel Escoiar de Educacicn Abiera de cada Cantro de
Ecucacion Abierta, es la instancia responsable dal sequimiento de la trayectoria escolar
de! estugiantado.

et P e 2l T ers
| 6. Formatos e instructivos:

{ & 1s) '“||L.<.c _ - i . sty 2L
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| 7. Descripcion del procedimiento

Responsable : D_escrl?::ic’:un de la actividad

[ Tiempo |
| {minfhrs}

Inicio del procedimiento : |

Responsablas de " 4 Coordina la realizacion de la Platica de 5 hrs.
Cenlro de Educacion Induccion dirigida a los aspirantas a ingresar al
Abierta. o Centro de Educacidn Abierta, ' i |

2 Ep las fechas sefaladas en el Calendario 20 hrs.

ascolar del Sistema de Educacion Abienia,

| coardina el tramite de inscripcidn  qus  se

' desarrolla de manera personal con la asistencia

del estudiante, a fin de asignarle las Unidades
de Aprendizaje Curricular gque cursara. |

Feciben y cotsjan los documentos entregados | . 20 hrs
por los aspirantes, para suU inscripcion para
zcreditar los requisitos de reinscripcion y el pago |
de la cuota correspondients por ese sernvicio |
y ante la Secrelaria de Finanzas del Paoder
| Ejescutivo del Estado. '

[

4 Reszliza la inscripcion de los aspirantes que | @ 24 birs.
cumplieron con fa entrega de |a documentacian
respeciiva, :

Entrega al Departamsnio de Contral Escolar,
 oficio con la documeniacién presentada par 1os
aspirantes inscritos, para revisian.

(o]

16 hrs

Dapartameanto de \ 5 Reche oficio, lo archiva; revisa, coleja y valida 1
Conirol Escolar. ; la documentacion entregada por 08 aspirantses 20 hrs.

: para ingresar a los Cenfros de Educacion
Abierta, v la entrega personalmenie a los
Responsablas de cada Centro para que integren
los expedientss de cada estudianiz inscrito.

Responsables da 7 Reocibe la documentacién revisada y cotejada 24 hrs.
Ceantro de Educacion por =l Departamento de Contrel Escolar e |
Abierta. integra el expedisnte de cada estudianis. _ | |

5 Elabora el Registro General de Estudiantss 32 hrs.
Imscritos y entrega al Depariameanio de Control |
Eacolar, madiante oficio. ,

Departamanto de ] 3. Racibe oficio, lo archiva y verifica Regis_trc:| 80 hrs. |
Cantrol Escolar _ Ganeral de Estudiantas Inscritos de cada Centro '
¥ w - © de Educacion Abierta, VWalida y archiva en ‘
axpediente del Centro de Educacidn Abiera
correspondiania. : §

|' Fin del precadimiania. ‘ |
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1 NDmbre del UrDLedimlentc Reinscripcién de estudiantes en los Planteles. 5

Area administrativa rt,spnnsahre del procedimiento: Deps riamento de Control Escalar
i " Area de adscripcmn Subdireccian de Servicos Acadamicos

- ‘.Ti-.":!.JT]pG de ejecucion: | Totalde
recha: P
| : 3588 horas | paginas:
De elaboracién: | De actualizacion: | Clave: ' ' 7
Septiembre ce Mo aplica ' COBAD-SSA- P11
2018 i I | :

2. Objetivo:

Llevar a cabo el trémite necssario para que el estudiante continue recibiendo el sarvico
educativo de Bachillerate General en |la mocdalidad educativa escalarizada, en el cicla escolar |
| respactiva.

3. Marco juridico:

' s Acuerdo numero 285, por @l gqus se establacen los linsamizntos fue determinan las
normas y critarics gensralss a gus se _ajL.stcxran Iz ravalidzcién de estudios realizados en |
el extranjero v la equivalencia de estudios, asi como los procedimiantos para acreditar
conocimientos correspondientas a niveles educatives o grados escalares adquiridos, en
forma autadidacta, a través dz |a .experiencia laboral o con base en &l régimer ds
certificacion referido a la formacion para el trabaja.

Fuklicado en el DOF del 30 de octubre de 2000,

+  Acuerdo 442 Por el que se estaslzce gl Sistama Macional d= Bachilierate en un marco de
divarsidad. Emitido por la Secretariz de Educacidn Piblica.
Fubiicads en 2| DOF el 26 de septismbre de 2008

= MNormas Generalas de servicios escolares para los planteles gue integran el Sistema
Macional de Bachillerato. Expedida por Iz Dirscecién SGeneral de Acreditacion, |
Incorporacion y Revalidacion de |a Sscretaria de Educacién Plblica, madiante
ficio Circular No. DGAIR/016/2010. ' i

« Ley de Archivos del Estade de Oaxaca,
E‘L.thl[u:ﬁd? 2n el POGEQC el 19 de julio de 2008,
Litima raforma publicada el 10 d& marzo dzl 2012,

= Reaglamento Internc del Colegio de Bachilieres del Eslado de Qaxaca.
Fublicado en el FOGED ! 23 de julic de 2016,
Articulos 12 fraccian IV, 22 fracciones WV, Wy Vil v 25 fraceiones | IV y VilL

« Reglamento de control escolar del Colegic de Bachilleres del Estade de Caxaca,
Reformas, adiciones y darogaciones,

i Publicado en n| POGEO el 7 de abril de 2012. - |

= . Arliculos 47, 48, 48, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 55, 58 y74.

3. R_Uéponsd-ﬁles:

| » Direccian Académica. . o o it
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e Subdireccion Académica.
« Departamanic de Contral Escolar. _
« Unidad de Registra y Control Escolar del Plantel.

5. Politicas de operacion:

» FEltramita de reinscripcion previsto en el Reglamento de Control Escolar del Colegio de
Sachileres del Estado de Oaxaca, se lleva 2 cabo con base en los criterios, |
“metodologias, indicadores, acuerdos y reglas especificas que emite la’ Secretaria de
Educacion Piblica a través de la Direccion General del Bachillerato y la Direccion |
General da Acreditacion, incorporacion y Revalidacion.

. El estudiante tendra derecho a su reinscripcion en el semestre superior, siempre y
cuando fuera regular (naya cubierto el cien por ciento de las Unidades de Aprendizaje
Curricular): © aun cuando fuera irregular por haber edeudade dos Unidades de
Aprendizaje Curricular, por haberlas acreditado en el periodo inmediato de la segunda
avaluacién extraordinaria o en su caso, en la evaluacion especial del periodo inmediato;
realice su reinscripcion en las fechas sefialadas en el calendario escolar del Colegio de
aachilleres de! Estado de Qaxace; y cubra las cuotas correspondisntes al framite de
reinscripeion, ante la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecufivo del Estado, de acuerco
con la Ley Estatal de Derechos vigente, presenten aprusben el examen de admision
‘del Colegio de Bachilieres del Estado de Oaxaca; y posteriormente, asistan al Curse
Propedéutico. : ;

o Los aspirantes para reinscribirse en el Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca, |
ademas de los aspectos previsios antsriormente, debefan acreditar ios reqguisitos
previstos en el articuio 48 del Reglamemo de Cantrol Escolar del Colegio de Bachilleres |
del Estado de Oaxaca. ; ' :

» El proceso de reinscripcion en cada Plantel, es supervisado per el Departamento de |
Control Escolar, a fin de que se realice con apsgo a la normatividad apiicable,

+ La Unidad de Registro y Control Escelar en cada Plantel, es'la instancia responsable dei |
- geguimiento de la trayectoria escolar del estudiantado.

' 6. Formatos ¢ instructivos:

o Mo aplica




VIERNES 258 DE OCTUBRE DEL ANO 2016

EXTRA 97

e = » o o e z e S
i
[ SOl OF wiannal de )3;"“”:. '
AACH/LLERES GEL : :
|OTALE B DALA aeacimiento Gie mr zrufa i
, &ienestar ‘
| 7. Descripeion del procedimiento
I - e e e Pl T e ]
' Responsahle Descripcion de la actividad Tiempo
|
‘ fminfhrs}
|' - B S | I
Inicio del procedimiento | .
: | |
1. Verifica en el sistemna infarmatico de control | 40 his.

| Departamento de
Cantrol Escolar,

el

~Fi 5

escolar, la actualizacion de las calificacionas

finales de los eztudianizs del semasire anterior,
para identificar a los estudiantes cue tensn
deracho a reinscripcian.

AEs irregular el estudiante?

Supervisa de manera coordinada con la
Direccion del Plantel, que el estudiants que sea

iregular de acuerdo con el Reglamenio da

Contrel Escolar del Colegio, al adeudar dos

Unidades de Aprendizaje Curriciar-o mas, a fin
de que pueds FI’"':urlbI se presente segunda
evaluacion extraordinaria; v si no la aprobara,
presents evaluacian especial.

Nota: En el caso que no agruebs ésia Otima, no
procedera su reinscripsion.

¢Es regular el estudiante?

ldertifica a los estudiantss regulares que

acraditaron el cien por ciento de las Unidzdes
de Aprendizaje Curricular por lo gue tiensn
derecho a re;r13gr.._..r_O

Mota: En el casc del estudiante que deba una
asignatura. de .manara cocrdinada con Ia
Lireccién dezl Planisl. varficard gue la acredite,
sin alectar su rairscripcian

A traves de oficio enviade por menssjeria v por
correo elscticrico, envia g los Planteles, |as
listas para pu

g Infarma las fachas para las reinscripcionas.

oucar de los esludianies regulares

24 hrs.
|
]
A0 hrs
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[Unidad de Registro y
Control Escolardsl
FPlantel.

Control Escolar.

Cepartamento de |' '

[ey]

-

“Reciben g,r archivan el oficio -y pwlu:an an | ‘
lugares visioles dal Piartel, las listas de grupos |
de esiudiantes reguiares que genera el sistema »
de control escolar y establecén las fechas para
realizar el tramite de reinscripcion dentro del
periodo que marca el calendario de controf '1

ascolar. ;

Reciben y cotejan los documentos eniregados
por los estudiantes, para su reinscripcion en las
fechas csﬁa‘ﬂemd% Archivan.

Realiza 13 mnocmcmn corrsspondients  de
aquellos que cumplieran con la entrega de a

documentacion respectiva, registrando los datos . -

an el sistema informatico de control escolar.

Eiabora el Registro General dz Estudianias

. Reinscritos y envia al Departamento de Control
Escolar, mediante oficio enviado por r’aﬂnsajem
para revision y resguardo:

Recibe oficio, archiva y revisa el ch :r
General de Estudiantes Reinscritos de
Flante! de acuerdo gl sistema de infcrmética
control escolar. Archiva en expedients ¢
. Plantal carrespaendianta.

] -El!

=
{0

Fin del procedimiento. -

g hrs. [

24 hrs,

32 hrs.:

32 hrs.

B0 nrs.




VIERNES 28 DE OCTUBRE DEL ANO 2016 EXTRA 09

e, : e
cofsioor fanual de
BACHILLIRES GEL
ADG DL CaEALA HenesiiitThiomine
CiOCsdITiE IO : '“LI'"""I'J'i
o T R ' ’“”C
\.:I

I
s
| Cepartamento de oot Faonle
— - e m—
! |
| T |
E i ) { : i
I e 1 |
: Weriza er el sileme Il mas -
. Laslit’ 2s3okr, B asLaizecin ds
! lealificz dionz: frales de los exiunians i
| * linlaawesre 2 leor, !
| |—|_. R —_
(3
; i
A {
i A I

/.r"

] | i
i ; [ Eneleesonal esudzni qod eme un }
! VEn ol saso ous re apmishe Sta el ek EElCanits s e 39
: asigreluna, ge maEngr3 coordinass con .
1
.

!ullli'n: T oprecodod su

: AL ¢l Brscoidn gel Mlantzl verliced que
| i SR G | Iz zoredile, sin afestar si e serocdn,
| ;
{ o} e ook, et
i SR PR P13 fderiion a ks eslodia
] Ml e 5 AsTITe i &
i e SIEEME L =g, : .‘I:-_;_I:uné cUe goraditarn
B g ) :
{loue 33E EQUar A Rdenser Cocen o el e

oos lnidades e Ap'ﬂ"d'ai'- voilmdades  deo Anpen

: mieul 2 b ; z
IC miculer @ s, a n.:I -.||. _ Cumoul por o quE e |

wogeds  (einaci z
L Gl ‘dapz & enELrok . [
# derz éhd & einseroiss i
b mamya : | |
1 e H
iex frasrdirada ¢ & i (.
|
IR, frassnle svang I:ﬂ‘l! L 1
sl e o]
izEreial ]
| Y— — . L A
1

A FEees Deolcid endadds;
f ipor mensajare v pa comes|
| | felagionizn, endiz 2 ls

T Flnghks, s sk

i I|:Il?'||-.,£1r de ez ezhulise
Nepes & e as fes
: | I|:- % leg ieistAprangs
| . |
i
i
| |
i
i [
{ i |
g o asilg e i
& mgues | ‘
o by A = |




100 EXTRA _ F ' VIERNES 28 DE OCTUBRE DEL ANO 2016

AR AT il ey 2 LR £ i e —. - e AR L __!_ :
- fcolesin o ’ 1"»'1?1311.13.3 de %kﬁ i
i mactiens o g i £ AR . . . ¢ :
piERa ot © Procedimrenios Generands |

F—mw . + ;,.rrn t.;]_r )

5.-Dizgrama go Fuio .o ) = . |

) | B ; .
Lindasd d2 Eigr;mfmﬂl Esalar : Depariamenta de Sonbioh Esuciar

) &

& Racinnn las Letas do estndame: r:;ul.-r-::l
| gue garera e eslama deoeeclial escoarn i i

"uh-u:“n e Jugaras wisitles del Blamted, ¥ !
atecan |as fechas pars reslizar of winmilz dai ] : £ |
! [ {rainseipeizn dontra del gedoda que marca ell I
i . |calvnda din b= Sonlml esesl.

|i i _-\__..

o e __l

‘e, FReciben vy calejEn los  deewmnantzs) g . ’ /

larlreqaios por s estudlenles, para sul
minssioidn en las fochas estaRiecdas) ;

!-’.r:.‘r:-.rsn. | J:t_l ‘|

L B 1l
1. , Gozumantas |
| L +
o g o R
— o i "1,.’..-'

| Resiiza l reiniiadan cwespandents de|

sells: que oumpeion oo fa enizga e [E]
| ] spanfanin mspecivE, mgisienda 05 datos
i jan 2l sivema Infamidten ok porlol escolar
| ; ' i ' < I
- —— | : .
{2 Rasibe y ravise o Registo Goeneal def ) |
o mme—m e il i : Ssbediantas Feinswiug o2 cade Plankel
! 3 peterda al sisama de nlemtea dn l:u:rllml|
'8, Clabore ol Regiso Seaeral de EsiudEntas | mscclar Aichive en sxseden def Planiel
i f f2 2l Ceparlaments de Canr] |carresmr ndisnle
{Eralar, madian cin eqvids por merzdjeral [ ’ b
o= HE am oy map T | S - e T Ty il
| i (NI R l Ty Ciciodz |3 !
) i e - l enwia i
. * ' I icia ar : P |
anmis il = — | S
| = B Expadiontz J 1
| REE) !I [ r ILHT: K
05 —] fl RGED | \
" "M_,.-'f_\-\‘

i Findal

) Tege
’

EFlabora:

Y~

,;___ 'p Lucizna ;‘4‘-|qu; Lapaz Lic. Mo U'I"-aﬁn.'a Hermsandas 5 Elizaheth R:I-r"l’l"‘l"‘ i
?4053 Lo Wargas Aragdn -
Subdirgcidt E‘i Mormatividad Subdirectora de SanIcias . D_"_ETDFE Aradamica i

v Coalrol Académicos -




VIERNES 28 DE OCTUBRE DEL ANO 2016 FEXTRA 101

l( 5 SR gy o o ey o = i e g e e e S o e el a8
Manual de : 5 5 '“*
1?‘“ £

Cﬂﬁ=|aLﬂa

i
!
J

Frooeddiimientaos

[ .
-

MR e e T = ot

| 1. Normibre dal p;rn::bc:eciimlentr:r Reinscripcion de estudiantes en I;}:. 'f-_,-C.I"I:rE“:_.dE Educacién |

| Abierta
Area admlnlgtratwa responsable del procedimiento: Dspartamento de Control Escolar

Area de adscripcion: Subdirecoion de Searvicios Acadamicoa

Tiempo de ¢ ejeu:uc:lon | Total de
Fecha: e
| - - 328 horas paginas,
De elaboracién:  De actualizacion: | Clave: | 8
Septiembre fal= Mo aplics i COBAD-S5A- P12, |
2006 . .. I ot

| 2 Dbjetwn-

Llevar a cabo al ramite necesaric para que el estudiants continle recibiends el servicio |
educaiivo de Bachillerato General sn la modalidad sducativa mida, en ef ciclo escolar
respactivo. -

3. Marco juridico:

» Acuerdo nimero 286. por el que se establecen los lineamientos que determinan las
narmas y criterios genarales a que ss ajustaran ia revalidacién de estudios raalizados en
el exiranjero vy la equivalencia ds estudios, asi como los procedimisntos para acreditar
conocimentos cormespondientes & niveles educativos o grados escolares adquiridos, en
forma sutodidacta, = través de la experiencia laboral © con bass en el regmsan de
cartificacion referids a la formacidn para el trabajo.

Publicado en el DOF del 30 de oolubre de 2000

= Aciuosdo 442 Por 2 gus se establace el Sisterns Necicrsl d2 Bachillsrato en ur marco de |
diversidad. I:.mt do por la Secretariz de Ecucacion Puklica. ;
Fublicadeo en &l DOF e! 26 de septiambre de 2008,

« Acusrdo 445 Por 2l gques se concepiuslizan y definen pars fa Ecducacion Mediz

| Superior fas ocooiones sducativas en lzs diferenies moedalidzdes, Emitido por s
P o

Secretariz de Educacian FPdolica. ’

Publicado en el DOF 8l 21 de actubre de 2005,

Mormas Gererzles de senvicios escolares para los planteles que integran el Sisterra
Mzcional de Bachillerato, Expsdida por la Dirsccion General de Acreditacion, |
incorporacién v Revalidacian de la Sescretaria de Educacion Publica, medisnts |
OHicio Circular Mo, DGAIR/DTE2010. '

« ey de Archivos del Estado da Daxaca.
I"u't Jicada enal PRGED el 12 de ulio de 2008
Chtma reforma publicads 2l 10 de marzo del 2012,

Fegamanto Infemo del Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca.
Fubiicado en el POGED el 23 de julic d=e 2015, |
Ariculos 12 fraccion IV, 22 fracciones VW, Yy VI v 25 fracciones [ IV v VI, |
|
|
|

= Feglamenio de control escolar de la modaldad abierta del Colegio d= Bachiliar =3 u;1::-| ;
Estado de Oaxaca. Emitide por el Colegio de Bachilleres del Estado de Qaxaca. |
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S |

noviembre de 2012 o TR B |
Publicada en-la pagina elactrénica: www.cobao edu. mx/ : l
Aficulos 37 3B, 3040, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 48, 50, 51, 52, 53y 54. "

4, Responsables: -

» Direccidn Academica.
« Subdireccion Acadamica,
« Depariamento de Control Escolar.
+ Responsables de Centro de Educacion Abierta.

5. Politicas de operacion:

Bachilleras del Estado de Oaxaca, y 1 imparticién de la modalidad educativa mixta, se |

El tramite de reinscripcion en los Ceniros de Educacion Abieria del Colegio de

leva a cabo con base en los criterios, metodologias, indicadores, acuerdos y reglas
especificas gue emile la Secretaria de Educacion Publica, a través de la la Direccion
General del Bachillerato y la Direccion General de Acreditacion, iNCorporacion y
Revalidacién. .-

El estudiante tendra derecho a su reinscripcion en el semestre superior, siempre ¥
cuando fuera regular (haya cubierto el cien por ciento de las Unidades de Aprendizaje
Curricular); o aun cuando fuera irregular por haber adeudado dos Unidades d=
Aprandizaje Curricuiar, por habarlas acraditade an el periodo inmediato de |la segunda
avaluacion extraordinaria o en su caso, en la evaluacian especial del periodo inmadiato;
realice su refnscripcion en las fechas sefaladas en &l calendario ezcolar del Colsgio de
Sachilleres del Estado de Qdxaca; y cubra las cuotas correspondientes al tramite de
reinscripcion, ante la Sedrstaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, de acuerda
con |la Ley Estatal de Derechos vigente, presentan y apruchean gl examean de admision
dal Colegic de Bachilieres del Estado de Uaxaca, y posteriormeante, asistan al Curso
Propedeutico. ; : '

La Dirsccién Académica supenvisara que la imparticion de la modalidad educativa mixta
gue imparten los Centros de Educacion Abiera, se realice de manera eficianie y eficaz.

Al inicio de cada cuatrimestre en los Centros de Educacién Abierta se impartira una
piatica de induccidn a las y los aspirantes, que sera requisito indizpensable para la
inscripcian, en la platica conoceran sus neormas, sus elementes padagdgicos, los
requisitos gue se desben cubrir pars su inscripcion, el plan de estudios, proceso de
svaluyacion, ragistro de calificaciones, duracidn de plan de estudios y normatividad
aplicable, ademas de las caracteristicas educativas distintivas dal Bachillerate General
que se impzrte en el Colegio de Bachilieres del Estado de Oaxaca.

s educacicén abiarta antes se impartia de manara frimestral, por lo que se podia concluir
el bachillerato en el sistema abierto, en una afo y medio; sin embargo, como |
consecuencia de la Reforma Integra de Educacion Media Superior, el Colegio de
Bachileras actualiza ante a Secretaria de Educacion Plblica, la modalidad abierta, a fin |

de transitar a la modalidad mixta en el tipo autoplaneade, razén por la que resultaJ

aplicable el apartado Wl del Acuerdo 445 emitida por la SEF, el cual prevé que'la
educacion de bachillerato puede cursarse en una pariodo inferior a fres afios, pero na

.
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menor a dos; razdn por la cual en sl secumcn"* “de acusrdos ante el Crgang da—|
Gobiemao del Culegic de Bachilierss del Estade de Oaxaca, relstive alz aciualizacian de! i
cistema de Educacidn Abierta, mediante el fcuerdo  008/1°SOIDCOBAD de Ia
Segunda Sesidn Ordinaria ds fecha 17 da diclembre de 2014, se propone la t2mporalidad
cuatrimestral; y en consideracion que la fransicidon al modele educativo en el tipa

autoplaneado fus aprabado por fa SEP, aciualmente los periodos szcolares en los
Centros de Ecucacian Abiertz, son cuatrimestrales, ;

| ¢ Los aspirantes para reinscribirss en el Colegio de Bachilleres dal Estado de Qaxscs,
demas de los aspectos previstos anteriormente, deberdn acredilar los reguisiios
previstos en el articulo 41 del Reglamento d2 Control Escolar de [a modzlidad shierta da!
Celegie ce Bachilleras de! Estado da Caxacs; ademés de cubir la custa por concepto
de reinscripcion, ante la Secrsiaria de Finanzas del Poder Ejecufive de! Estado, del

acuerdo con (2 Ley £stalal de Derechos vigante.

w

« El process de reinscripcion an cada Centro de Educacion Ablerta, es supervisado par
Depaﬁamautu oe Cortrol Escolar, a fin de que se rezlice con apego 2 la normativida

aplicabls.

1
el |
|
d |

|

s La Unidad de Registro y Conirol Escolar de Educacidn Fxbfﬁ’ta de cada Ceniro de

| Educacidn Ablerta, es la instancia respensahle dal sequimiento de |a trayectoria ascofar
del estuciantadao.

' B. Formatos e instructivos:

e Noazplica o s N o
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(7. Descripcion del procedimiento

a4 T
\II" '

~,

Responsable

Descripcion de la actividad

_Ti_empo
{minfhrs)

[

Departamento da
Control Escolar.

Responaahies de |
Centro de Educacion
Ahierfa. ;

LN ]

Inicio del procedimiento

Verifiea la actualizacién ds las calificaciones
asentadas en las actas de evaluacion finales de
los estudiantes del semestre anterior, para
identificar a los estudiantss que tienen derecho |
a reinscripcion.

¢;Es irreqular el estudiante?

Supervisa de manera coordinada con el
Responsable del -Ceniro de Educacion Abierta,
que el estudiante gque adsude dos Unidadas de
Aprendizaje ~ Curricular o mas, presente
ayvaluacién extraordinaria, evaluacion especial o
en su caso, acreditartas en recursamiento, para
tener derecho a rainscripcion.

Mota: En el caso que no apruebe
recursamiento, no procaderd su reinscripcion,

el

i Es regular el estudiante?

ldentifica a los estudiantes regulares que
acreditaron el cien por ciento de las Unidades
de Aprendizaja -Curricular por lo que tensn
derecho a reinscribirse,

Nata: En el cazo desl estudiants que deba una
asignatura, de manera coordinada con el
Respansable del Cantro de Educacion Ahierta,
verificard qua la acreditie, sin afeciar su
reinscripcion. :

En las fechas sefaladas en el Calendario
cscolar del Sistena de  Educacion Abieria,
coordinag el tramite de- reinscripcion gue se
desarrolla de manera personal con la asistencia
del estudiante, 'a fin de asignarle las Unidades

40 hrs.

a0 hrs,

24 nrs.

20 hrs.

de Aprendizaie Curricular que cursara, e
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5. Reciben y ! cotejan jos doc umentos entregado 20 hrs.
! _ !' por ios estudiantes para acreditar los raquisitos
i - de reinscripcion y el pago de la cuota |
| co rewundienie por ese  semviclo ante la
E Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del

Estado. Archivan. -

| B Realza la rsinscripcion correspondients de: 32 hrs. |
| aquelos gue cumpleron con |2 entrega de '3
! documentacion respectiva, registrando los datos

correspondiantas,
7. Elabora el Registro General de Estudiantss 32 hre
reinscritos v entrega al Departamento de
Caontrol Escclar, oficio con la documentacidn
- preseniada por los estudiantes reinscriios, para
| | revision. '
;r
| Ceparamento de ¢ Recibe y revisz el Registro Gerneral de!  80Ffrs |
‘Gan-‘.rci Escolar. - ' Estudiantes  Reinscritos  de  acuerdo &l

g ' Reglararto de Control Escolar de la modalidad |
| abierta. Archiva en el expediente de cada |
Centro de Educacion Ablerta.

|__ i ] | ) Fin del proced mianto, _ i
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1. Hombre del prm;edlmientﬂ Ingreso por m edio de F’c.rtablhdad ds Estudios. i
| Area admm:staatwa responsab!e del procedimiento: Depanenﬂﬂ-mo de Control Escelar. 3

! Area de adscrjpcién Subdlrecﬂlon “de Servicios Academicos. {
i . ’| ' Tiempo de ejecucion: ; Total de |
i e i 740 haras. |- paginas:
De elaboracion: | De actualizacion: | Clave: - g
{ Septiembre de No aplica | COBAD-55A-P13
: 2016 el Yo I "
2. Objetivo: '

‘Reconocer las Unidades de nprﬂﬁlﬁ?;j_éi{il'rriuular acreditadas de las v los aspirantes a ingresar
al Calegm de Bachilleres del Estado de Qaxaca, sin importar el grado, subsistemna o madalidad
{ de educaciéon media supericr en que al.alumno las haya cmsado Tramite simplificado de
i equwa Er']Ch:: de estudios.

3. Marco | juridico:

. Lg*,r_ General de Educa-nién. _ L
-E’ublicada en el DOF el 13 de julic de 1993. _ _ _ |
Ultima reforma publicads 01d2 junio de 2016

»  Acuerdo numero 288, por el que se establecen los lineamientos que determinzn las |

normas y criterios generales a que s2 ajustaran la revalidacion de estudios realizados en |-
o el extranjero v la equivalencia de estudios, asi como los procadimigntos para acreditar -
conocimisntos correspondientas a nivelss educativos o grados escolares adquiridos, en |:
forma autodidacta, a través de la experienciz laboral o con base en =l régimen de |
cartificacion refzride a |z formacion para el trabajo. ; !
Publicado en el DOF del 30 de octubre de 2000. '

s Acuerdo 442 Por el que se establecs el Sistema Macional de Bachillerato en un marco de
“divarsidad. Emitido por 1a Secretaria de Educacian Poblica.
Publicado en e! DOF el 26 de septiembre de 2008, '
Modificado: Martes 23 de junio de 2009,

« Acuerdo 444 Porlel que s= establecen las competancias que constituys el marco
curricular comun del Sisterna Nacional de Bachillerato. Emitido por la Secretaria de
Educacidn Plblica. = _

Publicado en el DOF el 21 de cctubre de 2008.

« Acuerdo 486 Por el que se establecen las compelencias disciplinares extandidas del
Bachillerato General. Emitido par |2 Secretaria de Educacion Publica
Publicado en el DOF el 30 de abril de 20039, |

« Acuerdo £88 Por el qi_le 1S rT‘IG.di'f;CEI“I los diversos nimaros 442, 444 v 447, -
Publicado en el DOF el 23 de ]1 nio de 2009, Emilido por la Secretaria de Educacion |
Publica.
Publicado en el DOF el 23 de junio de 2009.
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4. Responsables:

Dirsccion Acsdamics.
Sub
Deparzmenic de Conirol Escolar,
Unidades Educativas.

Acuerde nimero 655 por el que se refarma y adiciona ‘el Acuerdo ndmero 444 por el g

se establecen las compatencias que constituyen el marco curricular comin dal Sistema
Nacional de Bachillerato, y se adiciona el diverso numers 486 B por el gues se establacan
fas competzncias disciplinares extandidas del bachillerato genaral. Emitido par ia
Secretaria de Educacién Plblica.

~ublicado en e! DOF el 20 de noviembre de 2012,

Normas Generales de servicios escolares para los planieles que intecran el Ssizma
Nacional da Bachilleraio. Expedida por la Direccién Genersl ds Acred facidr,
ncorporacion y Revalidacion de la Secretaria de Fcucacidn Pihlica, madianis

Oficic Circular No, DGAIR/D168/2010.

Ley de Archivos del Estado de Oaxaca
Fublicada en el POGEQ el 13 de julio de 2008.
Ultima refarma publicada el 10 de marzo d=l 2012

Raglamento Intarno del Colagic de Bachilleres de! Estado de Osxaca
Publicada en el POGED 2| 23 da julio de 2016,

Articulos 12 fraccion IV, 22 fraccion Vil y 25 fraccién |l

Reglamantc de control escolar del Colegio de Bachillerss del Eslado de Oaxaca.
Reformas, adiziones y derogacionas,

Fublicade en el POGED el 7 de abril de 2012,

Articulos 128, 128, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136 v 137,

direccion Acadamica.

5. Politicas de rc}péraci:_'m:

Ei tramite de portabilidad da estudios previsio en el Reglamento de Contral Escolar del
(_..-O!:QID de Bachilisres dei Estado de Oaxaca, se lleva a cabo con base en los criterios,
metodologias, indicadores, acuardos y reqlas especificas que emiie la Sescretara oz
Educacidon Publica, g través de |z Direccion General de Acreditacior incorporacion y

rMevalidacion, en coordinacian con 1a Dirsccian General de) Ba=hilarato,

ta Direccion Academica, estd facultada para emitir Cictamenas de Portabilidas ae
Estudics al |"|t'=“EL‘~“~ ido, ton b za a las (JISTOQI’“IGHC‘H aplicables a la Fortabilidad de |3
Formacion Basica, Propedeutice v Profesional establecidas en las Normas Gensrales do
Servicios E:m,_:-la.ex para los plantzles gue integran el Sistema Nacicna! de! Bachillerain,

publicadas por la Direccién General de Acreditacion y Revalidacion.

Para tramitar el Ingreso por medio e Porabilidad de Estudios. ante 13 Unidad Educativa
de su election, se reguiers gus la Dircccidn Aca demica amita & oficio de autorizacisn -
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-cmre:mncisante y el Dictamen de- mr{anldaj de ﬁstudms y que el solicitante haya
cubierto las cuotas que de acuerdo con la Ley Estatal de Derechos, eatanlﬁzua Ia'{i

Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estada.

» Por medio del Dficéa de autorizacion, se pod{é tramitar la inscripcién del sofcitante, en
tanto se emite el Dictamen de Pﬁrtahilidad de Estudios.

-« Los interesados pur obtener un Dictamen de Portabil |dad de _stuums ademas de los
aspectos previstos anteriorments - deberan acreditar los requisitos previstos en el articulo
135 del Reglamento de Cc-ﬁtlel Escolar de! Colagio de Bachilleres del Estado da

Oaxqca

. El prouemmsamo de Dictaman por Portabilidad de Estudios no susm,:ye el procedimiento
de inscripcion a los Planteles o & los Centros de Educacién Abierta del Colegio de '

Bachillzres de! Estado dz Oaxaca.

La inscripcién en los Planteles o Centros de Educacion Abierta, esta sujsta a la
matrictla escolar autorizada o disponible.

e El reccnar:imiema y geeptacion de reuan”amn de estudios realizados en el axiranjero,
astara condicionado al cumnplimiento de lo establecido en el Acuerdo 286 emitido por fa
Secretaria de Educacion Pdblica y de la Ley General de Poblacion.

s Se revieara la autenticidad de los documentos que presenten la o el interesado para |
~ acreditar los requisitos exigidos para tframitar la Pc::nabrhdad de Estudios: por lo gue de
encontrarse documentos alterados o falsos, no procederd dicho trdmits, sin perjuicio de

las sanciones de fipo administrative o penal en las que pudiera incurrir por esos actos;

nor lo que se daré parte a las autoridades compstentes, para que gjercitan las acciones
correspondientas y, en su caso, se anularén las Unidades de Aprendizaje Curricular
recanocidas, cancelandose todo tramite realizado en el Colegio de- Bachilleres riralII

Estado de Oaxaca.

s La Unidad de Regisiro y Control Escolar en cada Uridad Educativa, revisa, coteja y
entrega la documentacion presentada por el aspirante phra gl procaso tlc- |nscr|p|:u::-n

| 6. Formatos e ins_tructims:

o Nospica R W -
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7. Descnprnn del pracemmrema
Responsable _ Descripcion de la actividad

| Oficio de  autorizacion v
! nortakilidad de  estudios,

Inicio del procedimiento,

| Unidad Educativa. 1. Informa a los inferesados que para lr
medic de Portabilidad de Estudios, sa rn:anE-re.
Dictamen  de
amitidos  por A :
! Cireccién Académica; haber cubisrto las custas

esar por |

| : ezteblecidas por la Secretariz de-Finanzas daf

| .
~oder Ejecutivo deal Estado:

requisitos previstos en el Reglamants

| escoiar del Colegio de Bachilleras

Daxaca.

I~a

de inoreso. por medio da

el tramite, en las fschas

Estudios, con documentacion
acreditar el pago de cuotas y los requisios para
indicadas en =l

acraditar |os |

de control
Estado de

racibe de cada solicitante, escrito de soliciiud
Portabilidad de
anexz, para

| - calendaric escolar del Colegis ds Bachitares del

Estado de Caxaca.

I
‘ | d. Envia por mensajeria, al Deparmamento de

escriias de soliciud de Porahbilidad de Estudios

" Control Escolar, oficio acompaiado da los

con decumentacicn anexa, a fin de que sa |
| | revisen y s2 datermine lo procadents

.J\-

Departamenic de
Cont

2 O

igcibs v revisa el oficio con los escritos de

rel Escolar | soicitud y la documentacion anexs; armlifan"o

’ en cada caso, sl se cumplen los regulsitos

exigidos, a fin de tener los soportes necesanos

I para dictaminar el reconcci

| Unidades de Aprendizaje Curricular acreditadas
Archiva el oficio con los escrilos da salicitud

iNo se cumplen los reguisitos exigidos?

mianta da  las |

Tiempo
{min'hrs}

5 hrs,

2oors.

il

ol Irs
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Unidad Educativa.

Dapariamanio de
Cantrol Escolar.

I'
3
!

Departamenio de
Control Escolar.

T

| Unidad Educativa.

| Direccion Académica.

- autorizacion

Reacibe los oficios dz envio de las Unidades

Envia oficio de respuesta informanda los casos
en qus faiia documeniacion complamentaria,
que. deberd completar el solicitante; y en los
casos en que la documentacion presentada no
corresponda a los requisitos, o fuera falsa o ¢
altarada, informa la improcedencia definitiva det |
tramite de Poriabilidad dz Estudios.

Recipe el oficio de respuesta y archiva, en los
casos que falta docurnentacion complementaria,
la requiere a los solicitantes da forma parscnal,
|z recaba y la envia al Departamento de Contral
Escolar. A

;Se cumplen los requisitos exigidos?

Elzbora los oficios de autorizacion de ingreso
por Portahilidad de Estudios, correspondients; v
fos envia a la Direccién Académica, ce manera
acondmica, a fin de que sa emitan.

Recibe, revisa y emiie oficios de autorizacion de
ingreso por Portabilidad de Estudios, vy los
devueive al Departameanto de Conirol Escolar, &
fin de que 52 continle con ef tramite.

Reciba los Oficios de Autorizacion emitidos y los
envia a través de oficio, a |4 Unidad Educativa

carrespondiente; a fin de que se proceda a la

inscripcion de los solicitantes.

Educativas y los oficios de autorizacién anexos.
Archiva los oficios de envio;, y coarding Ia
inscripcion de los solicitantes a los qus se les |
autorizé su ingreso, integrandolos a las listas v @

los ‘grupos de estudiantes correspondienies

{considerando las Unidades de Aprendizaje
Curficular. reconocidas en  los cficios de |
gue despuds archivan). ¥
registrando sus datos en el sistema informatico
de contral escolar, '

15 hrs.

100 hirs,

A0 hrs.

32 hrs.

48 hrs
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Genaranda |

Deparamento de
Control Escolar

Depariamento ds
Controi Escotar.

tUnidad Educativa

Crrecoion Académina.

13

14,

1. informa al Depataments de Control Escolat

cadz estudianis, 2l Dictamen cofrespond: Oﬂtc

sabre  las inscripciones  realizadas . v ca |
eguimiento a lz elaboracién v emision de lag |
iclamanes de  Porlabiidad  de  Estudios
gzpaondiznias.

':'_ E’-'

fetalas

Ll

Foriabilidad de
f._JI'i"IEI a

econdmica.,

Clabora los Dictamanes de
=studios correspondientes vy o
ldireccion Académica, de manara
fin de que se emitan.

J
3 lz

a,

Recibs, revisa y emite los Dictdmenes de
Porabilidad, firmandalcs: v Ios eavia  al
Departamentc de Control Escolar, para que se
infegren los expedientss de los estudiantes
solicitanias,

Recibe los Dictémenss de Porabilidad ds
Estudics emilidos, integra en el expediente de

junto con la documentacion qus presantd para
su lramitar su ingreso; y mediante oficio srvia
l0s expedientes de los esiudiantes a la Unidad
Educativa, por mensajeria.

oficic de envio, anexanda o
expedientas de los estudiantes que ingresarc
por medic de Portabilidad de Estudios. Archiva.

Hecihe

e R 5

Fin del Procedimisnto.

A0hrs |

A

Ina
o
-
[F¥]

o
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1. Mombre del procedumema Registro de svaluaciones. - .

e e S |
“Arca administrativa responsable f‘!ei proﬂcmmientm Dep <_.[|.r.a|l"aer'ltD |:.—- CDr“.f"D rscaler
Area de ac!scrlpcmn Suhd;reccmn de Servicios Académices

| . =% Tiempo de EjEGuCiDﬂ ' '  Total de ;
Fecha: B
i : ) “I_DE‘. hcras | paginas:
] De elaboracian: Dc a-::tuahzacmn Clave: ' G
i Septiembrea de Ne aplica COBAD-35A- P14 i
' 2018 - B . i L |
| 2. Objetivo: :

Realizar de forma sistematizada el registro de las calificacionss . parmalr—s y finzles de las
evaluaciones que presentan los estudiantes en las unidades educativas, pars genarar ias aclas
de evaluacién final qus sarviran dL. basae para la megraman del historial académico do los |

aestudianias.

3. Marco ﬁlﬁic:::

+ MNormas Genarales ds servicios escolares para los planteles que integran el Sistema

' pMacional de Bachilierato. Expedida por la Direccian General de Acreditacion,
Incorporacion vy Revalidacién de la Secretaria de Edu-::euan Fiblica, mediante
Oficio Circular Mo, DGAIR/C1G/Z2010,

s Ley da Archivos del Estado de Oaxaca,
Publicada en el FOGED &l 18 d= julic de 2008,
Ultima reforma publicada el 10 de marzo del 2072,

s Reglamento in1“rn|:: del Colegio de Bachilleres del Estads de Oaxaca,
Publicado en el POGED el 23 de julio de 2015. -
Articulo 22 fraccion WV y 25 fragoian |- .

Seglamento de condrol 2scolar d=l Calzgio de Bachilieras dal Estado de Oaxacs. |
Publicado en el POGEQ &) 7de abnl de 2012, |
Articulos: 78, 77, 78, 79, 80, 81, 82, 83, 84, 55, 86, 87, &8, 89, 90, 91, 82, 83, '-‘.IA 95, 85 |
97, 88, 96, 100, 101, 102, 103, 1"'4 1u5 105 ‘H.'J? 108, 108, 110, 111, 11.& 113 ‘!4_ |
115116, T, A8, 119 ’IEDy“rEI e - o
a4, Responsab]es : . R

- Eép?artamento ¢e Control Escolar. ' : ' _ |
=  Unidad de Registro v Contrel Escolar de las Unidades Educativas.

e Las caliicacianes deberan subirse al sistema en las fechas establecidas por el
Departamento para no generar incidencias o irregularidades. '

| « La Unidad de Registro v Control Escolar de Educacion Abierta de cada Centro de
Educacidn Abierta, es la instancia responsabla del seduimiento de la trayectoria sscolar

5. Politicas de operacion: ' . ‘
i del estudiantado. I

| - Entodo momento debera obsarvarse lo establecido en el Reglamento de Control Escolar |

| dal Colegio de Bachillerss del Estado de Oaxaca. i . g
‘6. Formatos e instructivos: ; - e

- Noaplca = .. - - - . e
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Departamsnio de
Cantral Escolar.

Lnidad de Regisiro v
Control Escolar de las

Unidadeas Educzt

Departzgmesnio
Coontrol Escolar.

WaS.

de

Unidad de Registro y
o Ex

Contr
inidadeas Educati

Departamento de
Cantrol Escolay:

soolar de las

IR e
Ll e

Descripcion de la actividad

i

)

Mizio del procedimierta

Werifica el registro de califficaciones gus realizan
fas unidaces da registro v control escoiar en =l
sistema informatico,

LEl registra no es correcta?

Famile a la Unidsd Educativa reporiz con
cbservacicres para corrsccicn

& El registro es carrecto?

Indica via lelefdnice o por correa electranics & la
Unidad de Ragisiro v Contro! Ezscolar de los
Flanteles que impriman las Actas d2 svsluzcoidn
finales, donds =2 asientan lzs calficaciones
promediadas ds=  las  svaluzcions:s  gques se
aplicaron a los estudizntes.

Imprimen las actas de evaluscidn finales del
zemasire =en Ias fechas programadass en sl
cronograma de actividades v los pubiica.

Faocie oficio d2 solicitudss de rectificacian, o
arcibva v procede 2 |z reclificacian de
calficacionss modificando las obtenidas on las
Hatas de- seguimiento v evaluacion donds los
docenies asientan las calificaciones oblenidas
zn cada svaluaczién splicada duranis el periodo
zacolar, ¥ oo las reporta al Deparlamento ds
Contre! Escalar para efectis su corraccidn an &l
sistema informatico v en las | acias da
evaluaciones finales.

Actualza el sistems  informatico de control
cscolar, de acusrde =l reporte de correcoidn ds
calificaciones, indica a la Unidad de Regisiro ¥
Control Escotar, & mprasion de actas finsles.

Imprime  actas de evaluacionas fingles v las
ervia al Depatamenic -de Control Escela
mediante oficio.

reciba oficio v actas de eveluaciones finales.

Aichiva,

Fin dzl procad miento

Tiempao |
(minfhrs) |

24 nrs.

2 hrs.

2 hre.

16 hrs,

24 hrs.
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' 1. Nombre del procedimiento: Expedlmm de Cer'mcaf i6n de Tarminacion de Estudios.
] I Area administrativa respansab[e del prc:ced;mrento _J*“pal't.:-rr‘lﬂ"ltﬂ de Cantrol Escolar
Area c de adsnn cian: E‘*Iht_"l coion de Servicios Ac adamicas
P

| ; I . Tiempo de ejecucion: Total de
Fecha: b T

) - ; } 457 horas. paginas:

r Le elaboracion: | De actualizacion: | Clave: 7

; epti-.:-mr':mr' de | Mo aplica ! COBACG-33A- P15
2018 frtags | ) _ . o ]

| =3 Objetivo: ’

! . : : e N - 2

- Realizar la-validacidn y certificacian de las calificacion=s ‘obtznidas par el asiudiants 2l haher

acreditado la tcialidad de las Unidades de Aprendizaje Curricular que integran el Pian de |
| Estudios da! Colagio de Bachilieras dal Estado de Osxacy

i_3. Marco jufidjcq:

! = |le ._-|e'1;|'.:;—[ de Educacion.
I F-lb[l:r-rla 2n el BOF el 13 de julic de 1933,
Ultima reforma publicada 01de junio-de 20 [6

» Acuerdo nimero 288, por el que se establacen los lineamia ntos que detsrminan las

| normas y criterios ganerales a que se ajustaran la revalidacion de estudios realizados

| ' en el extranjerc y la eguivalencia de sstudios, asi como los procedimiznios para

acrediar conccimientos correspendienies a niveles sducativos o grados escolares

| adquiridos, en fD:-ITlF' sulodidacta, = traveés df— lz experiencia faboral o con basa en &l
regimen de certificacian referido a {a formacién pars ol trabajo.

i

! Publi st‘uEneID i—df‘l.:alil de coiubra de 2000

*  Acuerdo 442 Por el que se establece el Sistema Naciona! de Bachillarato en un marco
de diversidad. Emitido por fa Secretaria de E:E ucacicn FPablica. PJb{lrado en el
DOF el 26 de septiembre de 2008.

Modificado: Maries 23 de junio de 2009,

«  Acuerdo 444 Por el qua se establecen las competercias que cons stituye e marco

j curricular comun del Sistema Nacional de Bachillerato. Emitido por I.—. Secretaria de

| Ed:r'ﬂién Flblica. :

Fublicado en el BOF el 21 de actubre da= 2008

'.—ul
[ag=

Acuerdo 485 Por el que se establecen las com peancias discipirares extendida

*
Bachilerato General. Emitido por la Secretaria de Educacion Plblica ;
Fublicade en el DOF el 30 d2 abril de 2003
| s Acuerdo 438 Por el que se modifican los diversos riimeros 442 444y 447
i Publicado en el DOF el 23 de junic de 2009, Emitido por la Secretaria de |
Educacion Fubliza.
Fublicado en el DOF el 23 da junio de 2009
«  Acuoioo numero 855 pnr ] ql g 52 reforma v z ~j| ionz el Acuardo ndmero 44£ por gl

' S que constituy=n el marco curricuiar comin del

oue se estab lecen las compelencis
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! Sistema Macional de Bachillzrate, v se adiciona el diverso ndmera 486 por el que se

i - astablecen las competencias disciplinaras extendidas del hachillerate ganaral
Emitido por la Secretaria de Educacion Pablica.. e ' o
Publicade en el DOF &t 20 de noviembre de 2012, ’

« MNormas Generazles dz servicios escolares para los planteles que imegran el Sistema
Nacional de Bachillerato. Expedida por ta Direccion Ceneral de Acreditacidn,
Incarpuraciﬁ'n'y Ravalidacian de la Secretaria de Educacion Foblica, medianis I.
Oficio Circular Mo, DGAIR/O16/2010. ' : _ _ 1

« Ley de Archivos del Estado de Qaxaca. _
I?'ul'_ﬂit:ada gn el POGED el 19 de julio de 2008,
Ultima reforma publicada el 10 de marzo del 2012,

- Reglamento Intermo del Colegio de Bachiileres dsl Estado de Oaxaca.
Bublicads en el POGED el 23 de julio de Z01E.
Articulos 12 fraccidn Hl, 22 fraccidn VI y 25 fraccion X

- Heglameanio de control escolar del Colegio de Bachilleres del Esiado de Oaxaca. |
Fublicada en el POGED el 7 de abril de 2012 ' '
Articulos 138, 139, 140, 141, 142, 143, 144, 145, 146, 147, 148 y 149,

4. Responsables: ' '

s Depart-.?,memm de Cantral Escaiar _ - i : :
= Unidad Educativa. ' : - i

5. Politicas de operacion:

- El proceso de certificacion se llevara cuando el estudiants haya cursado y acreditado s
total de Unidades de Aprendizajs Curricular qus integran el lan de Esiudios dei |
Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca. :

= Es ochligacian ds las Unidades bEducativas entregar Iz documsniacion requerida al
Deparlamento de Control Escolar, en tlempa y forma, para dar inicio a la cedificacidn,

+ El tramite de cerlificacion pravisto en 2l Reglamento de Caontrol Escolar del Colegio de

J Bachillares del Estado de Oaxaca, se lleva a cabo con base en los criterios

! matadologias, indicadorss, acusrdos y reglas espacificas que esmite la Secreisria de

Educacion Phblice, a travas de la Direccicn Gensral de! Bachillerato vy 18 Dirsccion
Ganeral de pcredilacian, incorporacion y Rovalidacidn.

« Para la realizacion del tramite de  cefificacion =€ deberan ocubrir 1as  cuclas
-5

corraspondientas ante la Secrataria de Finanzas del Poder Ejeculivo del Estado. de |
acuerdo con la Ley Estatal da Darechos viganta,

+ Es faculiad d=l Director General dsl Cojegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca ia
amision de ios Certificados lotales y parciales. :

« Elproceso de certificacion es realizado par el Depariameanto da Contrel Escolar,

+ Las Autoridadass que firman i Certificado de Terminacidn de Estudios, son:
E| Director Genaral def Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca;
E| Director del Plantel, y ' .
) _El Jefe del Departamento de Control Escolar.
| 6. Formatos e instructivos: : ; o

»  No aplica
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Manwal dde
Procedinierntaos

' f?. Descripeion del procedimicnio

| Reaponsabré_

Descripcion de la actividad

Tiempo 1
{rmin/hrs) |

Cepartamanto do
| Canirol Ezcolar

Liniclad Educativa.

‘ Departarrento de
Control Fecolar.

Unidad Educativa.

!:_,"..

]

micio ds| pracedimiento

Fecibe de laz unidades aducstvas  las
fetografiss de las v los estudianas proximos
& egrasar.

Ravisz que las  calificsciones  de ias |
Unidades  de Aprendizaje Curricular que |
acreditaron las vy los sstudiantas, al concluir
el sexio semeaestirs, .;,ser.ta-.d #5 an |lgs actas ds
evaluacian finat, coincidan latelyl ias
caiificacionss  registradas  an &l sislems
informéatico

Al detectarse incidencias, informs al Direclor
o Responzablo de= 1a Lde.:-d Educativa, para
qua solicite mediants oficio, s |,r_:|rr==.:-::iv.‘m
respsctiva

Recibe oficio, lo archiva y tramitz la
correccion de las incidensizs, 2 informa al
Departamesnts de Contrel Escolar sobra la

A0 hra,

B hrs,

32 hr=s

corrzccian realizads a fin da qua se regisire |

=n el sisleama informatico de control escolar

Genara en el sistema information de contaal
sscolar, los Cerilicados: de Terminzcion de
Estudios

Registra tos Certificades ds Tarminacian deo
Estudios  en =l liore . de  registo de
icados de Terminacion de Estudios v |
recaba  las Fn.‘ﬂaﬂ de emizion v autorizacicn
el Diracto Genaral, =1 Jefo cel
Dr.—pertamenm de  Contrel Escolar v al
Director del Flantel correspondiants,

bl
=
l.":l

Famite los Certificados de Terminzcicn de
Ezstucios a s Unidadsas Educativas
corespondiantes, a través de oficio,

FRecibe oficio de envio, o archiva ¥ orogistra
los Cerificados de Terminacion de Estudios
anexos, an el librode registro de Cerificados

TS0 hrs.

20 hra,

de Tarminacion de Esludies de ja Unidad
aducstiva. Lrehiive,

Departamento d=
| Conlroi Ezcolar

101,

Entrega los Certificados d= Terrinacisn ds |
ificados

Estudios, v onvia rgpors des L

Centregados, al Deparamento de Control

Czocolar, atravas de corren electranioo. ,

Recibe reporte de los
ontregados en las  Unidadas
Archiva,

Fin deloracedimients.
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| 1. Nombre del procedimiento’ Expedician de Certifcacién Parcial de e_studios_

| Area administrativa reapon%ab[e del prDCEGimIEntD De p.:rtamewtd de Contrel Escolar
| Area de adscripcion: Subd: reccian de Servicios Académicos

i Facha: | Tiempo ?ehl::jecuc:mn | Tfjt{il dE .
" De elabora %57 horas. naginas:
De elaboracién: | De actvalizasian: | Clave: S
! Septiembre ds No aplica COBAC-SSA. 515
20186

"Zj Objetivo:

Realizar la validacien y certificacion de las calificaciones oblenidas ::lor el estudiants de Iz
. Unidades de Aprendizaje Curricular que acreditd del Flan de Estudios dal '._,r_:lluu o de Bachillers
| de! Estado de Caxaca, ds formaz parcial.

5
5

3.Fﬂart_‘.Djur’|d|co:

» Ley Ganeral dz Educasion,
} Fublicada an ! DOF el 13 de julic ds 1983,
Ukima reforma publicads 01 de junio-ds= 2015,

! « Aguerdo nimero 286, p:"’ el gue sa establecen los lineamizntos que determi nan las
normas y criterios generales a gue se ajustaran |a revalidacién de estudios realizados |
en el exlranjero y la squivelencia de estudios, asi como los procedimientas para
acrediar conocimientes correspondientes & niveles sducativos o gradas e3colares
adquiridcs, en forma autodidacta, & través de la expariznziz labaral o con base an el
régimen de certificacion refarido 2 la formacion para el frabajo

Publicado 2n el DOF del 30 de octubre de 2000,

« Acuerdo 442 Por el que se establece el Sistema Nacional de Bachilerata en un marcs |
de diversidad. Emitido por la Secrstaria de Cducacidn Piablica, Fublicado en gl ¢
DOF el 25 de septiembre de 2008, |
Mod ficago: Martzs 23 de junio de 2009, |

= Acuerdo 444 Por el gue se establecen |as competancias gue consiituve el marco
curricular comun del! Sistema Nacional de Bachillerato. Critido por la Secretariz de |
Educzcién Puhtica. )
Fublicada en el DOF el 21 d= octubre de 2008 I

« Acuerdo 456 Por el gue s= establecan las competencias discipinares extendidas da!
Bachillerato General. Emitido por la Secretaria de SEducacian Plblica. |
o e el DOF el 30 de ahnif de 2005 |

ublicad

« Acuerdo 488 Por 2l que se modifican los diversos numeros 442 444 y 447, I
Publicade er el DOF & 23 d2 junio de 2009 Emitido par la Secrclariz de |
Educacior Pdblica. Publicado en el DOF 2! 23 de junio de 2008,

Acuerdo ndmere 558 por el qus =2 reforma v adiciona el Acusrds nlimern 444 nor el |
que se establecer las competancias que consti tuyen el marco curricular comin dal
sistema Macional de Bachilizralo, v se adicona sl div @rso numaro 488 por el que se |
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Garararila

Procedimientos .
Higrasiar

M,

I\' L I e e

I - establocen Ias competencias disciplinares extendidas del bachillarato gensral
Emitido por 1a Secretaria de Educacion Publica. i '
Publicado en el DOF el 20 de noviembre de 2012,

«» NMormas Senerales de servicios escolares para los planteles gue integran &l Sistema
Nacional de Bachillerato. Expedida por la Direccion General de Acreditacion, |
Incorporacién y Revalidacién de la Secretaria de Educacion Plblica, mediante |
Oficio Circular No. DGAIR/OTS/201T0, :

« © Ley de Archivos dal Estad.v:: da Daxaca:
Fublicada en el POGED el 19 de julle de 2008, |
“Ultima reforma publicada ef 10 de marzo del 2012, : ,J

Reglaments Interno dal Colzgio de Bachilleres dzl Estadoe de Oaxaca,
Publicado & el POGED el 23 de julio de 2016, :
Articulos 12 fraccién 111, .22 fraccion Vil y.25 fraccion X

.  Reglamento de control escolar del Colagio- de 2achilleres del Estado de Oaxaca.
Fublicado an & POGED 2l 7 de abrit de 2012
Articulos 128, 129, 1440, 14‘_:, 142, 143, 144, 145,145, 147, 148 y 143,

4. Responsa fales:

DEDB.I'Fé_ITIEI‘I[O de Control Escolar.
= LUnidad Educativa.

E. Politicas de operacion:. . . |
; _ _ _ !

B « E| proceso de cerlificacion se llavara cuando el estudiante haya cursado y acreditado
Unidades de Aprendizaje Curricular gue integran el Plan de Estudios del Colegio de |

’ Eachilleres del Estado de Daxaca de forma parcial.

= Bz obligacion de iz= Unidades Educativas entregar la documentacion requsarida &l
Diepartamento de Control Escolar, en tiempa y forma, para tramitar la certificasidn,

i e Il tramite de certificacian previsto en el Reglamento de Control Escolar dal Colegio ds |
Bachilleres del Estado de Oaxzca, se lleva a cabo con base en los drilerios,
metodologias, indicadores, acuerdos y reglas especificas gue emitz la Secretaria de

B Sducacieon Publica, a través de l1a Dirsceién General del Bachillerato v la Direccian
General de Acreditacidn, incorporacion y Revalidacian.

e Para la realizacion del tréamite de certificacién se deberan  cubrir las cuotas
correspondientes ante la Secretaria de Finanzas del FPodar Ejecutivo del Esiado, de
acuerdo con la Ley Estatal de Derachos vigente. ’ . -

- Es facultad del Director Gengral del Colegio de Bachilleres det Estado de Oaxaca la
amisian de los Certificados totales ¥ parciales. ; i

« [l oroceso de certificacién 2s realizado por

=l ch:par'-ta:-rientn de Contral Escatar.

a -Las Autoridades gue firman el Certificado Parcial de Esfudios san:
El Director General del Colegio de Bachillares del Estado de Daxaca;
- El Director del Plantel, v -
1 El Jefa del Departamento de Control Escolar.

TEormatos e instructivos:

Mo aplica .
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| 7. Descripcion del procedimiento

Responsable | Descripcion de la actividad

o _

Tiempo |
irmin/hrs)

nicio del procedimicnio

| Control Escolar. ‘olografias de izs v loz =studiants
| sodician la expedicidn de! Cartficada
de Estudios.

Unidades cde Aprendizaje Curricular gque |

Dspartamento de 7l Feciba de, jas. Unidades Educativa

las
25 gue
Farcial

| | 2  FRevisa gue las calificaciones de  las

| acrecitaron las v los estuniantss, asentzdas
i ) | en las actas de svaluacién final, coinedan

| ] 2o las  calificaciconss  registradas
f | sistema informatico.

en el

| | 3. Al detectarss incidencias, informa al Diractar

rescective

2 Responsable de |z Unidad Sducative, para
gue  saliciie medianie oficic, la correccicn

|!_Jr~|édaﬁl:_r3uc;—*;tjv=_a. | 4. Fecibe oicio, lo  archiva ¥y tramita Iz

correccion realizads a fin de que se

- | . Gorreccidn de las incidencias, e informa al
PDepartamesnto de Contrel Szcaol E '-“-:Jbr\ =1

Jlbtle

| : 2n 2l sistema informatico de cantral esccla:.

Cepariamento d= i 5. Genera an & sislema informatico de contral
| Contral Ezscclar, | gscolar,  los  Cerificados Parcigles e

Eatiadios.

6. Registra los Cerificaces Parciales
| Estudios  an =l lhra  de resgistro

Cerdificados Parciales v recaba las firmas dr
! 2Mmisidn y auvtorizacion del Direciar Senaral,
| el Jefe dal Departamento de Control Ezcolar
v 2l Director dal Plantal correspondionis

IIIJ

| 7. Entrega  ios  Certificades  Parciales de
| | Estudios 2 las  Unidades Educativas

correspondientes, por macficn e aficio.

=

| Unidad Sdueativa, i
| Certificados Parcialas dea

| anaxos, en cl libra de regisun de Cart
I “arciales de o Unidad Educativa Arch

Recibe oficio de enlraga), 1o archive ¥ renistra
Estudios
ados |

=]

40 hrs.

[}
[
=
-
(]

32 hrs. |

40 hirs.

15 hirs,

| [ . Entrega los  Certificados Parciales de

| } ! Estudios, 2 ias vy Ilos estudianies Y
| reparte  de  Certificados antregades, o
Cepartamante de Control I:,_.dnlﬂr & lravas de

|
I . correo elacironioo,

Ceatrol Escoiar.
Archiva.,

! Fin o dzl procadimiento

| I — e gl o= s = 5 S ZESERARN, ——— e A

Enviz

H { . . " - 23,
¢ Drepartamento dea | 14, Recibe ieporie e ot Cartificados
enregados en las  Unidades Sducslivas,

[R]
R
ok
=
W
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o e M anuznl de
EACHILLERES DFy
I DE kA Procedimienios

|"1 Nombre del procedimiento. Altas al Pregrama del Ssquro de Salud del 1SS p:}r;—1—|
Estudiznizs del COBAD - :
Area administrativa responsabla del procedimiento’ Departameno de Pragrémacién?‘
| Presupuestacian. -
rAre:a de adsrr;pcmn .:.ubdu EE!'_.IG-F" de Planeacian,

| . Tiempo de ¢jecucion: ' Totalde |
Fecha: o | S
| ) Efc} haoras Paginas;
t De cfaborac:i.:'}n | De actualizacién: | Clave- T .7 ‘
Saptiembre o . MNo aplics | COBAO-SP-P17 | '
| I

L 2018 I | _ _ ]
|! 2. Objetivo: II

Tramitar f optener el ndmero de seuur idad 535::3' de 'os estudianlas de nuevo ngrma que ne
| cuentan con servicio médico, a través dal procasc realizada en |z plataforma electrénica; [MSS
| desde su ampresa; con el fin da que el estudiants este =filiado al programa def Seguro de Salud |
| para estudiantas duranie su &slancia en el Subsistama, |

L
| 3. PuTarc:ojuridico:

L . : e g : |
f * Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. |
| ~ublicada en el DOF 2/ 05 de febrero de 1617 i

Ultima reforma publicada 2 15 d= agosto d= 2016, |

I = Decreto por ef gue se incorporan al régimen obl gatorio del Sagurc Social, por o gue |
corfesponde a lzs prastaciones en gspacia dzl secura de enfermadadas ¥ maternidad, g |
! las personas que cursen esiudios de los tipos medio superior y superiar ar instityc jones |
| educativas gel Estado ¥ que no cusnten con fa misma o similar oroteceian Ror pare de! |
' propio Inslituto o cualquier ofra institucisn de < seguridad social

| Fublcado en 2l DOF el 14 de septiemars d= 1898, |
|
| » ACUERDO ACDO.SALHCT.281015/246.P 0| ¥ 51 anexo Enic:n-.u relativo 2 las Reglas z
| que sc sujefara |a mmr"j-c:rqmor d.:. ios estudiantes de instituciones publicas de nivel |
medio superior vy superior, a S gure de Enfermedades vy Hah—:rn dad del Régimen

! Obligatcria del Segure Socia! s lals [n e cormesponds a las prasiaciones an Sspecia,
: Emitide por &! Instituto "u"r‘xx,h no ’4el eguro Social, |
| Publicado en el DOF el 18 da dl‘“1—“r|'1 e 2015, ;

= Ley Organica rJu :‘mjm Ejzcutivo del Estade de Oaxaca,
' Publicedz en el POGED &l 1 da diciembre de 2010, ‘
Uttima reforma publicada el 31 de diciembre de 201

| = Ley de Archivos dal Estado de Oaxaca. |
Publicadz enal POGED &l 19 de julio de 2008,
| Ultima refarma cublicada e! 10 de marzo del 2012 |

| » Regiaments Interns dal Co egio de Bachilleres de! Estado de Oaxaca.
| Fublicado er el HCI{:F_D i A3 da julio de 2016, ; |
Articuic 41 fraccisn |
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Bisnasiar |
.\.- ] . —rin o B n .-'.III

4, Responsables:

< Subdslegacion del IMSS |
+ Subdirsccién de Plansacion. o .
e Departamenio de Programacion y Presupuestacion.

5. Politicas de operacion:
| « El Departamento de Programacion y Presupuesiacion, solicita v recibe de los planteles
relacidn de alumnes de nuevo ingreso que no cuentan con senvicio madico para dar alta
al Programa del Sequre de Sajud para Estudiantes. C ;

s [Elinstituto Mexicanc del Sequro Social (IMS5) recibe, revisa y envia archivo an XML al
Ragisiro MNaciona! de Poblacion-e.[dentificacion Personal (RENAPO) para verificacion de
la CURP de los alumnos, unz vaz validado e! archivo, remite el archivo con los numeros
de seguridad soccial a’la Subdireccion de Planeacion para envio de nimeros de |
sequridad social a los estudiantes para tramite de carnet. : '

6. Formatos e instructivos::

[ -
e
{

o Mo aplica
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o e e e e e IS
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{ peoteas ce Fianwuai de |
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F T Rar T e TR |
~ oo Seuy . S oo
| 7. Descripcion del procedimientn o - I |
1 Responsable |  Descripeién de la actividad Tiempo |
‘ | (minfhrs) |
! Inicio del procedimiants
_
! DLJJ"T merita da 1. Via telefonica o por correo elacirdnico, solisitz 7hs
- Programacion Y a lzs unidades ecucativaz cada samestre,
‘ Fresupuastacion. relacidn de las vy los estudiantes de nuavo i
' ingress  gus  no  son beneficiarios  da |
‘ _ mstitucion=s pldblicas da salud, para darlos de '
| alta a F’.Ggramf—z del '&cguru da EZalud para
i Eatudianiss.
5 | |
Unicadas educativas. | 2. Envian archive sclicitade de i@z y  los &0 hrs.
esfudiantes al Deparaments de Frogramacian
¥ | Presupuestacion, mediante correc
| elactranco.
1
Dapartamento oz 3. Recibe, valida y procesa archivo de las y los | 120 hrs.
Frogramacion Y zstudiantes de nuevo ingreso y [a enviz al IMSS |
Fresupusstacion. para validacidn de datos y la asignacion de
nimeos de ssguridad socia
Subdelegacidn dal | 4. Recibe la informacion de los estudiantes de D |
IM3S,. nuevo ingreso vy lz envia al Registro MNacicnal |
| de Poblacion, (RENAPO) para validacion de |
| datos ds los ssludiantas, :
Departamento de 5. Recioe de la Subdelegacion resultados dal 120 hrs
' Programacion v archivo validado realiza |a conversian en archivo .
Fresupusastacion, ! AML vy o envia a la Subdelegacian deal IMSS, ; |
Subdelegacion del . Recibe archive XML para asignacidan de M !
IMEE. numaras de soguridad qr::u;ial Y notifica 2 la |
. subdireccion de Plansacian. |
i
Subdirsccion  Fligs {. Racloe nolificacion de la- Subdslegacian dal 7 nrs
Flaneacon. 1S5, via correo electrdnico, e avise dz
2zignacion de numeros de sscguridad social en
2 platalorma slectranicz WSS desds su
empresa; & informa al :'"'e:‘u.-:irt:_—rnr_mtu de | |
Srogramacian y Presupuestacid
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Departamento  de 8. Recbe archivo y realiza el proceso en la 64 hrs. |
| Programacion YT pigtaforma -electiénical IMSS  desde sy} ¢
 Presupuestacion. emprasa. i
9. Envia los nimeros de seguridad social a los 8 s,
estudiantes para tramite de carmnet.
10.Elabora y envia reporie de resultados 8 hrs.

obtanidos en plataforma a la Subdelegacion del -

IMSS, Archiva el soporte electronico.

Fin del prggiilmiehta.
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de alumnos afiliados 2l Sequras da Salud de oy

1. Nambre del r:ja"'ﬁa_im'i-{?rlto' Baias

Area administrativa responsable del procedimiento: De sarlamento de F’rf*gur*nc cian y
|_F‘I’..ELI"JL'EE tacion.

Arca de adscripcion: Suzdireccidn de Plansacien. '

|'
| : Tiempo de ejecucion: Total de
Fecha; : i
294 norzas | Paginas:
i De elaboracién: | De actualizacién: | Clave: =)
I Septiembre de Mo aplica COBAD-5P-P18
T 206 | N S

2. Objetivo:

|Rea|iza: ¢l proceso de bajas de los zlumnos que causaron baja definitiva y ds los qus |
concluyeron estudios del nivel medic superior, del programa de! Segure de Salud para
Estudianies, a ravés de la plataforma electrénica: IMSS desde su emprasa; proporcionada par
tel IM35, con ta finalidad de actuaiizar el padron da bensficiarios del programa, para guz ios |
! _ir:':uer‘e-:-. qus continuaran astudiando en el nivel superior puadzsn darse de alta en el Programa |

| del sernvicio d= s=lud para estudiantes.

3. Marco juridico:

= Constiiucian Politica de los Estados Unidos Mexizcanos
Fublicada en el DOF & 05 de febrero e 1917,
Uitima reforma publicada =i 15 de aoosto de 2016

= [Decreio por el qua s ncorzoran al regimen chligatzra dal Seguro Social, por lo qus

corresponde a las prestaciones en especie del segura da enfermedadsas y maternidad, a
las perzanas que cursen astudios de los tinos medio superior v supsrior en institucicras
educaiivas del Estado y que no cuenten con Iz misma o similar proteccién por parte def
propio Instituto o cualguizr ofra insthiucian d= saguridad social

Fublicade en el DOF el 14 de septiembre de 1995,

ACUERDO ACDO.SAILHCT.281015/246.P.DIR v su ansxa Unico relative a las Feglaz a

-
que s= sujztars la incorporacién de los estudianizs de instituciones plblicas de nival !
medio superior ¥ supericr al Seguro de Enfarmedades vy Matemnidad del Régimen |
Cihligataria del Seguro Social, por lo que corresponds 3 las prestaciones en espacia.
Emitido cor el Instifutoe Mexicano del Segura Sacial.
Publicado en &l DOF el 18 de diciembre de 2015

- I_.ey Drganica def Foder Ejcoutive del Estado de Qaxacs.

Funlica Ja en el POGED el 1 de diciembrs de 2010,
L_Jit ma reforma publicada el 31 de dicicmbre de 2015, :
|

! s Leyaoe Archivos del Estzdo de Ooxaca.
Futlicada enelPOGED el 19 ge ulio de 2008,
Ultima reforma publicada el 10 de mzrzo del 2012,

« Reglamento interno del Colegio de Bachilleres de! Estado de Oaxaca.
Fublicado en el POGLO o 23 de ulio de 2016, B -
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II'\\__ L _F/'
Articulo 41 fraccion 1. ] '

4. Respdnsabies:

+ Subdelegacion det IMSS.
+ Subdireccién de Planzsacion.
|+ Departamento de Programacién y Presupugstacion.

5. Politicas de operacion:

E| Departamento de Programacion Presupuestacion dzbara realizar el movimiento de

* bajas del programa del Sequro de Salud para Estudiantes, de los estudiantes que Causaron $
baja: definitiva y que hayan generado baja del sistema educativo por concluir sus estudios
de nival madio superior, conforme & fo reportado por ios centros educativos.

(6. Formatos e instructivos:

———

1« Noaplic:
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| FATADLOE Do Procedimientos '
1 A T X R T i G 3 |
M TS ) R = e T MRy, |
| 7. Descripcion dal procedimisnto _ |
| et S e o e A, — |
| Responsable T Desrrlpclm de la actividad Tiempao
| fminfhrs) |
|I f inicio del procedimiento '
Departamants da | T. Solicita a lg syha Elzgzcion del IMSS g Eadran 8 hrs |
! Frogramazian y i actuzlizade deo estudizntes quez cusntan con e |
| Presupuesiacion. | Frograma © dal Seguro de Sajud naErs |
| Estudiantes cada semasire, |
T . [ s |
Subdel=gacion de = Ervia padrérn actualizads de ziumnos sfiliados M I
| ivss | al Seguro des Safud para astudiartes  a) |
| | Denartameanto de Frogramacion ¥
| | T Presupuestacisn | |
| | - | |
Dapariamente  da | 4. Resibe, padrdn del (MSS valida (4 informacisn | 40 hrs, i
| F‘TGQF“IETI;EIF‘iéI"I W i ¥ la enviz a las unidades aducativas para que |
| FPrasupuestacion. | nformran de los slumnos egresados vy bzjas !
| | temporales para realizar | procese da bajas, | |
I Unidadesz Edusativas | 4. Envia archivo solicitado de fos estudiantes al 24 frs |
| _ Departamenio e Frogramasion W | ‘
i‘ | PFW::LJFTLIL—.‘ST'.EC;ifIJ'I. |
| Departamenta ds £, Bocibe, wvalida ¥ Procasa archive de bajas de 80 hirs |
| Frogramacion v | los estidisntes sgresados bensficiadas can o
| Fresupuestacion. [ Frograma def Seguro de  Salud pars |
! Estudiantes, en g plataiormsa electronica: IMSS |
| | desds su empresa |
| | ' |
| 5. Imprime acusc de resultados, si 2rroja oodigo | 20 hrs |
! | do errores currige el archivo vy process | |
| | nuevEments en la plaiaforma alectronicz! IMss i
| | cesds su empresza |
| | 70 Envia a las Unidades Educativas las bajas | 18 hrs, -
| | srocesadas. meoediante oficin |
; _ . ' vz ; . _ : |
Unidades Educativas | 5 Recibe alicio con archiva de los diantes | 22 hirs i
quz tueron dadaos de Baja. Archiva ofidi i
| |
Cepsraments de ' % Elzhora reporte de resuitados de los |. 24 hr= |
Fre "j"" | =::.1:r1 Y =, movimiznios  de baiog ¥ lo enviz a |m ;
Frasupusstacion i Subdeleganion del 4SS, | i
.I_ __ Fimds prozadirmiznts o | -
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_I 7 lBnciLiERes el tlanual de /‘tﬁﬁfﬁf‘m I

| Ll e Procedimientos _Gererand :

! T TR T L 17 O S R Bienegiar

S e - g e s s

||'1 Nombre del procedimiento: Elabaracion o ravision de contrates o convenios. i )

| Area admlmstratwa !‘ESpO]"iS"thF del pmcedsm[ento {:lzuf‘dlrldclﬂﬂ Jurigica,

| Area de adscripeion: Dirsccion Genera:

| " EFacka: I Tiempo de ejecucion: 1 Total de

T _' 27 horas/100 minutos ! Paginas:

De elaboracion: | De r;IGtHE.]IZd'“iDI'I‘ Clavea: ' 7

Sepliembre de 2018 | - Ma aplica _COBAO-CJ-PO19, |

2. Objetivo:
l Elzborar o revisar contratos ¥/i0 convenios oue suscribe el Colegio dz Bachilleres deol Estado do |

Oaxaca, observando los fundamentos legales necesarios en su integracian, para dar ceriars
- d g P
| juridica a los actos e instru menos raspectivos. - . '
E 3. Marcogund:co . |

| s CDdrgo Civil pk ra ef Estade de Oaxaca.

Publicado en el POGEQ e! 25 de noviembra de 1924, : |
Uitima reforma publicada & 02 de enero de 2016,
| Titulo primero, Capitule 1 |

| »  Ley Estatal de Dearechos.
FPublicada 2n &l POGED .M de diciembre de 2011, |
Ultima reforma publicads el 21 de diciembre ds 2015, i

Articulo G5, |

= Leydes Entidades .Pﬂrarﬁsl;ules ded Estado de Caxaca. |
Fublicada en el PCGEQ &l 28 de fabrero de 1995, '
Ultima reforma publicada of 21 de diciembre de 2015 ‘

! Aricula 12 fraccion Yl
: ; |

|.| - Led.:r de Archivos de! Estada de Oaxaca,
i © Fublicads en el POGED el 12 da julis de 2008
| Oitirria reforma publicada i 10 de marzo dal 2012 |

« Leygus crea el Colagio de Bachilizres del Sstads de Dh}cam |
Publicada en el POGED 2| 27 de junio de 1981 : |
Ultima reforma puulm-v’q el 23 d= septiembra de 2000,

Articulos 2 fraccignl y 7 fracciaon V1. |

= Regla >*.1{_:'11u interno del Colegio de Bachileres dal Esiado de uamca
Fublicade en el PCGEOD el 23 de ulio de 2016.
Articula 9@ fraccion v

[ 4. Respo nqabler‘

» (_,-J(_"TE nacion n idica
+  Areas AJr‘l“nD,tratwqe

5. Polmcas de operacion: |
»  No apii aplica, |
E- Formatos e mstruciwos !
_ Sadvatnie it L U L s N e

- No dp'hﬂ

| N AL
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lcoieaionr < _ E flmr_u&! B v i
THATHILLERES JE|

2 b oo
S e Procedimientos

ﬁ._-Descl:iiJ(_:_ién del _prc:aad_imientc_! _
- o R T . ] 1 Tiempo
Responsable Descripcion de la actividad (minfars) |

S - o 2 a2t H

- ; inicio del pracaedimiento, -

Coordinacion L 1 Recibe del area administrativa la solicitud de
Juridica apoyo para elabarar o revisar el proyscto de 20 Min.
contrato o convenio, anexando;
a) Datos generales de los que celebren el |
contrate o convenio, .
Compromisos.
| ¢) Obligaciones.

o
—

Determina la viabilidad, congruencia y justificacion
|  .en términos legales de la solicitud recibida, asi
cormo los compromisos plantsados. Archiva oficio
i

M

7 hrs.

¥ ANSXos.
;Los datos no son correctos?

3. Comunica por oficio al area administrativa las | 20 Min
observaciones al proyecto de conlraic o convenio. o

| Area administrativa, 4 Recibe oficio lo archiva, revisa y solventa las
- phsarvacionss y presenta nusvamsnts. retorna a
actividad 1},

T hrs.

; Los datos son correctos? : i

Coordinacion Juridica : : _ . N
5 Revisa o elabora el . proyecto de convenio © 7 hrs.
| ; contrato vy remite  mediante oficio  al area
| ' ' administrativa en original y -dos fantos para su |

; | consideracion. '
Araa adminisirativa | _ 20 Min.
6 Recibe coficio v proyecto de conwvenio o contrato |
. ‘en origina! y dos lantos, ravisa con las paries !
i j involucradas gue los datos del contratante ¥
| = | zcuardos sean correctos. Archiva documeantios.

g ' ; Los datos y acuerdos del convenio o contrato
no son correctos?
| ; 4 hrs,
| 7. Indica & la Coordinacion Juridica as |, !.
observaciones en &l proyecto ds convenio o | -
I contrato y envia por oficio para su correccian. _ 5 bt
Coordinacion Juridica | ! g, |
| 8. Recibe oficio, con observaciones y realiza las :
| correcciones procedantss {retoma a actividad 6}. | i
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Lol LT

r'r-’.
| looas vio 1w
| ; jLD.tE-x--—- el iitial 88
© { BACHILLERES OE. ]
e Frocedimiento
|
\H oy v
[ Archiva oficio.
Area administrativa ¢ Los datos y acuerdos del convenio o contrato |
son correcios?

4. Firma con la parie contratada e! documenio en
original vy dos tantos. Enfrega un tfanto del|
convenic o contrato firmado al contratanta, archiva |

Coardinacian Juridica e! segundo tanto, v envia por oficie una copia da

contrato o canvenio a la Coordinacion Juridica.

10, Recibe oficio con copia del convenio o cantraio
archiva con los anexos utlizados para su
elaboracion o ravision. |

Fin del procedimiznto.

20 Min.

20 Min.
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e e 1 P 5 8 5 e g ——— - v |
§ P k g " win A i

j [COEBODE e i v Bl gnmualde. —miias . T - ._.i
{BACHILLERES OFL : : FIAEIND ,

B3TADID De Do ; Procedimientos ' © Genprands §

}

——

™ =t . PO P -

\_'1. Nombre del précedin&ientr_}: Reguiarizacion de los predios de régimen de pmp'éedad-ejidal_!
o comunal, en donde estan ubicados los planteies del Colegio de Bachileres dsi Estade de
QDaxaca:

Area administrativa responsable del procedimiento: Coordinacion Juridica
Area de adscripcion: Direccion General

Tiempo de ejecucion:. | Totaide |

B Fgc_ha: N B ‘Bhorasi20minutos | Paginas: |
De olaboracion: | De actualizacion: | Clave: : | &
| Septiembre de 2018 No aplica | _ COBAD-CJP020 R

2. Objetivo: B : ; e _ R -
Dar certeza juridica, respecto de los predios en los gue se encuentran los plantelzs y
extensiones del COBAQ, de los cuales no s& cusnia <on el documento. gue acredile ia |
propiedad o posesion.

J 3. Marco juridico!

i « Ley Agraria. ;
Publicada en el DOF &l 26 de febrero de 1992,
Ultima reforma publicada el 09 de abrilde 2012,
Titulo tercero.

« Ley de Entidades Parasstatales del Estado de Daxaca
Publicada en el POGEQ el 28 de febrero de 1998.
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015 i
Articulos 14 y 14 bis, ' |

= Ley da fuchivos del Estado de Oaxaca. :
Publicada en el POGEQ gl 19 de julio dg 2008. !
Ulsima reforma publicada el 10 de marzo del 2012, |
|

+ Codigo Givil del Estado de Oaxaca.

. Publicado en el POGED &l 25 de noviembre de 1944,
- Ultima reforma publicada el 02 da enero de 2016, j
i Titulo tarcero, capituloa | :

« Reglamento Interno del Colegio de Bachilleres del Estado des Oaxaca.
Publicado en el POGEQ 2123 de julio ds 2016,
Articule 9 fraccion |

4. Responsables: = . - e el
s Coordinacién Juridica ' A

» Asamblea general de Efidatarios o Comuneres ; '

| - Comisariado Ejidal o de Bienas Comunales 8 e o L _=

5. Politicas de operacion: . . . - A —
. Se realizara el tramite ante las as: mbleas de ejidatarios o comuneres, con gl fin da que '
| se asigne al COBAD el predio en el que se encuentra funcionanda algin plantal o en su |
| caso.que se le expida constancia de posesion.
i 6. Formatos e instructivos: S F e e

s+  MNoaplica .. . ! 3 " LA -
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Procvedimisnios

{ 7. Descripcidn del procedimiento

| Responsable

Descripcian de la actividad

Tie}npo
(min/hrs)

I
|

i Cooardinacion Juridics

I
Fegistro Agraris
MNacicna!

Coordinacidn furidica

Comisarado Bidsl o
oo Bienss Comunales

Coordinacian Juridica

Flagistro Agrario
MHacions

Camisariado Sjidai o
da Dienes Comunales

Azamblea SGanaral de

Ejidatanos o
_rorndneras -
C Comizariada Siidal

da Bizngs Comunaies

)

| Coordinacian Juricica

ad

o

Inicio del pracedimisnia

Consulta la base de datos de los pradios que no
estan regularizadas, on los gque =2 ancuoentran
thicados los plantales,

solicita mediznte oficia al Registro Agrario Macional,
la infermacian sobre &l lipo de régimen propiedad v
sl 22 encuentra asignado existe asignacién del
predio al gus periznece al COBAD.. plantel.

Fecine oficio v da respuesta, a través de |3 misma
viz, remite mediants similar via oficic 1z respussiz g
la sclicitud efectuads por iz Coardinasion Juridica.

Reclbe respuesta del Registro Agrario Maciona
sobre la sifuacidn juridica del predio,

£ 12 asigno al Colegio el predio?

Sclicita &l comizarado  gjidal o de  bienes
comunalzs, somsta a considerscion de la asamblea
de gjiidatarios o comunsras |g azignacicn det pradic
a favor det Colegio de Bachilleres del Estads de
Daxaca., en 2l que s2 2ncuenira uhicads e plantz|

zomete  a consideracian de e asambles de
elidatarios o  comuneros, la  petician para  ia

gnacian del predio (svanza = 2 actividad 9.
i5e le asignd al Golegio un pradio?

Solicits meadiante oficio al Registro Agrarie Maciona|
el cedifizadn de Darachas dsl predio,

cxpide 2l certilicado de Derechasz del predio a favor
del Colegio de Bachilleres del Estado de Caxaca

Firn det orocedimiznto.

FPropone a la azamblea densrzl la asignacion de
pracic a favor de Colagio

cAaprusbs A asignacion dsl pradio a favor dal Colegic

de Bachilizres del Estadn da Oaxaca

2 hrs,

Z hrs.

20 min.

1 hr

M

CLCxpiden lz2 constancia de posssian oa favor del |

“Lolegio ds Bachileres del Estado de Caxaca W
p= |

ntifiza vie lelefinica a la Coordinacian Juridics
~ecibe g Constancia de posesian Y
oxpedienta del plantel, para su resguardo

archiva en el

Fin dal procedinients.

R

2 hirs




144 EXTRA

VIERNES 28 DE OCTUBRE DEL ANO 2016

CoiEGbE

12 ACHNAERES DEL

: jESTADG DE QARLATS
e s R

Manualde

Procedimientos

— A1t

p

v

=

= '.'

Generancg '
Bienestar i

g,- Diagrama d= Flujo

H

Caordinacion Juridica i

Fegsiro Agrardo Macional

i Inicia j
1. Consulls |2 base de dates de los|
predios que no estdn reqularizadas,
en laz qgue S encuentran ubicados

ltos prantelzs,

i L i

r

e N

2 Zolicitz  mediants © oficic &l
Registro  Agraric Nadonal, 3
informacién sobre el fipo de
Aréaimen de propledad vy S0 oexise
asignacion  dei  predio ai que
tparsnece & plantal
A — -

IL_ ficio
_'_,.:-"_'_‘_‘—\-

-
|4 Racibe mespuesta del fegisto

e

e e,

uridiza.

iz respuesida  a
afactuada por la’
J

1. Resbe oficia y remite via afcia

lz ' aolcitud
Canrdinacidn

tagrario Macionsl socbre iz siiuasion;
ijjurrd:'ca del predic. E
| (Cficio J
-.._\___,_,.,-—-I:"_
s 1 kv 4
_F,,-ff&‘:; 12 asignd a7

T T—fialagia un salarEeT
= S8

M

p i.
C Golicita al comisariado efidal o
1de bieres comunalzs, somets. 3
considermnion do la ssambles do
ejid atarios 0 COMUEnEros la
asigracion del predic, a faver dol
Calegio de 2achillenas del Estado
Lol Daxaca.

¥ Solicita medisnte oficio al

{ﬂ. Expide ¢l ‘certificado de
Derechos dal predic & fovor del

Fegistro Agraric Maciopal el
cerificade de Demcchos del
oredio.

. Gﬁci:u_
L—f_’lf_h
i

Colegio  de Bachillerss doll
lfs:.adu cde Cawacs : i

-'E\ i

Comisarado Eidal o de Blenes |

Cormunales

asignaciin del predio.

b

!—E- -Bomete a consideracion de '.a-..l
asamblsa de © ejdatarios ol
comuneros. |z peticidn pars Il

Fatade de Dazac.

[9 Fropnns a la asamblea generat
la asigrnacidn dal pradio a favor
die Colegin ds Bachillerss ozl

|
l

——
1

N
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J Coordnacion Juridice. | pergiade
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| ) | e o s L - A ER -
i Procedimientos Henerandn
| Bienesiar

| 1. Nomhre de’s pTDEEdlmleﬂtD. Regularizacion de los ]ZJII?:fFJiDS de régimen de rf-roniﬂd'a_d|
rivada en donde estan ubicados los planteles del Colegio de Bachilleres del B stado de Oaxaca.

 Area admlmstr‘itwa responsable del prccedlmlento Coordinacion Juridica
Arca de adscripcion: Dirsccion General

| . Fecha: - | Tiempo de eje::_.ucién:_ | Total de
L - ' ; . - 22 horas/ 40 minutos | Paginas:

. De elaboracion: '-De actualizacion: | Clave: . —I g |
[ Septiembre da 2015 | Mo aplica EOBAQ—GJ-F‘GQ-[ B L

| 2. Objetivo: . .
[ Dar cerieza juridica, respecto d:- los predios en los que S8 encumtran los planteles 1,.*
i extensiones del Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca, de los cuales no se cuenta con el

document:u gue acradite la propiadad o posesion:

3 Marco juridico: o )

r' « Loy de Catastio para el E%tada de Oaxaca, :
" . Publicada en el POGEG el 15 de diciermnbre de 1996

. Ultima reforma publicada 2l 27 de diciembre de 2014
ki Articulos 38 y 40.

_] -« Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxacs :

: ©ublicada en et POGED el 28 de febrero de 1883,
i Ulltima reforma publicada el 31 ds diciembre de 2015. '
| - Aricuios 14 v 14 bis. '

« Ley de Archivos dzl Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGED &l 19 de julio de 2008
Uttima reforma publicads sl 10.de marzo del 2092,

« Cadigo Civil para el Estado de Gaxaca.
Publicado en &l POGEOD =l 25 de noviembre de 1844,
Ulitima reforma publicada el 02 de enero de 2016,
Titulo tercero, capitulo L

» Reglamenic interno dsl f“c eqgio de Hachnmre del Estado de Oaxaca.
FPublicado en el POGEQ =1 23 de julio de 2016,
Articule 8 freccion i

L 4. Reaponsables ] o - - e
+ Coordinacion Juridica,
» Catastro-Municipal. : ,
» Propietario del predio : =8
= Presidente Municipal. o - *

5. Politicas de operacion:

| » Se realizaran solicitudes ante las autoridades mumunalea con el fln ‘de que- anJT‘FI‘! al
Colegio de Bachilleres del Estado de Daxaca e pradic &n el gue se encuentrs

| funcionando algun plantel. _ o __ T

6. Formatos e 1nstructwo$ ' :

. Naapllca ; : L T . I
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s TR0 D Ok Procedimientos i
y T e T e e T i
I\\- . —s — — ST _.-f"l
| 7. Descrlpuon del procedimiento
| Descripcion de la actividad | Tiempo ‘
espons .
| Responsable | | {min/hrs)
‘ Iricio del orocedimienta i |
| . ; i Coensuls s e ins fe las pradics . ' P |
I Coordinacisn Juridica | 1. f_u.rjbulm la base de daics de los predics que no Fhirs: |
| | gslan regularizadoes, en los que s2 ancuentran | |
I ; ubicados los planteles, ; _
:‘ r! 2. Solicita mediante oficio &l catastro  municipal 2 hrs. |
| | informacion sobre la oropiedad del predio. |
| 3. Hecibz oficio v da respuesta, a través de 1la mizma | NID)
Catasiro Municipal via, temite viz oficio la respuesta a is solicitud | :
| ! efeciuada por da Coordinacion Juridica, |
( |
- 4. Recibe respuests del Catastro Municipal sobra ia 20 mip, |
Coardinacion Juridica situacién juridica del predic. Archiva oficio. l
‘ ' éla propiedad no pertenece al municipio? ‘
I | 5. Gesticna ants el propistario la donacién del pradio a | 7 hrs. .
: | favor cel Colsgio d= Bachilleres ds! Estads de |
i ' Oaxaca, ,
r‘E. Concedz |2 donacion del predio en ef cual estd | |
| Fropigtario | uoicado e! plantel v celebra convanio con el Colegio i ;
i o de Bachilleres dal Estada de Daxaca.
‘ | 7. Solicita la  escritwasién arte  Notario Plhlico, 7 his ‘
Coordinacian Juridica | inscrigcion ants el Instituto Calastral del Estado de
Oaxaca y Registro Pablico de la Propi deu:t y dsl |
| Comarcio. |
| . [ &
Fin del procedimiznio ' i
' |
| 5 iLla propiedad pertencce al municipio? i
: 1 8. Solicita mediante oficio al Presidente Municipal ia 20 M, |
donacion del predio, Archiva acuse. :
Presidente Municipal | 9. Recibe oficio y somete a consideracion dal Cakilda MND !
Mupicipal la aprobacidn de la donacidn dal pradio, @ |
favor del Colegio de Bachilleres del Sstado ds
i Caxaca = informa a la Coordinzcion  Juridica. !
| medianie el acta de cabildo. |
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| i Procedimientoes Generando
[ Bienesiar
g TS ] = i s
[Coordinacion Juridica | 10. Recloe acta de r::1b|ldc:- J solica al fedatario piblico | 1hr.
la elaboracion de la escritura de donacion a favor
del Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca.
i Archiva acta, ' |
L | 11. Solicita la_integracién al padron oredial ante el | 2hrs.
' Instituto Catastral del Estado de Oaxaca y en ¢ |
Registro Pablico de la Propiedad y del Comercio.
12 Recibe la escritura debidamente registrada ante 1 hr.
- Registro Piblico de la Propiedad y del Comercio,
: J archiva en ¢l expediente del plantel, para su!
: resguardo.
Fin del procedimiento. |
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[ 1 1 i

|
i !
- ]

T 7
| | d

| |2. Soicie Tediame sl al| 3 Ruecioz ofick y nerrile -,-|;|:! 4
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| i 0 [ e |
|
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s B v = s T L
H COLEGIC D ﬁ i
I b.‘-.Crl:LLErL:-r-;'rl EH e i I
_ "'{‘{_“{*E‘“'iif-_]'ﬁj._f}.‘j I
: i
II\ T — . o, > 3 Fermil | _./-I
| 1. Nombre del procedimiento: Atencian a solicitudes de acceso a la mrmrﬁacmn__jElLa !
L | - —|
| Area admimistrativa respous*ﬂale dezl proceanwenio L;co*dmm:on Juridica
Areadea adscrlpc:on Dlreculon C‘nwera ‘
T TIE!'I'I[:)G de e;ccua:mn Totzl de
Fecha ey

, | 51 horas/120 minutos Paginas:

| De elaboracion: _[ De actualizacidn: | ve: ! 17

| Septiambre de 2016 | Moaplica. |  COBAQ-CJ-PO22 ‘. i
2. DbJEtIVO:

I . g
Proporcionar el acceso y consulta de 'a informacion pibiica, mediante medios imprescs o |
electronicos, en terminos de la Ley de Transparencia y Acceso & la Informacion Publica para el |

| Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccidn de Datos Personales del Estado de Qaxaca, a los |
particulares que o sclicitan. |

| 3. Marco juridico: R L= RS s Sess S e

= Ley de - ran~=parr~nue y Accesoa ta Informacion Poblica nara el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGED &l 11 de marzo de 2016.
Ultima raforma publicada el 30 de marza de 2015,
Articulos 63, 66 fraceidn VI, 110, 112,113, 114, 115, 117, 115y 123, !
| ]

' = Ley Estatal de Derachos.

| Publicada en el POGED &1.24 dz diciembre de 2011, !

I _ Ultima reforma publicada e 31 de diciembre de 2015, .

Articulo 22
e lLeyde Profleccion de Datos Personsles del Estado de Oaxacs, :
Fublicada en &l FOGED 2] 23 de agosto de 2008 !
Ariculo 37,
» Ley de Archivos del Estado de Caxaca, |
Publicada en =l FOGEO &l 19 da julio da 2008, : i
Liltirma reforma publicada =1 10 de marzo del 2012, l
4. R'_;':“?;'.‘D?‘ISEE}]ESZ - B B - o
« Comité de Transparencia. - =

i » Llintdad d= Transparencia. i

| s Area administraiiva compgatants i

| « Fadicuiar o Represcntante B -

| 5. Politicas de operacion: |

i = La respu F‘*«tq 2 una solicitud ‘deberg ser notificada en un rlg/n roomayor de 15 d':;i%-l

| comtados a partr del dia siguizete a2 g presaniacion de agudla -'; azie plazo podra i

amplizrse hasta por otros ’I'E? ciaz cuandao existan razones que lo maolivan.

| = Lasolictud debera contenar por lo menos los siguienies datos. |
ar Mombre del COBAD, _ _ B |
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anual de .
Procedimientos

i i s ; 5

e

qLI =g 3.'"(."'
Rispestar

- o -

¢« Si el particular o
concedido, fa sofichud ss daré

6 Fcrma as @ mstru{:twes

oMo No presmt da.

¢ NO 5?-](;5:___.__

b} Descﬂpcmn del o los documentos 0 mformacu}n que solici

¢) Lugar o medio para recibir la infor macion Y las nofificaciones..
d) Modalidad para recibir la informacion:
Verbal {si es con fines de arientacion).
Consutta directa.
Copias simples 0 cerificadas.
Rﬂpmdumon digitalizada u ofro ~JpD de medio & iac mnw

+  Lasolictud verbal previoa su ingreso se registra en d formato respectivo.
representanta no aclara, precisa o

complementa dentro de! plazc |

%
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! 2 COLEGIORE ! Nianyiol I % |
£ | i s ienes pey ot LIl 1_1I Cle /-d; : .
i iy fEAP00E DS Mrocedimientos fanarancs !
i oo Lo e i A Pienpstar |
M S i 5y
7. Descripcion del procedimiento ™ S _
Responsable . | Descripcién da 1z actividad Tiempo

| (minfhrs)

Farticular o

Farticular o
renresaentanis.

Unidad de

Fadicular o
represantants.

reprasantante.

Transparencis.

Inicio cel procedimisnto

1. Presenta soficitud de acceso a la informacién en | AT
cualguiera de [as siguientes formas; |

ay Verbalmente en la Unidad de Transparencia del |
COBAD. ' |

by Escritc libre o en el formato establecido, i
presaniado directamente o por comeo |
elzctronico oficial, corres postal o telagrafo. |

¢} En la Piataforma Macional de Transparencia |

2. Recibe soliciiud de =scceso a |z informacion | 20 min. .
piblica v la  ingresa al sisteama slectiénico de !
soliciivdes d2 acceso 2 la informacion. Enirega |
acuse de recipido,

3. Analiza sclicitud y determina: 2 hrs,

iLa solicitud de acceso a la informacion no es

competencia del COBAD?

4. Mo es competencia del COBAQ v comunica nar T4 hre
oficioc 2 &l o los sujetos obligados gqus la
informacion solicitada no es compstencia dal
Colegio de Bachilleres dal Estado de Oaxaca,
aentro de los tres dias posteriores a |z recencion
de la saolicitud. Archiva salicitud. .

5. Recibg oficia y guarda. MDD

éLa solicitud de acceso a la informacion es MG
competencia del COBAD?

¢la solicitud no es clara-o no cumple con los N/

requisitos?

G, Maolifica por oficio al paricular o representants, | {hrs :
dentro de los 5 dias siguientas a la recepcidn de | |
ia solicitud, aclara, precise o complements St | |
solicitug en un plazo oo mayer a 5 dias | !

| i |
M

Racibe oficio y aclara, precisa o complementa

su soliciud, GCuarda podificacion. {Eetorna 2 1a

actividad No. 3).
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Procedimientos  Gorarands |
; gienastar i
'x_\ i . ) _/,'l
8. Tuma solicitud de acceso a la informacion ND
© pablica, al area administrativa competents, para f
su atencion. o
i N 9. Reclbe solicitud, localiza y analiza la informacian 1hr.
| Area administrativa e
' - ; solicitada.
competante. [ : |
i
: ¢;La informacion solicitada es reservada o
confidencial?
+ - 5 o - ¥ a® |‘
Unidad de 10. Comunica  por - oficic al paricular o} 5 hrs.
Transparencia. [ representantz, a iravés de la Unidad de
Transparencia, la improcedencia de la solicitud
por tratarse de informacion clasificada como
_ reservada o confidencial. Archiva solicitud.
i ' .
Area administrativa | 11. Reclbe oficioy guarda. | | 2hrs.
competenta, ' _ ' | i
: ¢La informacién ya esta disponible al piiblicoen | I
medios impresos o electronicos? :
12. Comunica por oficio  al  particular o 2 hrs.
reprasentante, a través de la Unidad de
Transparencia, qus la informacian solicitada se
encuentra disponible en medio electionico o
. impreso. Indicandole, si es del primer medio, la
| direccion electronica, y si es impresa, la fuente,
g lugar y la forma de consulta, repreduccion o
{ ‘ adquisicion de la informacion.
| Particular o 13. Recibe oficio y consulta informacion. Guarda M/D
' representanie. - oficio.
;La informacién no esta disponible al piblico en
. medios impresos o electronicos? :
Area administrativa 14, Verifica si la informacidn se encuenira en el 2 hrs.
%campetente. arcnivo. o
;La informacion no se encuentra en el archivo? |
| .
j 15. Turna solicitud al Comité de Transpargncia, 20 min. |

L R (T . s
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| Comité de |
Transparancia,

Area administrativa
ompetento. |

Comité de
Transparencia..

| Area administrativa
caompetenta.

| Uridad de
Transparenciz.

15. Recibe solicitud, analiza, determina y notifica |
por oficio 1o siguienta:

a} Confirma inexistencia.

b} Dicta las madidas necesarias pare localizar |a
informacian. : ,

c) Ordena, cuando sea posible. que sa genere o
repmj la informacion, o s2 exponga de farma

ndads y motivada, las causas por fas que no

se gjercieron las facultades, compstencias o
funciones.
Archiva sclicitud,

-

Recibe oficio, genara o repone la informacidn o,
&N su caso, elaborg informs fundado v motivado,
en las que expons |as razonas por fas que no se
gjercieron  las  facultadas, compeiencias o
funciones correspondientes. Turna - madiante
oficio a la Unidad de Transparencia Archiva |
oficio recibida.

18. Recibe oficio ¥, en su caso, la informacien o

informe respsctive, notifica al paricular o

representante, a ftravés det mismo medic. |
Archiva oficio.

Recibe oficic v, en su caso, la infermacsidr o
informa resn clwu Guarda ofica eirfo 'Ti\_,

éLa informacion se encuentra en el archiva?

200 Enviz 1z informacian & la Upidad  da

Transparencia para entrega o accesc  al |

particular o representants.

Nota: Bl acceso a la informacian se dard salamente
en |a forma en que lo permita el documento de que

ze trate.

sLa informacion no genera costo?

21. Recibe infoermacion y comunica por oficio Eli!

paticular .o reprezentante aue o informacidn
queda a su disposicidn  en la  modaiidad
soficitada. Acusa de recibido v archiva.

Nota: El acceso a la infarmacion sa dard |
solamenle en @ forme en que o permita sl |

cdocumanto de gue se trate.

3 ks,

20 min.

RHN

™
-1
p—
rel

20 min.
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Fin del procedimignto.

.'rlr"_-- b
@ |wimci T - “Mapuaide S |
! Tt | BACHILLERES DEL i ti-:'! !
| Pro f,':_’{lll”‘-‘{‘n*‘: Gensrando i
! Bienestyy |
1\‘%_ . ) _/.'
' Particular o 22. Recibe Gf’ o y -accede a la informacion ],
representanie. solicitada. Guarda oficio & informacicn. -
I
;La informacién genera costo?
Area administrativa 93 Comunica al partcular o representante, por! 20 min.
competante. oficia, que la informacion queda a-su disposicion
en la modalidad solicitada, previo el pagu de los
derechos respectivos. Acusa de recibido y
- archiva.
\ Particular o 24 Recibe oficio, cubre derechos y entrega a la ND
| representante. Unidad de Transparencia el original del recibo | '
- respectivo. Guarda oficio.
Nota: El parti r:,ular o representants cuenta con un
plazo de 30 dias 2 partir de la notificacion para |
raalizar el paoo, si no lo hace deberd realizar un
nueva solicitud de informacion,
Unidad de 25, Recibs recivo de pago original y pone a disposicion | 20 min.
Transparancia.  ladocumentacion requerica, Archiva recibo.
Nota: La documentacion deberd . ponsrse a
disposicion dentro de los 5 dias 5|g‘,||enfee aten que
| se acredite haber cubierfto el pago y estard
disponible en un plazo minimo de 60 dias contados
a partir de la fecha de pago.
Pariicular o 26. Accede a la informacion en la maodalidad G hrs,
| representante. solicitada. :
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3% |esmon brostca Procedimientos | Gensrands
S Bienastar ,
/!

1. Nombre del procedimiento: Atencion a solicitudes de acceso, rectificacion ylo cancelacion u |
oposicion de datos personales, . s L ;

Area administrativa responsable del procedimiento: Coordinacion Juridica

Area de adscripcion: Direccion General

Fecha Tiempo de gjecucion: ' Total de
- » . _ 254 haoras 120 min: | Paginas:
De elaboracion: De actualizacién: Clave: - ' 7
Septiembre de 2018 No aplica. COBAO-CJ-P23 |

2. Objetivo: _ o ., |
" Proporcionar el acceso, rectificacién, cancelacion u oposicién de datos personales, que solicitan |
| los interesados, mediante la aplicacién de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
| Pliblica para el Estado de Oaxaca y la Ley de Protaccion de Datos Personales del Estado de

] Da}(aca' . ke = Lt e
- 3. Marco juridico: Il -
« Ley de Transparencia'y Accesc a la informacion Publica para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEOQ el 11 de marze de 2016,
Ultima reforma publica el 30 de marzo dg 2018,
Articula 65, fraccion V1.

Publicada &l 23 de agusio de 2008

|
i
i
i
1! o Ley de Proteccién de Datos Personales dsl Estado de Oaxaca.
! Articulo™31.

4.Responsables: o -

s Unidad de Transparencia. _
o Titular de la informacion o representante.

5. Politicas de operacion: )
« Eltitular podra solicitar gratuitaments, su informacion, en intervalos no inferiores a doce
meses, salvo que se acredite un interés legitimo al efscio. En su caso el solicitante
cubrira Gnicamente los gastos de envio y reproduccian aplicables.

Toda solicitud, dabera tener respussta en un plazo no mayor a 15 dias habiles, a partir |
de su enfrega, podra ampliarse por el mismo tiempo, siempre que exista causa
justificada. Si no hay respuesta, aplicara ia afirmativa ficta. '

6. Formatos e instructivos: ‘ NG N )
. No aplica. |




VIERNES 28 DE OCTUBRE DEL ANO 2016

EXTRA 163

CRLEGIDDE
| BATHILLERES CEL
ESTALD TF JAKACA

R B e L e L U

Manual de

PFrocedimisntos:

il D_L_E_gc_ri_p_gién del procadimiento

Responsable

AR

?
i

Cersrands

E arestar

Titular de la
informacidn o
represantants

Linidad de
Transparencia

Titular de (2
informascian o
represenianis

" Unidad de
Transparencia

L

!'_p"l

_Q'J

-k

_Dea-cripc;ién de la actividad

Ti:—:-rr:..p:ﬁ .

(minfhrs)

Inicio dal procedimisnio.
Solicita werbalmenie, por escrito o en formalo via
glzctronica o perscnalments, acceszo,  rsctificacsion,
cancelacién u oposicidn de dales parsanales del titular,

Fecibe v revisa solicitud v en su caso, canaliza al tular o
representante con el sujeto obligado compstents,

.50 los datos proporcionados, no son suficientes o son

erroneons?

Comunica por oficio, ampliar |a informacion o corregirla y
presentaria en un plazo de cinco dias habiles siguisntes
a la presentacidon de la solicitud . Archiva solicitud

Mota: 3i et solicitante, no amplia o corrigs la informacion
s& dara por conchuids 1a saticiiud,

Fecibe oficlo, completa o corrige la nformacicn vy la
presanta nuevameanis por 8 misma viz, dento d2f plazs
establecido. Archiva aficio. (Retorna a la actividad No. 2)

£ 5i los datos proporcionados son suficienfes y
correctos?

citado.

Detarmina accion sequn o soli

sol es acceso o consulta de informacidn parsonal del
titular?

M

30 min.

4 hrs

/T

oo
o
g

20 hirs

30 min’

Yerifica ¥y anzaliza la informacicn, en el sistema de datos
personales dal sujsto obligado. Determina,
2 5i la solicitud es denegada?

YL Comunica por oficio al livlar o represeniante,  la g
denegacion de la seolicitud, cuande su  eniregsz
obstaculice:
al Actuacionss judi::’;‘.‘i—':a o acministrativas,

b} El desarrcllo de funciones de centrol de salud y del

[ mecio ambionta. :

z) La investgacion de daitos L' verificacion  de | )
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| infracciones administrativas.
Archiva solicitud.

Titular de la 8. Recine oficio, sobre la denegacion de la solicitud y archiva, 1 hr.
informacion o : : _
repressntants Fin del procedimiento. i

_ ¢ Si la sclicitud es procedente? :
Unidad de ' 19 Pone a disposicidn del titular o representante, los 30 min.
Transparencia documentos -para su consulta en el sitio donde se
encuentren. Archiva solicitud.

Titular de la 10. Recibe documentos yio informacion y consulta. WD)
informaciéno : : '
representante Fin del procedimiento.

&St es rectificacion, cancelacion y oposicion de datos |
; personales? : |
Unidad de 11. Analiza la informacién y determina, ! |
Transparancia : 80 hes |
: Mota: La cancelacion, no proceds cuando pudicse causar
perjuicios a derechos o intereses legitimos de terceros, o
cuando exista unza obligacidn legal de conservar los
‘datos personalas. e '

;Sila solicitud es denegada?
{Retorna a la actividad MNo. 7)

;Si la solicitud es procedente?

! { 12, Sustituye, rectifica o completa en el sistema de datos .80 hrs.
' personales, los datos que fueron inexactos, ya sea total o
. parcialmsnte e incompletos. La cancelacion de datos
| o - personales procede cuando estos son inadecua idas ol

' excesivos o dejen de ser necesarios, para la finalidad |
para la cual s= obtuvieron. Asimismo |z oposicidn
procede cuando a la informacion del titular s2 le da un
tratamianto distinto a su proposito.

12, Notifica por cficio al titutar o representante, que Ia | 1 hr.
solicitud planteada, fus registrada en el sistema de datos
i personales. Archiva solicitud.

Titular de fa ' :

informacion o | 14. Recibe oficio y archiva. 30 min.

rapresantants
' Fin del procedimisnto.
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C.ROGELID CADENA EEPINOEA
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PERIODICO OFICIAL
SE PUBLICA LOS DIAS SARADD -

INDICADOR
JEFE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS

C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIVERA
DFICTHA ¥ TALLERES
SANTOS DEGOLLADD No. 500 ES0). 248¥0N
TELEFOMO Y FAX
51637 26
DAXACA DE JUAREZ, DAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PASD L LAS PUGLTCACIONEZS DE EDICTOS, AVISOS ¥
JU&U'{IF“'IDAE': DEEE I-‘J.:_F"I: I:P» La -1 ._J..JD'-.CICIN DE

DEL RECIBZDE F‘.L.C-u.

TODCS LOS DOCUMEMTOS & PUBLICAR SE DEBERAN
PREZEMTAR EM DRIGINAL, ES7A UNIRAD MO RESFGHDE 20R
CREDRES DRIGTNADDS B ERCRTTURA CORFLISA, BORRDSEN
O INCORRECTA

LAS NSERCICNES CUYA SOLICTTUD SE RECIRA DESPUES DE
MEDLD Cla DE MIERCOLES, AFRRECERAN HASTA EL
MUMERCHDE L4 STANENTE SEXANA.

L0 EIEMPLARES [ FERIODICOS FN QUE ARSREZCAM LA 0
LA5 [NSERCIONES QUE INTZRESAN AL SOLICITANTE, SCLO
SERAN ENTRECAQDS CON EL COMPROBAKTE DEL
[NTERESADQ, D FABERLT ZXTRAVIADD SE EMTREGARAN ™
AREVICIPAGO DE LDS MISMOS,

L. i

FERJODICD OFICIAL
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FOR- ACUERDD DEL CiUDADANMD GOBERNADNMR CONSTITUCIDONAL DEL ESTADO
LIERE ¥ SOBERANO DE OAXACA, LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES ¥ DEMAS
CENTROS DE TRABAJO EN EL ESTADO, DEBERAN SUSPENDER TOTALMENTE SUS

ACTIVIDADES CON MOTIVO DEL ©wi f‘-.NlVE.REARI{J DEL INICIC DE LA REVOLUCION

MEXICANA, COMO LD PREVIENEN LOS HRTJCULC}H 72Y 74 FRACCION VI, DE LA LEY

FEDERAL DEL TRABAJO, 4 FRACCION VI, 7, 8, 11 ¥ 12 DEL REGLAMENTO FARA LA
SUSPENSION DE ACTIVIDADES OE LOS E I'ABLEL-[MJENTDc COMERCIALES ¥ DE.

SERVJCIOS-EN EL ESTADO DE DAXACA, EL PROXIMO DI,

b lTN ES VEINTIUNO DE NOVIEMBRE DEL 201 6.

[TERCER LLWES DE MOYVIEMDRE, Er COMMERORACION OEL 20 OE MOVIEWEGRT
ARTIZULD 74 FRACTLGN VI DE LA LEY FEDERAL DEL THARAID

CTOMANDO EM  CUENTA LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 7. ¥ 8 DEL
REGLAMENTO PAREA A SUSPEMNSION = ACTIWVIDADES E LOS
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES ¥ DE SERWVICIOS EN EL ESTADO DE
DAXACA ZON EKCEP‘GIGN DE. LDS DUE F_"N SEGUIDA SE INOICAN:

LAS FABRICAS ¥ EXPENDIOS DE HJELC} HOTELES, MDTELES RESTAURANTES,
CAFES, FONDAS, LONCHERIAS, TAQUER[-‘-\S SAN%TDR#C}Q HOSPITALES, .
EARMACIAS, GASDLTNLHAS. ESTACICNAMIENTOS, ,&GENC[AS - DE

INHUMACIONES, LINEAS DE TRANSPORTES, TIENDAS .DE ABARROTES Y

TEMDEJONES DE BARRIO, LOS CENTROS DE DIVERSION Y ESPARCIMIENTCO, LOS

MOLINGS FARA NIXTAMAL, EXPEMNDIOS DE MASA Y TORTILLAS, LOS MERCADOS

FUBLICOS Y PUESTOS DE ALIMENTOS COCIDOS O GC’NDIMEN TADOS, LOS

SUPERMERCADOS  PUBLICOS Y TIENDAS DERPARTAMENTALES, PC}DRAN-
FUNCIONAR DE ACUERDO A LAS CONDICIONES ACOSTUMBRADAS.

QUIENES PRESTAN SUS SERVICIOS EN CALIDAD DE ASALARIADOS EN LOS
ESTABLECIMIENTOS A QUE SE REFIERE ESTE ACUERDO, TIENEN ACCION PARA
QUE EMN 5U FAVOR SE APLIQUEM LAS DISPOSICIONES PREVISTAS EN L
ARTICULO 73 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO, QUE DICE: “LOS
TRABAJADORES NO ESTAN DBELIGADOS A PRESTAR SERUICIDS EN 5US DIAS DE
DESCANSD. S SE QUEBRANTA ESTA DISPOSICION, EL PATROMN PAGARA AL
TRABAJADOR, INDEPENDIENTEMENTE DEL SALARIO QUE LE CORRESPOMNMDA
FOR EL GESCANSO, UN SALARIO DOBLE POR EL SERVICIO PRESTADO.".

m'wammc’m CORRESPONDIENTE PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE
ACUERDO, " ESTARA A CARGO DE LA SECRETARIA DEL TRABAIO Y LA
:;L:ELRI_'TAR[A DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO.

LDS JN'_F\‘AGTDRES SERAN C‘F\N{ IONADOS CONFORME A LA LEY,

TLALIXTAT DE CHBR .ﬂ'.' CEN D, OAXACA, 13 DE OCTUEBRE DEL "iﬁ
%%“E"f'.; i ”:i:f cfdf

EL SECRETARIO ERAL DE GDB!I:RN@:,Q{%%’H;{"

*-:’u-f‘” I

DEG ERMM™MTE,

TMPRESO BNV LOS ‘IﬂﬁLﬁEfRﬁ? QMIICOS’Q}L OGBIELRJMO DEL ESTADO



